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000 Genel
010 Mevzuat Isleri
01 Kanunlar
02 Tlazukler
03 Yénetmelikler
04 Yoénergeler
05 Tebligler
06 Genelgeler
01 Ic Genelgeler
02 Dis Genelgeler
07 Talimatlar, Duyurular, Sirktlerler
01 Talimatlar
02 Duyurular
03 Sirkilerler
08 Rehber, Kilavuz
09 Standartlar
929 Diger
020 Olurlar, Onaylar
020 yazisma kodu olmayip, yalnizca dosya adi olarak kullanilacaktir.
030 Anlasma, S6zlesme ve Protokoller
01 Anlasmalar
02 Sozlesmeler
03 Protokoller
04 Sartnameler
01 Idari
02 Teknik
929 Diger

030 ve alt aciimlarina ait konular bir faaliyetin parcasi olarak farkli kodla tanimlanmasi durumunda birer 6rneginin

dosyalanmasinda yalnizca dosya adi olarak kullanilacaktir.

040 Faaliyet Raporlari
01 Haftalik
02 Aylik
03 Uc Aylik
04 Alti Ayhk
05 Yillik




06 Konsolide

99 Diger
041 Brifingler ve Bilgi Notlari
01 Brifingler
02 Bilgi Notlarn
99 Diger
042 Istatistikler
044 Anketler
045 Goriisler
01 Teknik ve Mesleki
02 Hukuki
03 Idari
99 Diger
Mevzuat tasarilarina iliskin gérisler icin de 045.02 kodu kullanilacaktir.
050 Kurullar ve Toplantilar
01 Genel Kurullar, Senatolar, Meclisler
01 Secim ve Atama Isleri
02 Davetler ve Glndemler
03 Tutanaklar
04 Kararlar
05 Odemeler
02 Yénetim Kurullari, Belediye Enciimeni
03 Danisma, Disiplin, Koordinasyon Kurullari
04 Ihtisas Kurullari
05 Konseyler
06 Komite, Komisyonlar
99 Diger

050.01'in alt agihmi, 050.02-050.06 igin de ayni usulde uygulanabilecektir

Ayni konu numarasini tasiyan birden ¢ok Kurul, Komisyon vb. nin her biri, kurumsal ézel bir kodla tanimlanir ve bu
ozel kodlar késeli parantez iginde konu numarasinin ardindan yazilarak, gerektiginde ayri dosyalar agilmasi saglanir.

051 Bilimsel ve Kiiltiirel Toplantilar
01 Kongre
02 Konferans
03 Sura
04 Sempozyum
05 Seminer
06 Bienal
07 Kurultay
08 Calistay




09 Panel
10 Kolokyum
99 Diger
060 Kalite Yonetim Sistemi
01 Kalite El Kitabi
02 Temel Prosedirler ve Bagh islemler
04 Talimatlar
05 Formlar
Egitim Faaliyetleri icin bkz. Egitim Isleri
07 izleme ve Olgme Islemleri
01 Musteri Memnuniyeti (Veri Analizi)
02 Tetkik Islemleri
03 Izleme ve Olcme Sonuclarinin Analizi (Veri Analizi)
08 Iyilestirme islemleri
01 Diizeltici Faaliyetler
02 Onleyici Faaliyetler
09 Bireysel Oneriler
10 Yonetimin Gézden Gegirmesi
11 Hizmet (Uriin) Gergeklestirme
01 Planlama
02 Hizmete Bagl Sartlarin Belirlenmesi ve Gézden Gegirilmesi
03 Tasarim ve Gelistirme
04 Uretim ve Hizmet (Uriin) Sadlanmasi (Sunulmasi)
99 Diger
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600 Arastirma ve Planlama Isleri(Genel)
601 Teskilatlanma Isleri
01 Kurulus, Yapilanma
02 Yetkilendirme, Yetki Degisikligi
03 Yonetimi Gelistirme
04 Teskilat Semalar ve Kadrolar
01 Teskilat Semalari
02 Norm Kadro Calismalari
01 |Gérev/is Tanimlari
02 [Norm Kadro Pozisyonlari




929 Diger
602 Plan ve Program Isleri
01 Kalkinma Plani
01 Hazirlik Calismalari
02 Izleme ve De§erlendirme
02 Orta Vadeli Plan/Program
03 Yillik Plan/Program
602.01'in alt agihmi, 602.02-602.03 igin de ayni usulde uygulanabilecektir
04 Stratejik Plan
01 Veri Toplama
02 Analiz ve Raporlama
03 Revizyon
05 Eylem Planlari
06 Yénetim/Is Planlari
07 Yatirim Programlari
01 Hazirlik Calismalari
02 Yatirim Revizyonu
03 Ek Odenek
04 Odenek Aktarma
05 Serbest Birakma
06 Maliyet Revizyonu
07 Dénem Gergeklestirme Raporlari
08 Performans Programi
01 Veri Toplama
02 Maliyetlendirme
03 Izleme ve Dederlendirme
04 Revize Islemleri
99 Diger
604 Proje Isleri
01 Arastirma Projeleri
01 Basvurular ve Proje Onerileri
02 Degerlendirme ve Onay
03 Izleme ve Raporlandirma
04 Degisiklikler ve Tadilatlar
05 Odemeler ve Mali Incelemeler
06 Tescil/Patent/Fikri Miilkiyet Islemleri
02 Arastirma/Gelistirme Projeleri

604.01'in alt agiimlari 604.02 igin de ayni usulde uygulanabilecektir. Her farkli proje icin ayri dosya acilacak olup,
dosyalarin birbirinden ayrilmasini saglayacak proje numaralari késeli parantez ile kullanilabilecektir.




Proje’nin niteligine gére, proje kapsaminda yapilacak ¢esitli alimlar “satinalmalar”, yapim gerektiren faaliyetler
“Yapimlar” basliklarinda takip edilecektir. Bu dosyalar arasindaki iliski, projenin 6zel numarasi ile saglanacaktir.

605 Arastirma Isleri
01 Veri Toplama
02 Raporlama
99 Diger
609 Koordinasyon Isleri
610 Soru Onergeleri
611 Cevre Isleri
01 Cevre Yonetimi
02 GED
03 Denetim
04 Iklim Degisikligi
99 Diger
612 I¢ Kontrol
01 Ic Kontrol Sistemi ve Standartlar
01 Sdrecler
02 Izleme ve Dederlendirme
03 Inceleme ve Raporlama
02 On Mali Kontrol
99 Diger
619 Arastirma ve Planlama ile ilgili Diger Isler
a
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620 Basin ve Halkla Iliskiler (Genel)
621 Basin Isleri
01 Basin Toplantilar
02 Basina Verilen Demegler
03 Tekzipler
04 Basinda Yer Alan Haberler
05 Basin Ozetleri
99 Diger
622 Talep, Sikayet, Goriisler
01 Talep ve Sikayetler
02 Gorus ve Teklifler
03 Bilgi ve Belge Talepleri
929 Diger




639 Basin ve Halkla Iliskiler Konusunda Diger Isler
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640 Hukuk Isleri (Genel)
641 Dava Dosyalari
01 Avrupa Insan Haklari Mahkemesi
02 Tahkim
01 Ulusal
02 Uluslar arasi
03 Adli Davalar
01 Hukuk
02 Ceza
03 Icra
04 Idari Davalar
05 Vergi Davalari
99 Diger

numaralar dosya numarasinin ardindan késeli parantez ile kullanilabilecektir.

Her farkli dava icin ayri dosya acilacak olup, dava sdrecinin biitin asamalarina iliskin belgeler ait oldugu dava
dosyasindan takip edilecektir. Dava esas numaralari veya dava dosyalarini birbirinden ayirmaya yarayacak 6zel

645

Tebligatiar

646

Vekaletnameler, Azilnameler

645, 646 kodu ile tanimlanan konular bir dava sirecinin pargasi olarak farkli kodlarla tanimlanmasi durumunda birer
oérneginin dosyalanmasinda ve dava konusu olmayan durumlarda dosya adi olarak kullanilacaktir.

Hukuki Gértisler (Miitalaalar) icin bkz. “Genel Isler”

650 Bilirkisi ve Ekspertiz
651 Uzlasma Islemleri
659 Hukukla Ilgili Diger Isler
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660 Teftis/Denetim Isleri(Genel)
661 Plan ve Programlari
01 Yilhk
02 Ddnemsel
99 Diger
662 Gorev Emirleri

orneginin dosyalanmasinda 662 kodu dosya numarasi olarak kullanilacaktir.

Gérev Emirlerinin denetim slirecinin bir parcasi olarak 663.01-663-09 kodlari ile tanimlanmasi durumunda birer




663 Denetim,Inceleme,Sorusturma ve Arastirma
01 Cevaplh
02 Denetim
03 Genel Durum
04 On Inceleme
05 Inceleme
06 Basit
07 Sorusturma
08 Arastirma
09 Bilgi
99 Diger
667 Ihbar ve Sug Duyurular
01 Ihbar
02 Sug Duyurulari
99 Diger
668 Yiiksek Denetleme ve KIT Komisyonu
01 Yiksek Denetleme Kurulu Raporlari
01 Ivedi Durum Raporlari
02 Ozel Inceleme Raporlari
03 Dénem Raporlari
04 Yillik Raporlar
05 Kurulusun Cevabi Raporlari
02 KIT Komisyonu Raporlari
99 Diger
679 Teftis/Denetim ile Ilgili Diger Isler
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700 Bilgi Islem Isleri (Genel)
702 Yazilim Gelistirme ve Kodlama Calismalari
01 Analiz ve Tasarim Galismalari
02 Kodlama Calismalarn
03 Test Calismalari
99 Diger
703 Bilgi Isletim Sistemleri Planlama ve Degerlendirme
01 Proje Yonetimi
02 Degisiklik Yonetimi




03 Guvenlik Yonetimi

04 Kaynak Yonetimi

05 Konfiglrasyon Yénetimi

06 Olagantstlt Durum Yonetimi

07 Problem Ydnetimi

99 Diger
704 Hatlar

o1 Internet

02 Data Hatti

03 Intranet

929 Diger
705 Sistem ile Ilgili Talepler

01 Yazilm Talepleri

02 Donanim Talepleri

99 Diger

Ariza ve Bakimlar Icin bkz. Idari Isler

708 Veri Girisi, Isleme Ve Aktarma Isleri

01 Kayit

02 Duzeltme

03 Silme

04 Aktarma

05 Sorgulama

99 Diger
710 e-uygulamalar

01 Web Sayfasi

02 Abonelik

03 e-imza

04 e-posta Islemleri

05 Liste Islemleri

99 Diger

Egitim ve Danismanlik Faaliyetleri icin bkz. Egitim Isleri
Firma Bilgileri icin bkz Satinalma ve Satis Isleri

713 Kullanim ve Erisim Yetkileri

01 Yetki Verilmesi

02 Yetki Kaldiriimasi

03 Yetki Degisikligi

99 Diger
719 Bilgi Islemle Ilgili Diger Isler
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720 Dis Iliskiler ve Avrupa Birligi (Genel)
721 Uluslararasi Hukuk
724 Ulkelerle Iliskiler
o1 Ulkelerle ikili Iligkiler
01 Genel Bilgiler
02 Anlasmalar, S6zlesmeler, Protokoller
03 Isbirligi
04 Sorunlar
05 Yardimlar
02 Cok Tarafl Ulke iligkileri
03 Tirk ve Misliman Topluluklarla Iligkiler
99 Diger
724.01'in alt agihmindaki kodlar, 724.02 ve 724.03 igin de ayni usulde uygulanabilecektir
730 Uluslararasi ve Bélgesel Kuruluslarla Iliskiler
01 Politikalar
02 Mevzuat ve Uyelik islemleri
01 Tlzik
02 Uyelik Islemleri
03 Katki Paylan
03 Toplantilar
01 Genel Kurul
02 Yénetim Kurulu
03 Komiteler
04 Alt komiteler
05 Calisma Gruplari
06 Projeler
01 Uluslararasi Projeler
02 Tlirkiye'ye Yoénelik Projeler
07 Isbirligi
08 Rapor, Inceleme, Anket ve Istatistikler
01 Raporlar
02 Incelemeler
03 Anketler
04 Istatistikler




09 Irtibat Burolari

10 Bilgi ve Belge Talepleri
11 Basvuru ve Sikayetler
12 Denetim

13 Yardimlar

99 Diger

Bolgesel veya uluslararasi kuruluslar igin ayri dosya agilabilecektir. Kurulus dosyalarini birbirinden ayirmaya
yarayacak kurulus kisaltmalari dosya numarasinin ardindan késeli parantez ile kullanilabilecektir.

740 Avrupa Birligi (AB) ile Iliskiler (Genel)
741 AB Hukuku
01 Turkiye-AB Ortaklik Hukuku
01 Ortaklik Organlarinin Kararlari
02 Ictihad
02 AB Hukuku Alanindaki Gelismeler
01 Birincil Hukuk
02 Ikincil Hukuk
03 Ictihad
99 Diger
742 AB Karar Alma Mekanizmasi ile Iliskiler
01 Bakanlar Konseyi
02 Avrupa Komisyonu
03 Avrupa Parlamentosu
04 Avrupa Konseyi
05 Adalet Divani
06 Sayistay
07 Ekonomik ve Sosyal Komite
08 Bdlgeler Komitesi
09 Avrupa Merkez Bankasi
10 Avrupa Yatinm Bankasi
11 Ombudsman
99 Diger
AB’nin karar alma mekanizmalari ile iliskileri ihtiva eden belgelerin (toplanti, kararlar vb.) tanimlanmasi ve
dosyalanmasinda bu alan kullanilacaktir.
743 Giimriik Birligi ve Ortaklik Organlari
01 Ortaklik Konseyi
02 Ortaklik Komitesi
01 Tarim ve Balikcilik Alt Komitesi
01 |Toplantilar
02 |Calisma Gruplari




02

Ic Pazar ve Rekabet Alt Komitesi

03 Ticaret, Sanayi ve AKCT Uriinleri Alt Komitesi
04 Ekonomik ve Parasal Konular, Sermaye Hareketleri ve Istatistik Alt K.
05 Teknolojik Yenilik, Egitim ve Arastirma Programlari Alt Komitesi
06 Ulastirma, Cevre ve Enerji (Trans-Avrupa sebekeleri dahil) Alt Komitesi
07 Bélgesel Kalkinma Gelisme, Istihdam ve Sosyal Politika Alt Komitesi
08 Gdmriik, Vergilendirme, Uyusturucu Trafigi ve Kara Para Aklama Alt K.

03 Karma Parlamento Komisyonu

04 GUmrik Isbirligi Komitesi

05 GUmrik Birligi Ortak Komitesi

06 Karma Istisare Komitesi

07 AB Teknik Komiteleri ve Calisma Gruplari

99 Diger

AB-TR Ortaklik Organlari ile iliskileri ihtiva eden belgelerin (toplanti, kararlar vb.) tanimlanmasi ve dosyalanmasinda
kullanilacaktir.
744 AB Katilim Siireci

01 Katilm Ortakhdi Belgesi

02 Ulusal Program
01 Hazirlik Calismalari
02 Izlenmesi

03 Ilerleme Raporlari

04 Katilim Oncesi Mali izleme Sireci

05 Katilm Muzakereleri
02 Strateji/Eylem Plani
03 Mlizakere Pozisyonu
04 Mevzuat Taslaklari
05 Calisma Gruplari

Her miizakere faslina iliskin ayri dosya acilabilecek olup. acilan dosyalarin birbirinden ayrilmasini saglayacak fasil

kodlari, dosya numarasinin ardindan késeli parantez ile kullanilabilecektir.

06 Siyasi Kriterler

07 Ekonomik Kriterler

08 Ic Koordinasyon Uyum Komitesi

09 Tirkiye'nin Avrupa Birligi Iletisim Stratejisi

10 Ceviri Esgidim Calismalari
01 AB Miiktesebatinin Ceviri Islemleri ve Esglidiimii
02 Tiirk Mevzuatinin Ceviri Islemleri ve Esgiidimii
03 AB Terminolojisi Veri Tabani

11 Mevzuat Uyum Ulusal Veri Tabani

99 Diger

745

Topluluk Programlari ve Ajanslar




01 Programlar

01 Egitim, Genglik ve Klltiir Programlari
02 Arastirma ve Teknolojik Gelisme Programlari
03 Rekabet Edebilirlik ve Yenilik Cerceve Programlari

02 Ajanslar

929 Diger

746 AB-Tiirkiye Mali Isbirligi

01 IPA( Katihm Oncesi Yardim Araci-Instrument for Pre-Accession)
01 Programlama Sireci
02 Projeler

01 |Proje Teklifleri

02 |Proje Fisleri (Raporlarr)

03 |Fis Degisiklikleri (Revizyon)

04 |izleme ve Degerlendirme

03 ABGS’nin Faydalanicisi Oldugu Projeler
04 Sinir Otesi Isbirligi
05 Operasyonel Programlar
06 Izleme Komiteleri
02 Cok Faydalanicili
99 Diger

746.02.02°nin alt basliklari 746.02.03 iginde ayni sekilde kullanilabilecektir

Her farkli proje igin ayri dosya acilacak olup, Projenin biitiin asamalarina iliskin belgeler kendi dosyasindan takip
edilecektir. Proje numaralari, ayni konu numarasini alan dosyalarin birbirinden ayrimini saglamak amaciyla dosya
numarasinin ardindan késeli parantez ile kullanilabilecektir.

748 AB ve Uye Ulke Teknik Yardimlari

01 AB Teknik Yardimlarn

01 TAIEX

01 |Uzman Destedi

02 |inceleme Gezileri

03 |Seminer/Calisma Gruplari

02 Eslestirme (Twinning)

01 |Standart Eslestirme

02 |Kisa Sireli Eglestirme

02 Uye Ulke Teknik Yardimlari
01 MATRA/G2G.NL
02 MATRA-MTEC
99 Diger
749 Dis Iliskiler ve AB ile Ilgili Diger Isler

*Plana yeni ilave edilmis konular kirmizi renkle gosterilmistir.
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750 Emlak ve Yapim Isleri (Genel)
751 Toplulastirma Islemleri
752 Kamulastirma ve Irtifak Hakki
01 Kamulastirma
01 Kamu Yarari Karari ve Onay Isleri
02 Teknik Calismalar
03 Bedel Takdir ve Uzlasma
04 Sorunlar
05 Zarar ve Ziyan
06 Odeme Isleri
02 Irtifak Hakki Islemleri
99 Diger
753 Kadastro Calismalari
754 Imar Isleri
755 Yapim (Insaat) Isleri
01 Etlid-Proje ve Fizibilite isleri
02 Ihale isleri
01 Izin ve Onay Isleri
02 Yaklasik Maliyet Hesabi
03 Ihale Ilan Isleri
04 Sartnameler
05 Basvuru Islemleri ve Tutanaklar
06 Komisyon Islemleri
07 Itirazlar
08 Sézlesme
09 Kesin Teminat
03 Uygulama isleri
01 Is Programi
02 Ruhsatlandirma
03 Hammadde Temini/Malzeme Segimi
04 Kesif Artisi
05 Siire Uzatimi ve Odenek Dilim Dedisikligi
06 Birim Fiyat ve Yeni Fiyat
04 Inceleme ve Kontrol Igleri




05 Hakedisler ve Odemeler
06 Gegici ve Kesin Kabuller
01 Gegici ve Kesin Kabuller
02 Fesih, Tasfiye ve Devir Islemleri
07 Kesin Hesap Islemleri
01 Kesin Hesap
02 SSK Iliskisizlik Belgesi
03 Is Deneyim Belgesi Verilmesi
04 Teminatlarin Iadesi
99 Diger

Her farkli ya

pim igin ayri dosya acilacak olup, yapim slirecine iliskin belgeler kendi dosyasindan takip edilebilecektir.

Ayni konu numarasini alan yapim dosyalarin birbirinden ayrimini saglamak amaciyla 6zel kodlar dosya numarasinin

ardindan koseli parantez ile kullanilabilecektir.

756 Tasinmaz Islemleri
01 Tahsis, Devir ve Takas
02 Satis ve Kiralama
03 Envanter
929 Diger
Gayrimenkul Alimlari icin bkz. “Satinalma ve Satis Isleri, Satinalma”
757 Harita ve Fotograf Isleri
01 Talepler
02 Yapim ve Gilncelleme
03 Sayisallastirma
04 Kayit ve Envanter
99 Diger
769 Emlak ve Yapimla ilgili Diger Isler
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770 Egitim Isleri (Genel)
771 Egitim Planlari
772 Burs Isleri
01 Kontenjan ve Duyurular
02 Basvuru ve Dederlendirme
03 Odemeler
04 Tahsil, Takip, Atama
99 Diger
773 Staj Isleri
o1 Kontenjan Islemleri




02 Izleme ve Degerlendirme
03 Belgelendirme
99 Diger
774 Egitimler, Kurslar
01 Mesleki Yeterlilik ve Gelisim
01 Teklifler
02 Program
03 Duyuru
04 Egitici Temini
05 Kayit, Katilim Listeleri
06 Egitim Materyali
07 Sinav
08 Belgelendirme
09 Yeterlilik (Sadlhk Raporu vb.)
02 Dil Egitimi
03 Rotasyon
04 Intibak
05 Gorevde Yiukselme
06 Aday Memur
07 Kariyer Uzman
08 Kisisel Gelisim ve Motivasyon
09 Bilgilendirme-Bilinglendirme
99 Diger
774.01'in alt agiimindaki kodlar, 774.02-774.09 igin de ayni usulde uygulanabilecektir
779 Rehberlik, Danismanlik Isleri
799 Egitimle Ilgili Diger Isler
83
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800 Idari ve Sosyal Isler (Genel)
801 Tasit ve Is Makineleri
01 Tasit
01 Plaka, Ruhsat ve Muayene Isleri
02 Akaryakit Isleri
03 Tahsis, Sevk ve Kontrol Isleri
04 Kaza Isleri
02 Is Makineleri




99 Diger

801.01'in alt acilimindaki kodlar,801.02 icin de ayni usulde uygulanabilecektir

802 Ulastirma ve Servis Isleri

803 Resmi Miihiir Is ve Islemleri

804 Evrak Kayit ve Sevk Islemleri
01 Gelen-Giden Evrak

Belgenin bir 6rneginin Genel Evrak birimlerinde tutulmasi durumunda sadece dosyalamaya yénelik kullanilacaktir.

02 Kontrollli Evrak Islemleri
03 Yanhs Evrakin Iade islemleri
99 Diger
805 Belge Yénetimi ve Arsiv Islemleri
01 Belge Yonetimi
01 Saklama Siireli Dosya Plani
02 Kodlama Islemleri
02 Arsiv Yonetimi
01 Devir-Teslim Islemleri
02 Ayiklama ve Imha Islemleri

01 |Ayiklama ve imha

02 |Uygunluk Goris

03 Tasnif (Siniflandirma) Islemleri
04 Inceleme ve Denetleme
05 Arsivlerden Yararlanma
99 Diger
806 Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Isleri
01 Derme Gelistirme ve Derleme Isleri
01 Kitaplar
02 Sdreli Yayinlar
03 Tezler
04 Yazma ve Nadir Eserler
05 Veritabanlari, Elektronik Uriin ve Yayinlar
02 Kullanici Hizmetleri
01 Odiing Verme Islemleri
02 Arastirma Hizmetleri
03 Danisma Hizmetleri
04 Elektronik Hizmetler
929 Diger
807 Bakim-Onarim Isleri

01 Bina ve Tesisler




02 Tesisat
03 Mekanik
04 Elektronik ve Teknik Cihaz
05 Tasit ve Is Makineleri
929 Diger
808 Temizlik Isleri
809 Tasinir Mal Islemleri
o1 Istek
02 Devir, Giris-Cikis Islemleri
03 Sayim ve Dokim
04 Kesin Hesap
05 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi
929 Diger
810 Sigorta Isleri
01 Dahili Sigorta
01 Yangin
02 Nakliyat
03 Kaza
04 Mihendislik
02 Harici Sigorta
929 Diger
810.01'in alt acillmindaki kodlar, 810.02 igin de ayni usulde uygulanabilecektir
811 Iletisim ve Haberlesme Isleri
01 Telefon
01 Sabit
02 GSM
03 Mobil
02 Kablolu TV
03 Telsiz
04 Faks
05 Internet
99 Diger
812 Cevre Diizenleme Isleri
813 Sosyal Isler
01 Sosyal Tesisler
01 Egitim Tesisi, Misafirhane ve Kamp
01 |Miracaat
02 |Tahsis




03 |Tahliye
02 Lojman
03 Kres ve Glndiz Bakimevi
04 Spor Tesisi
05 Yemekhane, Kafeterya ve Cay Ocagi
02 Temsili Agirlamalar (yemek, arag vb.)
03 Sportif Faaliyetler
99 Diger
813.01.01'in alt agillmlari 813.01.02-813.01.05 iginde ayni sekilde kullanilabilecektir
814 Kampanyalar
815 Sosyal Yardimlar
819 Idari ve Sosyal Islerle Ilgili Diger Isler
8|3
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820 Tanitim ve Yayin Isleri (Genel)
821 Kiiltiir, Tanitim Isleri
01 Fuar
02 Sergi
03 Festivaller
04 Tur ve Gezi
05 Yarisma
06 Gosteri ve Konserler
07 Ozel Gin ve Haftalar
99 Diger
823 Reklam ve Ilan Isleri
o1 Reklam Isleri
02 Ilan Isleri
99 Diger
824 Yayin Isleri
01 Kitap
01 Teklifler
02 Degerlendirmeler
03 Yayin Hazirlik Isleri
04 Telif Isleri
05 Intihal
02 Dergi




03

Brostr

04 Matbu Evrak
05 Takvim ve Ajanda
06 Blilten
07 Resmi Dokiman
08 Ses ve Goruntl Malzemeleri
99 Diger
824.01'in alt agiimindaki kodlar, 824.02-824.08 icin de ayni usulde uygulanabilecektir
825 Basim, Depolama ve Dagitim Isleri
01 Basim
02 Depolama
03 Dagitim
01 Yayin Talepleri
02 Yardim ve Bagis
03 Abonelik ve Satis
99 Diger
828 Terciime Isleri
839 Tanitim ve Yayinla Ilgili Diger Isler
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840 Mali Isler (Genel)
841 Biitce Hazirlama ve Uygulama
01 Bltce Hazirhk Calismalar
01 Bitge
02 Ek Biitce
03 Gegici Bitce
02 Bltce Uygulamalari
01 Odenek Talep ve Géndermeleri
02 Serbest Birakma
03 AHP/AFP Vizeleri
04 AHP/AFP Revizeleri
05 Aktarmalar
06 Ek Odenekler
07 Odenek Devri
08 Odenek Iptalleri
09 Ilama Bagli Bor¢lar




10 Yedek Odenekler

11 Tenkisler

12 Revize Islemleri

13 Akreditif ve TaahhUt Artiklar
14 Avanslar, Krediler, Mahsuplar
15 Oz Gelirler

16 Gelir Red ve Iadeleri

17 Tahakkuk ve Odeme Isleri

Farkll tahakkuk ve édemeler igin ayri dosya acilabilecek olup, ayni konu numarasini tasiyan tahakkuk ve é6deme
dosyalarinin birbirinden ayrimini saglamak amaciyla 6zel kodlar dosya numarasinin ardindan kégseli parantez ile

kullanilabilecektir.
929 Diger
843 Mizan, Bilanco ve Kesin Hesap Isleri
01 Mizan
02 Bilango
03 Kesin Hesap
04 Blitce Donem Gergeklestirme Raporlari
05 Tablolar
01 Finansal Tablolar
02 Gelir Tablolari
03 Vaziyet Tablolar
04 Glnlik Odeme Planlari
05 Nakit Akim Tablolari
99 Diger
845 Sayistay Incelemeleri
01 Sorgu
02 Ilam
03 Raporlama
01 Uygunluk Bildirimi
02 Performans Raporlari
99 Diger
846 Emanet isleri
01 Vergi
02 Kefalet
03 Icra
04 Sendika
99 Diger
849 Banka Islemleri
01 Odeme Talimatlari
02 Repo ve Faiz Islemleri




03 Kambiyo Islemleri
04 Tahsilatlar
05 Mutabakatlar
06 Ekstre ve Dekontlar
929 Diger
850 Kiymetli Evrak Islemleri
851 Finansman ve Fon Yénetimi Isleri
01 Finansman Programlari
02 Gelir Gider
03 Kar Tevzii
04 Sermaye
99 Diger
853 Kredi Islemleri
01 Yurtdisi Krediler
01 Geri Odemeler
02 Kur Farklar
03 Gecikme Faizi
02 Yurtigi Krediler
03 Hazineye Borglar
99 Diger
855 Borg ve Alacak Islemleri
01 Kurulusun Borg ve Alacaklari
02 Gergek ve Tizel Kisilerin Borg ve Alacaklari
99 Diger
856 Harcama Yetkilileri ve Gerceklestirme Gérevlileri
857 Saymanlik ve Sayman Bildirimleri
858 Idari Yaptirnrm (Para Cezalari)
869 Mali Konularda Diger Isler
a
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870 Ozel Kalem ve Protokol Isleri (Genel)
871 Makamin Konusma ve Aciklamalari
872 Randevu Talepleri
873 Temas ve Ziyaretler
01 Gezi ve Ziyaret Programlari

02

Yabanci Temsilciler




929 Diger
874 Giinliik Programlar
876 Davet ve Tebrikler
01 Ozel Mektuplar
02 Davetiyeler
03 Tebrikler
99 Diger
877 Protokol Isleri
878 Resepsiyonlar
879 Rezervasyonlar
880 Torenler
899 Ozel Kalem ve Protokolle Ilgili Diger Isler
)
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900 Personel Isleri (Genel)
901 Is Istekleri
902 Personel Alimi
01 Alim Talepleri
02 Alim Izinleri
03 Sinavlar
929 Diger
903 Personel Ozliik Isleri
01 Ise Giris Belgeleri
02 Atama Igleri
01 Asaleten
02 Vekaleten
03 Tedviren
03 Terfi ve Intibak Islemleri
01 Terfi Isleri
02 Intibak Isleri
01 |Hizmet Dederlendirmesi
02 |Ogrenim Degerlendirmesi
04 Hizmet Cetveli ve Hizmet Belgesi
05 izin isleri
01 Yillik
02 Sihhi




03 Mazeret
04 Ucretsiz
05 Yurtdisi
06 Gorevden Ayrilma
01 Emeklilik
02 Istifa
03 Gorevden Cekilmis Sayilma
04 Gorevden Cikarilma
05 Vefat
07 Gorevlendirmeler
01 Kurumigi
02 Kurumdisi
03 Yurtdisi
04 Ek Gérevler
05 Rotasyon
08 Mukafat ve Cezalar
01 Odiil Isleri
02 Disiplin Isleri
09 Sicil Igleri
01 Sicil Raporlari
02 Mal Beyannamesi
10 Aile Yardimi Bildirimi
11 Askerlik Islemleri
12 Hizmet Borglanmasi
13 Kimlik ve Giris Karti Islemleri
14 Saglik Karnesi
929 Diger

Personel igin ayri 6zlik dosyas! acilacak olup, 903.01-903.14 kodu ile tanimlanan belgeler kisinin 6zlik dosyasindan
takip edilecektir. Sicil Numaralari, ayni konu numarasini alan dosyalarin birbirinden ayrimini saglamak amaciyla dosya

numarasinin ardindan koseli parantez ile kullanilabilecektir.

903.01-903. 14 kodu ile tanimlanan ancak personel 6zllik dosyasina konulmayacak veya personel 6zliik dosyasina
konulmasina ragmen bir érneginin ayrica dosyalanmasi gerektigi diisiinilen yazilar igin kendi konu tanimlamasini

ifade eden dosya numaralari ile de dosya acilabilecektir.

907 Kadro Pozisyon Isleri
01 Teklif
02 iptal ve ihdas
03 Tenkis-Tahsis
04 Vize Islemleri
99 Diger

912 Pasaport Islemleri
01 Diplomatik




02

Hususi

03

Hizmet

04

Emekli

99

Diger

914

Yabanci Uyruklu Personel Istihdami

915

Sendikalarla Ilgili Isler

01

Isveren Sendikalari

02

Memur Sendikalari

01

Uyelik ve Dayanisma Aidati

02

Kurum Idari Kurulu ve Yiiksek Idari Kurul Toplantilari

03

Yetkili Sendika Tespiti

04

Temsilcilik

03

Isci Sendikalari

01

Uyelik ve Dayanisma Aidati

02

Temsilcilik

03

Izin Islemleri

04

Toplu Sézlesme ve Uygulama Isleri

01

Mizakereler

02

Uyusmazlk Hali

03

Grev - Lokavt

04

Tesmil islemleri

99

Diger

917

Sosyal Giivence Kapsaminda Yapilan Isler

01

Sigorta Primleri Bildirgeleri

02

Tescil Islemleri (Ise Giris Bildirgeleri)

03

Isci Bildirim Listeleri

929

Diger

918

Calisan Saghgi ve Is Giivenligi

01

Is Guvenligi

02

Calisan Saglhig

01

Meslek Hastaliklar

02

Is Kazalari

929

Diger

920

Performans Dedgerlendirme

929

Personelle Ilgili Diger Isler
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930 Satinalma ve Satis Isleri (Genel)
933 Firma Bilgileri
01 Yurtigi
02 Yurtdisi
03 Yasakl Firmalar
99 Diger
934 Satinalma Isleri
01 Mal ve Malzeme Alimi
01 On Izin Belgesi
02 Ihale Onay Belgesi
03 Yaklasik Maliyet Hesabi
04 Duyurular
05 KIK Onayi
06 Ihale Ilan Tutanadi
07 Ilan Metni
08 Sartnameler
09 Ihale Evrakinin Teslim Alindi§ina Dair Tutanak
10 Zarf Acma ve Belge Kontrol Tutanagi
11 Isteklilerce Teklif Edilen Fiyatlar Tutanadi
12 Ihale Komisyonu Ara Karari
13 Ihale Komisyonu Kesin Karari
14 Yasakli Olup Olmadigina Dair KIK Teyit Belgesi
15 Firmalara Génderilen Sonuc Bildirimleri
16 Itirazlar
17 Sézlesme
18 Kesin Teminat
19 Odeme Isleri
02 Hizmet
03 Gayrimenkul
99 Diger

934.01'in alt agihmindaki kodlar, 934.02-934.03 igin de ayni usulde uygulanabilecektir

Satinalmalar icin ayri dosya acilacak olup, Satinalma siirecine iliskin belgeler kendi dosyasindan takip edilebilecektir.
Ayni konu numarasini alan satinalma dosyalarin birbirinden ayrimini saglamak amaciyla 6zel kodlar dosya
numarasinin ardindan koseli parantez ile kullanilabilecektir.

939 Miisteri Iliskileri

01 Bayiler




02 Acentalar
99 Diger
940 Fiyatlarin Belirlenmesi-Tarifeler
941 Satis Talepleri ve Teyitleri
942 Satis Islemleri
01 Yurt DisiI Satiglar
01 Direkt Satislar
02 Ihracat Sevkiyatlari
03 Ihrac Kayith Satislar
04 DIIB Kapsaminda Satislar
02 Yurt ici Satiglar
01 Kontratl Satislar
02 Cari Satislar
03 Ihaleli Satiglar
04 Elektronik Ticaret Seklinde Satislar
03 Hurda Ve Ihtiyac Fazlasi Malzeme Satislari
01 Ihtiyac Fazlasi Malzeme Satisi
02 Ekonomik Omriinii Tamamlamis Malzeme Satisi
929 Diger
944 Giimriik Islemleri
945 Akreditif Islemleri
946 Ticari Belgeler
01 Irsaliyeler
02 Satig Figleri
03 Faturalar
04 Yikleme Talimatlari
929 Diger
947 Stok Kontrol Islemleri
01 Malzeme Giris Islemleri
02 Malzeme Cikis Islemleri
03 Malzeme Transfer Islemleri
04 Malzeme Iade Islemleri
05 Malzemelerin Kayittan Disilmesi Islemleri
99 Diger
949 Satinalma ve Satisla Ilgili Diger Isler




a
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950 Topyekiin Savunma Sivil Hizmetleri Isleri (Genel)
951 Seferberlik ve Savas Hali Hazirliklari
o1 Milli Alarm Sistemi Ile Ilgili isler
01 Alarm Tedbirleri Ilaninda Yapilacak Faaliyetler
02 Nato Alarm Sistemi
03 Alarm Kod Kelimeleri ve Anlamlari
04 Alarm Kod Islem ve Gérevlileri
05 Milli Alarm Sistemi Egitimleri
06 Seferberlik Ilani ve Duyuru Islemleri
07 24 saat Sureli Calisma Planlari
02 Lojistik Seferberlik Islemleri
01 Seferberlik ve Savas Hali Genel Plani
02 Ozel Planlar
03 Il Detay Planlari
04 Savas Gorev Planlari
05 Savas Hasari Onarim Planlari
06 Arac Seferberligi ve Erteleme Isleri
07 Trafikte Kaydi Olmayan Ozel Sektér Is Makinelerinin Tespiti
08 Mal ve Hizmet Seferberlidi Isleri
09 Kaynak Planlama Faaliyetleri
01 |Kaynak Kataloglari
02 |Kaynak Planlama Faaliyetleri Bilgi Formlari
03 |Kaynak Saptama Cizelgeleri
10 Ihtiyaclar, Tahsisler ve Protokoller
11 Il ve Iice Kaynak Sayim Isleri
12 Planlama ve Koordinasyon Kurulu Isleri
13 Seferberlik ve Savas Hali Hazirliklari Yillik Faaliyet Raporu
14 Milli Miidafaa Miikellefiyeti
15 Memlekgt Igi Dp5mana Karsi Silahli Miidafaa Mlikellefiyeti (Avci
Birlikleri) Isleri
16 Ekonomik/Stratejik Tahrip Hedefleri Planlama Isleri
17 Kriz/Harekat Merkezi Ile Ilgili Isler
18 Haritalar
19 Denetlemeler
20 Milli Guvenlik Kurulu Genel Sekreterligi Tetkik Gezileri




21 Milli Guvenlik Kurulu Genel Sekreterligi Denetleme Raporlari
22 TSK Harekat Kontroliine Girecek Kamu Kurum ve Kuruluslar
23 TSK Lojistik Seferberlik Dosyasi
03 Personel Seferberlik islemleri
01 Sevk Tehir Isleri
02 Personel ve Kadro Erteleme Isleri
03 Yasal Yas Sinirlari
04 Sefer Gérev Emirleri
05 Insan Giicii Planlamasi
06 Bedelli Askerlik
07 Erteleme Sonuc Raporlari
99 Diger
952 Koruyucu Giivenlik Isleri
01 Sabotajlara Karsi Koruma Planlari, Koruma Planlari
02 Nébetci Memurlugu Isleri
03 Koruyucu Guvenlik Denetleme Sonug Raporlari
04 Yabanci Uyruklu Personel Ile Ilgili Isler
05 Milteciler ve Siginmacilar
06 Ozel Guvenlik Tegkilati Ile ilgili isler
07 Ozel Givenlik Bélgeleri ile Ilgili isler
08 Istihbarat ve Kacakgilik ile ilgili isler
09 Patlayici Maddeler ve Ategli Silahlar Ile Ilgili isler
10 Gulvenlik Sorusturmalari ve Arsiv Arastirmasi
11 Fiziki Emniyet Tedbirleri
12 Evrak Guvenligi
13 Haberlesme Guvenligi
99 Diger
953 Sivil Savunma Isleri
01 Sivil Savunma Planlama Isleri
01 Il ve Ilce Sivil Savunma Planlari
02 Daire ve Muessese Sivil Savunma Planlari
03 Tahliye Planlari
04 Kabul Planlari
05 Sivil Savunma Arama ve KL_/rtarma Birlikleri Harekat ve Intikal
Planlari, Haber Merkezi Talimati
06 Il ve Ilge Afet Acil Yardim Planlari
01 |Afetlerde Sivil Savunma icra Plani
02 |Afetlerde Yapilacak islerle ilgili Calisma Rehberi
02 Sivil Savunma Servis ve Yukimlileri Igleri




03 II Acil Kurtarma ve Yardim Ekipleri Isleri
04 Sivil Savunma Géndillileri Isleri
05 Sivil Toplum Kuruluslar (STK) Ile Ilgili Isler
06 Sivil Savunma Sevk ve Harekati Igleri
07 Kamu K'ur.um ve Kuruluslari IIe_Si\_/iI Tpplum !(urulusle_lrmln
(STK) Sivil Savunma Harekati Ile Ilgili Koordinasyon Isleri
08 Haber Alma ve Yayma, lkaz ve Alarm Isleri
01 Haber Alma ve Yayma Isleri
02 Ikaz ve Alarm Merkezleri Ile Ilgili Isler
03 Siren Sistemi Ile Ilgili Isler
09 Sivil Savunma Egitim Isleri
01 Temel ve Hazirlayici EGitim
02 Sivil Savunma Servis Egitimi
03 Arama ve Kurtarma Egitimi
04 KBRN (Kimyasal, Biyolojik, Radyolojik ve Niikleer) Egitimi
05 Itfaiye ve Yangin E§itimi
06 Ik Yardim Egitimi
07 Gelistirme Egitimi
08 Halk Egitimi
09 Egitim Sonug Raporlari
10 Sivil Savunma Guini Isleri
11 Sivil Savunma Arag, Gereg ve Malzemelere Ait Isler
929 Diger
954 Kimyasal, Biyolojik, Radyolojik ve Niikleer Savunma Isl.
01 Kimyasal Savunma
02 Biyolojik Savunma
03 Radyolojik ve Nikleer Savunma
04 Dekontaminasyon Isleri
929 Diger
955 Yangin
o1 Yangin Onleme ve Korunma Isleri
02 Yangin Séndirme Arag ve Malzemelerine Ait isler
03 Itfaiye Teskilleri ile Ilgili Isler
04 Kiy1 ve Deniz Yanginlarina Ait isler
05 Orman Yanginlarina Ait Isler
99 Diger
956 Siginak
01 Genel Siginaklar
02 Ozel Siginaklar




03

Tespit ve Denetim Isleri

04

Kayit ve Istatistik Isleri

929

Diger

957

Tatbikat

01

Uluslararasi ve Nato Tatbikatlari

02

Milli Tatbikatlar

01

Seferberlik ve Savas Hali Plan Tatbikatlari

02

Milli Kriz/Harekat Yonetimi Tatbikatlari

01

Glven Serisi Tatbikatlar

02

Afet Tatbikatlan

03

Milli Alarm Sistemi Tatbikati

04

Sivil Katilimli Askeri Tatbikatlar

05

Mal ve Hizmet Seferberligi Tatbikatlari

06

Sivil Savunma Tatbikatlari

01

Sivil Savunma Plan Tatbikati

02

Sivil Savunma Servis Tatbikati

03

Ornek Sivil Savunma Tatbikati

04

Arama ve Kurtarma Intikal Tatbikati

929

Diger

969

Topyekiin Savunma Sivil Hizmetleri ile Ilgili Diger Isler




