SMS GÖNDERME TALİMATNAMESİ

Bu Talimatname Çorum İl Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü SMS gönderme sisteminin kullanım şartlarını belirlemek için düzenlenmiştir.
1- SMS gönderim işlemleri Koordinasyon ve Tarımsal Veriler Şube Müdürlüğü bünyesinde yapılacaktır.
2- Şube iş ve işlemleri ile ilgili Teknik duyurular ilgili Şube/İlçe Müdürü onayı ile SMS talep formu tanzim edilerek yapılır,
3- Teknik SMS mesajlarında mümkünse 155 karakter aşılmamalıdır. 
4- Kutlama, tebrik ve teşekkür mesajları İl Müdürü adına İl Müdür Yardımcıları onayı ile gönderilecektir.
5- Kutlama, tebrik ve teşekkür mesajları 155 karakteri geçemez.
6- Vefat duyuru mesajları personelin kendisi, kardeşi, çocuğu, ana, baba, eşi, kayınvalide ve kayınpeder vefatlarında gönderilir. Bunun haricinde SMS talebinde bulunulamaz.
7- Emeklilerimizin vefat duyuru mesajları emeklinin kendisi, ana, baba, eşi, çocuğu, kardeşi vefatlarında gönderilir.  Bunun haricinde SMS talebinde bulunulamaz.
8- Vefat duyuru SMS leri 155 karakteri geçemez.
9- Vefat duyuru SMS talepleri personel şubesi/ilçesi tarafından yapılır ve Şube/İlçe Müdürü tarafından onaylanır.
10- Yukarıda belirtilen haller dışında herhangi bir SMS gönderim talebinde bulunulmayacaktır.
11- Onaylı SMS talep formu olmadan SMS gönderimi yapılmayacaktır. Talep formunda belirtilen mesaj olduğu şekliyle gönderilecek değişiklik yapılmayacaktır.
12- Mesai saatleri dışında acil durumlarda SMS gönderilmesi halinde ilk mesai gününde talep formu tanzim edilerek Koordinasyon ve Tarımsal Veriler Şubesine gönderilecektir.
13- Gönderilen SMS ye ait rapor alınarak Koordinasyon ve Tarımsal Veriler Şube Müdürlüğünde onaylı olarak dosyalanacaktır.
14- SMS talep formunda SMS gönderilecek grup ya da listeler belirtilecek, formda belirtilmeyen kişilere SMS gönderimi yapılmayacaktır. 
15- Sistemin yeniden dizaynı için Şube/İlçe Müdürlüğünüzdeki personellerin, SMS grubu yapılmış olup, çiftçilerin telefon numaralarını excel olarak elektronik ortamda yilmaz.eker@tarimorman.gov.tr  e mail adreslerine gönderilecektir. Düzeltmelerde aynı usul ile yapılacaktır. 


İş bu talimatname hususlarına uyulmasını önemle rica ederim.



Hayrullah GÖKTEKİN
İl Müdürü




	TOPLU SMS GÖNDERİM TALEP FORMU


	Talep Konusu
	Teknik Duyuru
	

	
	Tebrik – Kutlama - Teşekkür
	

	
	Vefat Duyuru
	

	Talep Eden Birim
	…………………………………………………………….. Şube/İlçe Müdürlüğü

	Mesaj içeriği
	




	Mesaj Gönderilecek Gruplar
	İdareciler (İl Müdürlüğü)
	

	
	İdareciler (İlçe Müdürleri)
	

	
	İl Personel
	

	
	İlçe Personel
	

	
	Emekliler
	

	
	Muhtarlar
	

	
	Erken uyarı Sistemine Dahil Üreticiler
	

	
	Birlik Başkanları
	

	
	Gruplar Haricinde ekli liste (yazılı onaylı ve digital ortamda excel formatında)
	

	
	………………... İlçe Personeli
	

	
	Tek Numara
	

	
	
	

	
	
	

	SMS gönderilecek Zaman 
	Hemen 
	
	Belirtilen Zamanda
	…./…./20…     saat …. : ……

	

	Talepte Bulunan
	Onaylayan

	Adı Soyadı
	
	Adı Soyadı
	

	Ünvanı
	
	Ünvanı
	

	Tarih
	
	Tarih
	

	İmza
	
	İmza
	



	K.T.V Şube Müdürlüğünce Doldurulacaktır

	SMS Gönderilen Kişi Sayısı
	

	Gönderim Yapılan SMS sayısı
	

	SMS Gönderim Zamanı
	

	
	

	SMS gönderimi yapan Personel
	Şube Müdürü Onayı

	Adı Soyadı İmza
	Adı Soyadı İmza

	


	



