Dokuman No

TOB.19.ILM.IKS/KYS.AKS.13.01

Bakanlik¢a uygunluk
yazisi
Muduardugimuze

yonetmeligine gdre incelenir.

v

ligili denetimi yapmak tizere Idari ve Mali
Isler Sube midurigiinden arag talep edilir.

4
Resmi Arac Gorev
Kagidi
Diizenlenmesi Is
Akis Semasi

v

On inceleme ve degerlendirme

Etut raporu

Proje

. ey Revi N 02
CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGEU Rz:zz: T;’rihi T
1 AKIS SEMASI Yardrluk Tarihi
Sayfa No 2/1
BOLUM CAYIR MERA VE YEM BITKILERi SUBE MUDURLUGU
SEMA ADI MERA ISLAHI PROJESI iS AKIS SEMASI
il;;ee -ar?\;(lr]u(taErllfllf Talep yazisi Bitkisel Uretim ve Bitki Saghgi Sube
tgle — » Miduru tarafindan kontrol edilir ve ilgili personele K-SM
Py EBYS Uzerinden havale edilir.
4
Talep yazisi ilgili personel tarafindan mera K-PR

ygulanabilir mi2

Islah projesi hazirlanir.

v

Hazrrlanan projeler Bakanliga
gonderilir.

4

Proje

Giden Evrak is Akis

Semasi Hul

Gelen Evrak is Akis

gonderilir.

Semasi

Hayir

4

Basvurunun olumsuz oldugu
yoniinde ,Il mera komisyonunca
yazi hazirdanir.

Vali Onayi s Akis
Semasi

O-vY

Giden Evrak is Akis
Semasi

Bagvuru dosyasi arsivienir.

v

isin
sonlandiriimasi



Dokuman No TOB.19.iLM.IKS/KYS.AKS.13.01
CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU Revizyonto |02
. Revizyon Tarihi |17/01/2019
15 AKI3 SEMASI Yurdrlak Tarihi
Sayfa No 212
BOLUM CAYIR MERA VE YEM BITKILERi SUBE MUDURLUGU
SEMA ADI MERA ISLAHI PROJESI iS AKIS SEMASI

ihale yolu ile mal ve hizmet temini

A

Bakanliga 1 yilhk Dénem Raporlari
Gonderilir.

A

Giden Evrak Is Akis
Semasi

A

Mera Yonetim Birligi
Olusturulur.

A

Basvuru dosyasi argivienir.

Isin
sonlandiriimasi

A

Do6nem
Raporu

Hazirayan Kontrol Eden
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi




Dokuman No

TOB.19.iLM.IKS/KYS.AKS.13.02

. ey Revi N 02
CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU RPN
|$ AKIS SEMAS| Revizyon Tarihi |17/01/2019
Yurdrlak Tarihi
Sayfa No 11
BOLUM CAYIR MERA VE YEM BITKILERi SUBE MUDURLUGU
SEMA ADI MERA KiRALAMA SURECI i$ AKIS SEMASI
4342 sayili mera ] K-PR
kanunu » |htiyag fazlasi meralar belirlenir ve ilan edilir. K-SM
v
P-PR
Talepler alinir ve tasnif edilir. P-SM
P-MY
i-MD

Mera vegetasyon etit raporu hazirlanir.

Etut raporu
uygun mu?

Evet
A 4

Hayir—»

Rapor

Talep dosyaya
kaldirlir.

Islah projesi komisyonca degerlendirilir.

i-koMm

Talep uygun
mu?

Evet

v

Hayir—»|

Talep dosyaya
kaldirilir.

Islah projeleri kabul edilen isteklilerin katili
ile ihale yapilir.

mi i-KOM

:

teminat ve diger 6demeler defderdarlik
muhasebe mudurligune yatirilir.

Kazanan istekli tarafindan ihale bedeli,kati

;

Kira sdzlesmesi ve tutanakla yer teslimi
yapilir.

i-PR

:

alinir.

Sozlesme sonunda islah edilmis mera teslim

i-PR

Isin
sonlandiriimasi

Hazirlayan
Kalite Yonetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yonetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi




CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

Dokuman No

TOB.19.iLM.IKS/KYS.AKS.13.03

Revizyon No

02

Revizyon Tarihi

17/01/2019

15 AKIS SEMASI Yurarluk Tarihi
Sayfa No 31

BOLUM CAYIR MERA VE YEM BITKILERi SUBE MUDURLUGU
SEMAADI  |MERA TAHSIS AMACI DEGISIKLIGI iS AKIS SEMASI

Talep yazisi Bitkisel Uretim ve Sagligi Sube

Talep Yazisi Mudiirii tarafindan kontrol ediliri ve EBY'S K-SM
Uzerinden ilgili personele havale edilir.
4
Talep yazisi ilgili personel tarafindan mera K-PR
yonetmeligine gdre incelenir.
Hayir Evet

4

Talep yazisi Mera Komisyon Uyesi tarafindan il
Mera Komisyonu giindemine alinmasi i¢in yazi
hazirlanir.

K-PR

v

Eksik evraklarin

tamamlanmasinin istenmesi

icin yazi haziranir.

il Mud(irii Onayi Is
Akis Semasi

O-MD

I

Talebin goriistilmesi icin il Mera Komisyonu
toplantiya ¢cagirilir.

v

il Muduri Onayr is
Akis Semasi

O-MD

:

Hazilanan yazi basvuru

sahibine goénderilir.

Eksik Bildirim
Yazisi

il Mud(irti Onayi Is
Akis Semasi

O-MD

4

Mera Teknik Ekibi Mera Etiid Raporu
hazirlamak tizere goreviendirilir.

Arazinin teknik ekip tarafindan

Giden Evrak s
Akis Semasi

v

Gelen Evrak Is
Akis Semasi

incelenmesiicin arag talep edilir.

4

ilgili denetimi yapmak tizere idari ve
Mali Isler Sorumlulugu’'ndan arag
istenilir.

v
Resmi Arag Gorev
Kagidi Duzenlenmesi Is
Akis Semasi

Eksiklik
tamamlandi
mi?

Hayir

Basvurunun red edildigine dair yazi

yazilir.

v

Giden Evrak Is

Akis Semasi

v

Evraklar arsivlenir.

A 4

isin
sonlandiriimasi




Dokuman No

TOB.19.ILM.IKS/KYS.AKS.13.03

. o - Revi N 02
CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLU&U VYO
iS AKIS SEMASI Revizyon Tarihi |17/01/2019
Yurarluk Tarihi
Sayfa No 3/2
BOLUM CAYIR MERA VE YEM BITKILERIi SUBE MUDURLUGU
SEMAADI  IMERA TAHSIS AMACI DEGISIKLIGI i$ AKIS SEMASI
Basvuruya konu arazinin mera
yonetmeligine gore Rapor
uygunlugunun incelenir ve rapor " K-PR

hazirlanir

4

Hazirlanan rapor ile milli emlak
mudar tgiinden uygun goris
istenir.

4

Bagbakanliktan izin alinir.

4

Basvurunun ve raporun
gorisilmesiicin Il Mera
Komisyonu’nun toplantiya
cagiriimasi igin yazi hazidanir.

Evet

il Muduri Onayi is
Akis Semasi

O-MD

4

Basvurunun ve raporun
gorusilmesiicin [l Mera Komisyonu
toplantiya ¢agirilir.

4

Basvuru ve rapor il Mera
Komisyonu’nda gorustlerek karar
verilir.

Basvurunun olumsuz oldugu
yoniinde yazi haziranir.

v

Giden Evrak s
Akis Semasi

Basvuru dosyasi arsivienir

A 4

isin
sonlandiriimasi




CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
IS AKIS SEMASI

Dokuman No

TOB.19.ILM.IKS/KYS.AKS.13.03

Revizyon No

02

Revizyon Tarihi

17/01/2019

Yardrlak Tarihi

Sayfa No

3/3

BOLUM

CAYIR MERA VE YEM BITKILERI SUBE MUDURLUGU

SEMA ADI

MERA TAHSIS AMACI DEGISIKLIGI i$ AKIS SEMASI

il Mera Komisyonu Karanni

. | Karar Yazisi

bildirmek Uzere yazi hazirlanir.

4

~ Vali Onayi
Is Akis Semasi

figili kurum ve kurulusun
meranin 20 yillik ot geliri
bedelini éder.

4

Tahsis amaci degisikligi milli

o-v

emlak mudurlagine ve ilgili
kurum veya kurulusa bildirilir.

4

Giden Evrak Is
Akis Semasi

4

Tescil yapilan meralar 6 aylik
dénemler halinde bakanlida
bildirilir.

4

Evraklar arsivlenmek tizere
dosyalanir.

isin
sonlandiriimasi

Y

Mera Tahsisi
Karar Yazisi

Hazilayan
Kalite Yonetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yonetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi




Dokuman No TOB.19.iLM.IKS/KYS.AKS.13.04
. - oy e Revi N 02
CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU SAZYONTO
|$ AKIS SEMAS| Revizyon Tarihi |17/01/2019
Yurirlik Tarihi
Sayfa No 11
BOLUM CAYIR MERA VE YEM BITKILERI SUBE MUDURLUGU
SEMA ADI

MERA OZEL ODENEGININ TAHSILINE iLiSKiN is AKIS SEMASI

Yapilan 6demelere
iliskin evraklar

Mera Ozel Odenegine iliskin yapilmasi gereken
6demelere ait dekont ve yazilar Bitkisel Uretim ve
Saghgr Sube Muduri tarafindan kontrol edilir ve
EBYS Uzerinden ilgili personele havale eder.

K-SM

A

Odemelere ait dekont ve yazilar personel
tarafindan Mera Hizmetlerine Dair Ozel Odenegin
Kullanima iligkin Y énetmelik cercevesinde
incelenir.

A

inceleme sonucunda Mera Takip Cetveli iglenir
( Sut isleyen tesisler, Canli hayvan satislari, Borsa
mezbahane, Kira gelirleri, 20 yillik ot gelirleri)

A

Mera gelirlerine iliskin yillik icmal
hazirlanir.

A

K-PR

il Mudurii Onayi is

Akis Semasi

O-MD

A

Onaylanan Il Mera gelirlerine iligkin yilik icmal

icmal

Bakanlign ilgili birimine gonderilir.

A

Giden Evrak Is Akis
Semasi

A

Evraklar arsivlenmek Gizere dosyalanir.

Isin
sonlandiriimasi

Hazilayan
Kalite Yonetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yonetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi




CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

SEMANO

REV.NO

02

iS AKIS SEMASI REVIZYON.TARIHI | 17/01/2019
SAYFA 71
BOLUM CAYIR MERA VE YEM BITKILERI SUBE MUDURLUGU
SEMAADI MERA OZEL ODENEGININ KULLANIMINA iLiSKIN i$ AKIS SEMASI

4342 sayili kanun

»

yazilir.

Butce taslaginin olusturulmasi i¢in Bakanliga yazi

4

il Midiirii Onay Is
Akis Semasi

O-MD

4

Giden Evrak Is Akis
Semasi

Bakanliktan
Odenegin
kullanimina iligkin
yazi gelir.

4

Gelen Evrak is
Akis Semasi

4

Evrak Bitkisel Uretim v
tarafindan EBYS Uzerind

edilir.

e Sagligr Sube Miduri
en ilgili personele havale

K-SM

4

dosyalanir.

Odenekler kullanilir ve arsivlenmek lizere

v

isin
sonlandiriimasi

K-PR

Hazilayan
Kalite Yonetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yonetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi

TOB.IKS.SMA.001/13.05




SEMANO TOB.IKS.SMA.001/13.06
CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU REV.NO 02
iS AKIS SEMASI REVIZYON.TARIHI | 17/01/2019
SAYFA 31
BOLUM CAYIR MERA VE YEM BITKILER SUBE MUDURLUGU
SEMAADI MERA TESPIT,TAHDIT,MERBISE KAYIT VE TAHSIS UYGULAMASINA iLiSKIN i$ AKIS SEMASI

4342 Sayili Kanun Yilhk ¢alisma programive Mera

Teknik Ekipleri olusturulur.

Y

A

_ Vali Onay
Is Akis Semasi O-vyY

A

Calismalarin yapilacag koy, belediye ve

| Duyuru yazisi
ilgili kurumlara duyuru yazisi yazilir.

A

Giden Evrak s Akis
Semasi

A

Calisma yapmak lizere idari ve Mali Isler
Sorumlulugundan arag istenilir.

A

Resmi Arag Gorev Kagidi
Diizenlenmesi Is Akis Semasi

A

Teknik ekip tarafindan tespit ve tahdit
calismasi sonuglan komisyonun
gOrusiine sunulur.

Goris olumiu
mu?

Evet

Hayir

Tahdit calismalan - sinirlandirma ( aplikasyon,

harita,sayisallastirma v.b ) . o
Teknik Ekip ¢alismalarinin sonuglarinin askiya iEZS'IQE-Er:ﬁ(egk‘i;é)keayéga;;gm > Yazi
¢ikanlmasi icinyazi yazilir. (aski suresi 30 gun) '




CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

is AKIS SEMASI

SEMANO

TOB.IKS.SMA.001/13.06

REV.NO

02

REVIZYON.TARIHI | 17/01/2019

SAYFA

3/2

BOLUM

CAYIR MERA VE YEM BIiTKILERi SUBE MUDURLUGU

SEMAADI

MERA TESPIT,TAHDIT,MERBISE KAYIT VE TAHSIS UYGULAMASINA iLiSKIN i$ AKIS SEMASI

Hayir—»|

Evet

v

Calismalarin kesinlesir ve Tapu
Mudanugia Ozel Siciline yazilir.

itirazlar mera Komisyonu tarafindan
60 giin icinde degerlendirilir.

4

Komisyon karan askiya cikarilir ve
ilgili kurumlara teblig edilir.

Hayir—

Evet

30 giin icinde mahkemeye dava agilir.

Davalann Takibi
Is Akis Semasi

4

Mahkeme kararina gore yasal iglem
yapilir.

Aski1 ilani

4

il Mudiri Onay: s
Akis Semasi

O-MD

4

Giden Evrak Is Akis
Semasi

dosyalanir.

Evraklar arsivlenmek tizere

isin
sonlandiriimasi

Calismalar kesinlesir ve Tapu
Midurigi Ozel Siciline yazilir.

4

il Midu

4

Komisyon tarafindan mera tahsisi
yapilir.

Akis

rii Onayi is
Semasi O-MD

4

Giden Evrak is Akis
Semasi

Evraklar arsivlenmek tizere
dosyalanir.

v

isin
sonlandiriimasi




SEMANO TOB.IKS.SMA.001/13.06
CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU REV.NO 02
iS AKIS SEMASI REVIiZYON.TARIHI | 17/01/2019
SAYFA 3/3
BOLUM CAYIR MERA VE YEM BiTKiLERi SUBE MUDURLUGU
SEMAADI

MERA TESPIT,TAHDIT,MERBISE KAYIT VE TAHSIS UYGULAMASINA iLiSKIN i$ AKIS SEMASI

Hayir

4

Tespitlerden cikarilmasi icin iige
Teknik Ekibe yazi yazilir.

4

_ Vali Onayi
Is Akis Semasi

4

Giden Evrak Is Akis
Semasi

Evraklar arsivlenmek tzere
dosyalanir.

A 4

isin
sonlandiriimasi

Karar olumlu

mu?

Evet

Caligmalarin kesinlesmesiicin Ozel
Sicile yazilir, kesinlesen mera alanlar
MERBIS sistemine kayit edilir.

4

Giden Evrak is Akis
Semasi

4
Evraklar arsivlenmek tizere
dosyalanir.

v

isin
sonlandiriimasi

Hazilayan
Kalite Yonetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yonetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi




CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

SEMANO

TOB.IKS.SMA.001/13.07

REV.NO 02
iS AKIS SEMASI REVIZYON.TARIHI | 17/01/2019
SAYFA 1n
BOLUM CAYIR MERA VE YEM BITKILERI SUBE MUDURLUGU
SEMAADI MERA OZEL ODENEGININ TAKIBINE ILISKIN is AKIS SEMASI

4342 sayili kanun

Merkez Sayman ve llce Sayman Mutemet olusturulmasi
icin Mera Komisyonuna yazi yazilir.

K-PR

Evet

~ Vali Onayi
Is Akis Semasi

O-VY

4

Giden Evrak s Akis
Semasi

4

ilgili kontrolii yapmak izere Idari ve Mali igler
Sube Mudirugiinden arag istenilir.

Resmi Arag Gorev
Kagidi Dizenlenmesi Is
Akis Semasi

Kontrol yapilir.

lice Sayman Mutemetlerinin yatirlan gelirlerin
dekontlari Merkez Sayman Mutemetlerine bildirilir.

4

il Miidiir Onay:
is Akis Semasi

O-MD

4

Giden Evrak Is Akis
Semasi

4

Evraklar arsivlenmek tizere dosyalanir.

Isin
sonlandiriimasi

i

Odeme yapilmis mi?

Hayir

6183 sayill kanuna gore tahsili icin
ilgili Vergi Dairesine yazi yazilir.

il Mudir Onay
is Akis Semasi

O-MD

Giden Evrak is Akis
Semasi

v

Evraklar arsivienmek tizere dosyalanir.

Isin
sonlandiriimasi

Hazilayan
Kalite Yonetim Ekibi

Kontrol Eden

Kalite Yonetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi




Dokuman No TOB.19.iLM.IKS/KYS.AKS.13.08

GORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU BT
15 AKIS SEMASI Yararlik Tarihi
Sayfa No m
BOLUM | CAYIR MERA VE YEM BITKILERI SUBE MUDURLUGU
SEMAADI | CEVRE AMAGLI TARIM ARAZILERININ KORUNMASI (CATAK) is AKIS SEMAS

Proje uygulama komisyonu ve uygulama
birimi kurulur.

v

20003/14268 sayill Bakanlar kurulu kararn ile 2016/8 numarali teblig
ve 2016/1 sayil uygulama genelgesine gbre Komisyonca hassas
calisma alanlari belirlenir ve Genel Midurlik onayina sunulur.

yapar

v

Proje uygulama komisyonu (PUK) bagvuru
tarihlerinin belirenmesi

v

Ciftgi 6n bagvuru Proje uygulama birimince basvurular yerinde

incelenir ve degerendirilir.

Basvuru

Hayir—»|
olumlu mu? Y

Basvuru iptal edilir ve bildirilir.

Evet

v

Uygulama birimince arazide 6ninceleme
yapilir, uygunsa proje kapsamina alinir.

v

Ciftci sbzlesmede yapacag! taahhit
uygulamalar yapar.

v

Proje uygulama biriminin uygulamalari
arazide tespiti ve tutanaga baglanr.

.

Hakediglerin gatak sistemine girisi yapilir.

:

Hakedis icmali alinir ve proje uygulama
komisyonuna gonderilir.

:

Proje uygulama komisyonunca icmaller
onaylanip askiya ¢ikanlir.

:

Aski siiresi sonunda kesinlesen icmaller
genel midurige gonderilir.

v

Giden Evrak Is
Akis Semasi

Isin
sonlandiriimasi

Giden Evrak Is
Akis Semasi

O-PUK

P-PR
P-SM
P-MY
i-MD

v

isin
sonlandiriimasi

Hazilayan
Kalite Yonetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yonetim Sorumlusu

Onaylayan

Kalite Yonetim Temsilcisi




Dokuman No TOB.19.iLM.IKS/KYS.AKS.13.09
. .. o Revizyon No 02
CORUM IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU : e
. Revizyon Tarihi |17/01/2019
IS AKIS SEMASI — —
Yurdrluk Tarihi
Sayfa No 11
BOLUM CAYIR MERA VE YEM BITKILERi SUBE MUDURLUGU
SEMA ADI YEM BITKILERI DESTEKLEMESI iS AKIS SEMASI
e Ier|_ Basvuru dosyasi yem bitkileri desteklemeleri
desteklemesi oy PR
hakkinda uygulama tebligi kapsaminda ilgili K-PR
bagvuru dosyasi . .
personel tarafindan incelenir.
Eksiklik var "
Hayir mi? Evet
e e Il TBS Syl ”e. Uy 90 K-PR Eksik evraklann tamamlanmasi istenir.
olmadigi kontrol edilir.
Hay|r4>< TBS kaydi iglenir. O
Evet isin
$ sonlandiriimasi
Ciftciye arazi kontrolli i¢in tarih verilir.
Arazinin hasat éncesinde ekili olup
olmadigi,hasat donemi gelip gelmedigi,parselin N Rapor K-PR
ve ylzélglimunin dogru olup olmadidi kontrol
edilir ve rapor dizenlenir.
Arazideki Uriiniin hasat edilip edilmediginin
kontrol edilmesi igin ciftciye bilgi verilir.
v
K-PR Arazideki Uriinun hasat edilip edilmedigi kontrol o Uriin teblige gére Havir
edilmek tizere gidilir. v hasat edilmis mi? i

4

Destekleme basvurusu iptal edilir.

Evet

v

|

Yem bitkileri desteklemesi

TBS'ye girilir. MRS

O

v

Aski ve icmal islemleri

v

Basvuru dosyasi arsivienir.

isin
sonlandiriimasi

Hazirayan
Kalite Yonetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yonetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi




