
Ön inceleme ve değerlendirme

Başvuru dosyası arşivlenir.

Islah projesi hazırlanır.

Hazırlanan projeler Bakanlığa
gönderilir.

Etüt raporu

Proje
uygulanabilir mi?

Başvurunun olumsuz olduğu
yönünde ,İl mera komisyonunca

yazı hazırlanır.

Evet

İlçe Teknik Ekip
veya Muhtarlık

talep yazısı
Talep yazısı Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı Şube
Müdürü tarafından kontrol edilir ve ilgili personele

EBYS üzerinden havale edilir.
K-ŞM

Talep yazısı  ilgili personel tarafından mera
yönetmeliğine göre incelenir. K-PR

O-VY

O-MD

İlgili denetimi yapmak üzere İdari ve Mali
İşler Şube müdürlüğünden araç talep edilir.

A

Bakanlıkça uygunluk
yazısı

Müdürlüğümüze
gönderilir.

Proje

Hayır

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.13.01

02

17/01/2019

Sayfa No 2/1

ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
MERA ISLAHI PROJESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Resmi Araç Görev
Kağıdı

Düzenlenmesi İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

Gelen  Evrak İş Akış
Şeması

Vali Onayı İş Akış
Şeması

İşin
sonlandırılması



Bakanlığa 1 yıllık Dönem Raporları
Gönderilir.

İhale yolu ile mal ve hizmet temini

Dönem
Raporu

A

Başvuru dosyası arşivlenir.

Mera Yönetim Birliği
Oluşturulur.

İşin
sonlandırılması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.13.01

02

17/01/2019

Sayfa No 2/2

ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
MERA ISLAHI PROJESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



4342 sayılı mera
kanunu İhtiyaç fazlası meralar belirlenir ve ilan edilir. K-PR

K-ŞM

Talepler alınır ve tasnif edilir.
P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Mera vegetasyon etüt raporu hazırlanır. Rapor

Etüt raporu
uygun mu? Hayır Talep dosyaya

kaldırılır.

Evet

Islah projeleri kabul edilen isteklilerin katılımı
ile ihale yapılır.

Kazanan istekli tarafından ihale bedeli,kati
teminat ve diğer ödemeler defderdarlık

muhasebe müdürlüğüne yatırılır.

Kira sözleşmesi ve tutanakla yer teslimi
yapılır.

Sözleşme sonunda ıslah edilmiş mera teslim
alınır.

İ-KOM

Islah projesi komisyonca değerlendirilir.

Talep uygun
mu? Hayır Talep dosyaya

kaldırılır.

Evet

İ-KOM

İ-PR

İ-PR

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.13.02

02

17/01/2019

Sayfa No 1/1

ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
MERA KİRALAMA SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Talep Yazısı
Talep yazısı Bitkisel Üretim ve Sağlığı Şube
Müdürü tarafından kontrol ediliri ve EBYS

üzerinden ilgili personele havale edilir.
K-ŞM

Eksiklik var mı?

Talep yazısı  ilgili personel tarafından mera
yönetmeliğine göre incelenir.

Evet

K-PR

Arazinin teknik ekip tarafından
incelenmesi için araç talep edilir.

Hayır

Eksik evrakların
tamamlanmasının  istenmesi

için yazı hazırlanır.

Eksiklik
tamamlandı

mı?

Evraklar arşivlenir.

Hayır

Hazırlanan yazı başvuru
sahibine gönderilir.

Eksik Bildirim
Yazısı

O-MD

Evet

Başvurunun red edildiğine dair yazı
yazılır.

Talep yazısı  Mera Komisyon Üyesi tarafından İl
Mera Komisyonu gündemine alınması için yazı

hazırlanır.
K-PR

Talebin görüşülmesi için İl Mera Komisyonu
toplantıya çağırılır.

O-MD

Mera Teknik Ekibi Mera Etüd Raporu
hazırlamak üzere görevlendirilir.

O-MD

İlgili denetimi yapmak üzere İdari ve
Mali İşler Sorumluluğu’ndan araç

istenilir.

A

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Resmi Araç Görev
Kağıdı Düzenlenmesi İş

Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Gelen Evrak İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.13.03

02
17/01/2019

Sayfa No 3/1

ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
MERA TAHSİS AMACI DEĞİŞİKLİĞİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



A

Başvuruya konu arazinin mera
yönetmeliğine göre

uygunluğunun incelenir ve rapor
hazırlanır

K-PRRapor

Hazırlanan rapor ile milli emlak
müdürlüğünden uygun görüş

istenir.

Başbakanlıktan izin alınır.

Olumlu mu?

Başvurunun ve raporun
görüşülmesi için İl Mera Komisyonu

toplantıya çağırılır.

O-MD

Başvuru ve rapor İl Mera
Komisyonu’nda görüşülerek karar

verilir.

Başvurunun ve raporun
görüşülmesi için İl Mera

Komisyonu’nun toplantıya
çağırılması için yazı hazırlanır.

Evet

Başvuru dosyası arşivlenir

Başvurunun olumsuz olduğu
yönünde yazı hazırlanır.

B

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.13.03

02

17/01/2019

Sayfa No 3/2

ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
MERA TAHSİS AMACI DEĞİŞİKLİĞİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



İl Mera Komisyonu Kararını
bildirmek üzere yazı hazırlanır.

Tahsis amacı değişikliği milli
emlak müdürlüğüne ve ilgili

kurum veya kuruluşa bildirilir.

O-V

Karar Yazısı

Mera Tahsisi
Karar Yazısı

Evraklar arşivlenmek üzere
dosyalanır.

B

İigili kurum ve kuruluşun
meranın 20 yıllık ot geliri

bedelini öder.

Tescil yapılan meralar 6 aylık
dönemler halinde bakanlığa

bildirilir.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.13.03

02

17/01/2019

Sayfa No 3/3

ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
MERA TAHSİS AMACI DEĞİŞİKLİĞİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Vali Onayı
İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Yapılan ödemelere
ilişkin evraklar

Mera Özel Ödeneğine ilişkin yapılması gereken
ödemelere ait dekont ve yazılar Bitkisel Üretim ve
Sağlığı Şube Müdürü tarafından kontrol edilir ve

EBYS üzerinden ilgili personele havale eder.

K-ŞM

Ödemelere ait dekont ve yazılar personel
tarafından Mera Hizmetlerine Dair Özel Ödeneğin

Kullanıma ilişkin Yönetmelik çerçevesinde
incelenir.

Mera gelirlerine ilişkin yıllık icmal
hazırlanır.

Onaylanan İl Mera gelirlerine ilişkin yıllık icmal
Bakanlığın ilgili birimine  gönderilir.

K-PR

O-MD

İcmal

Evraklar arşivlenmek üzere dosyalanır.

İnceleme sonucunda Mera Takip Cetveli işlenir
( Süt işleyen tesisler, Canlı hayvan satışları, Borsa

mezbahane, Kira gelirleri, 20 yıllık ot gelirleri)

MERA ÖZEL ÖDENEĞİNİN TAHSİLİNE İLİŞKİN İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden Evrak İş Akış
Şeması

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.13.04

02

17/01/2019

Sayfa No 1/1

ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ



Bütçe taslağının oluşturulması için Bakanlığa  yazı
yazılır. K-PR

O-MD

4342 sayılı kanun Yazı

Bakanlıktan
Ödeneğin

kullanımına ilişkin
yazı gelir.

Ödenekler kullanılır ve arşivlenmek üzere
dosyalanır. K-PR

Evrak Bitkisel Üretim ve Sağlığı Şube Müdürü
tarafından EBYS üzerinden ilgili personele havale

edilir.
K-ŞM

ŞEMA NO

REVİZYON.TARİHİ
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI

ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
SAYFA

REV.NO

BÖLÜM

ŞEMA ADI

TOB.İKS.ŞMA.001/13.05
02

17/01/2019

1/1

MERA ÖZEL ÖDENEĞİNİN KULLANIMINA İLİŞKİN İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden Evrak İş Akış
Şeması

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Gelen  Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Yıllık çalışma programı ve  Mera
Teknik Ekipleri oluşturulur.

Çalışma yapmak üzere İdari ve Mali İşler
Sorumluluğundan araç istenilir.

O-VY

4342 Sayılı Kanun

Çalışmaların yapılacağı köy, belediye ve
ilgili kurumlara duyuru yazısı yazılır.

Duyuru yazısı

Tespitlerden çıkarılması için
İlçe Teknik Ekibe yazı yazılır.

Görüş olumlu
mu? HayırEvet

Tahdit çalışmaları - sınırlandırma ( aplikasyon,
harita,sayısallaştırma v.b )

Teknik Ekip çalışmalarının sonuçlarının askıya
çıkarılması için yazı yazılır.  (askı süresi 30 gün)

Askı ilanı Yazı

Teknik ekip tarafından tespit ve tahdit
çalışması sonuçları komisyonun

görüşüne sunulur.

A

ŞEMA NO

REVİZYON.TARİHİ
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI

ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
SAYFA

REV.NO

BÖLÜM

ŞEMA ADI

TOB.İKS.ŞMA.001/13.06
02

17/01/2019

3/1

MERA TESPİT,TAHDİT,MERBİSE KAYIT VE TAHSİS UYGULAMASINA İLİŞKİN İŞ AKIŞ ŞEMASI

Vali Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

Resmi Araç Görev Kağıdı
Düzenlenmesi İş Akış Şeması



O-MD

Evraklar arşivlenmek üzere
dosyalanır.

İtiraz var mı? Hayır

Evet

Komisyon kararı askıya çıkarılır ve
ilgili kurumlara tebliğ edilir.

Askı ilanı

Çalışmaların kesinleşir ve Tapu
Müdürlüğü Özel Siciline yazılır.

İtiraz var mı? Hayır

Evet

30 gün içinde mahkemeye dava açılır.

Çalışmalar kesinleşir ve Tapu
Müdürlüğü Özel Siciline yazılır. O-MD

Evraklar arşivlenmek üzere
dosyalanır.

İtirazlar mera Komisyonu tarafından
60 gün içinde değerlendirilir.

A

Mahkeme kararına göre yasal işlem
yapılır.

B

Komisyon tarafından mera tahsisi
yapılır.

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

Davaların Takibi
İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

ŞEMA NO

REVİZYON.TARİHİ
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI

ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
SAYFA

REV.NO

BÖLÜM

ŞEMA ADI

TOB.İKS.ŞMA.001/13.06
02

17/01/2019

3/2

MERA TESPİT,TAHDİT,MERBİSE KAYIT VE TAHSİS UYGULAMASINA İLİŞKİN İŞ AKIŞ ŞEMASI



Evet

Çalışmaların kesinleşmesi için  Özel
Sicile yazılır, kesinleşen mera alanlar

MERBİS sistemine kayıt edilir.

Evraklar arşivlenmek üzere
dosyalanır.

Evraklar arşivlenmek üzere
dosyalanır.

Tespitlerden çıkarılması için İlçe
Teknik Ekibe yazı yazılır.

O-VY

Hayır Karar olumlu
mu?

B

Vali Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

ŞEMA NO

REVİZYON.TARİHİ
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI

ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
SAYFA

REV.NO

BÖLÜM

ŞEMA ADI

TOB.İKS.ŞMA.001/13.06
02

17/01/2019

3/3

MERA TESPİT,TAHDİT,MERBİSE KAYIT VE TAHSİS UYGULAMASINA İLİŞKİN İŞ AKIŞ ŞEMASI



Merkez Sayman ve İlçe Sayman Mutemet oluşturulması
için Mera Komisyonuna yazı yazılır.

İlçe Sayman Mutemetlerinin yatırılan gelirlerin
dekontları Merkez Sayman Mutemetlerine bildirilir.

6183 sayılı kanuna göre tahsili için
ilgili Vergi Dairesine yazı yazılır.

O-MD

Evraklar arşivlenmek üzere dosyalanır.

Kontrol yapılır.

K-PR

İlgili kontrolü yapmak üzere İdari ve Mali İşler
Şube Müdürlüğünden araç istenilir.

O-VY

Ödeme yapılmış mı? HayırEvet

O-MD

Evraklar arşivlenmek üzere dosyalanır.

4342 sayılı kanun

YazıYazı

ŞEMA NO

REVİZYON.TARİHİ
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI

ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
SAYFA

REV. NO

BÖLÜM

ŞEMA ADI

TOB.İKS.ŞMA.001/13.07
02

17/01/2019

1/1

MERA ÖZEL ÖDENEĞİNİN TAKİBİNE İLİŞKİN İŞ AKIŞ ŞEMASI

Vali Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

Resmi Araç Görev
Kağıdı Düzenlenmesi İş

Akış Şeması

İl Müdür Onayı
İş Akış Şeması

İl Müdür  Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Proje uygulama birimince başvurular yerinde
incelenir ve değerlendirilir.

Başvuru
olumlu mu?

Çiftçi sözleşmede yapacağı taahhüt
uygulamaları yapar.

Hayır Başvuru iptal edilir ve bildirilir.

Proje uygulama biriminin uygulamaları
arazide tespiti ve tutanağa bağlanır.

Hakedişlerin çatak sistemine girişi yapılır.

Hakediş icmali alınır ve proje uygulama
komisyonuna gönderilir.

Proje uygulama komisyonunca icmaller
onaylanıp askıya çıkarılır.

Askı süresi sonunda kesinleşen icmaller
genel müdürlüğe gönderilir.

O-PUK

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Çiftçi ön başvuru
yapar

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.13.08

02

17/01/2019

Sayfa No 1/1

ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
ÇEVRE AMAÇLI TARIM ARAZİLERİNİN KORUNMASI (ÇATAK) İŞ AKIŞ ŞEMASI

Proje uygulama komisyonu ve uygulama
birimi kurulur.

20003/14268 sayılı Bakanlar kurulu kararı ile 2016/8 numaralı tebliğ
ve 2016/1 sayılı uygulama genelgesine göre Komisyonca hassas

çalışma alanları belirlenir ve Genel Müdürlük onayına sunulur.

Proje uygulama komisyonu (PUK) başvuru
tarihlerinin belirlenmesi

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Uygulama birimince arazide ön inceleme
yapılır, uygunsa proje kapsamına alınır.

Evet

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Yem bitkileri
desteklemesi

başvuru dosyası
Başvuru dosyası yem bitkileri desteklemeleri
hakkında uygulama tebliği kapsamında ilgili

personel tarafından incelenir.

Eksiklik var
mı?Hayır

Başvuru sahibinin TBS kaydı ile uyumlu olup
olmadığı kontrol edilir.

Evet

Eksik evrakların tamamlanması istenir.

Kaydı var mı?

Evet

Çiftçiye arazi kontrolü için tarih verilir.

K-PR

K-PR

Arazinin hasat öncesinde ekili olup
olmadığı,hasat dönemi gelip gelmediği,parselin
ve yüzölçümünün doğru olup olmadığı kontrol

edilir ve rapor düzenlenir.

Rapor K-PR

Arazideki ürünün hasat edilip edilmediğinin
kontrol edilmesi için çiftçiye bilgi verilir.

Arazideki ürünün hasat edilip edilmediği kontrol
edilmek üzere gidilir.K-PR Ürün tebliğe göre

hasat edilmiş mi? Hayır

Destekleme başvurusu iptal edilir.

Başvuru dosyası arşivlenir.

Askı ve icmal işlemleri
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Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Yem bitkileri desteklemesi
TBS’ye girilir.

Evet

TBS kaydı işlenir.Hayır


