
K-PR
Eylem Planı Çerçevesinde Kurum ve

Kuruluşlardan Aylık Su Kaynakları İle İlgili Veriler
Alınır ve Değerlendiriir

Tüm veriler birleştirilerek yıllık dönem raporu
düzenlenir

Dönem Raporu

K-PR

İl Kuraklık Eylem
Planı

Verilerde Kuraklık
Riski Var mı? Hayır

Eylem Planında öngörülen
senaryoya göre ilgili kurum ve
kuruluşların uyarılması ile ilgili

faaliyetler başlatılır

Gelen bilgiler dönemsel formu
düzenlenir

Evet

Rapor dosyalanır

O-MD

Başvuru evrakı Bakanlığın ilgili
birimine gönderilir

TARIMSAL KURAKLIK EYLEM PLANI İŞ AKIŞ ŞEMASI

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.01

02

Sayfa No 1/1

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İşin
Sonlandırılması

17/01/2019



2090 Sayılı
Tabi Afet Yardımı

Müracaatı

Başvuru dilekçesi Şube Müdürü  tarafından  ilgili
personele havale edilir

Afet Nevi TARSİM
kapsamında mı?

Dilekçeye istinaden ilgili
personelce afet ihbar formu

düzenlenir

Form Bakanlığın ilgili birimine
faxlanır

Zararın TARSİM tarafından
karşılanması için başvuru sahibine

5363 Sayılı Kanun gereği TARSİM’e
müracaat etmesi gerektiği  bildirillir

Evet

Kaymakamlıkça talebimiz
üzerine hasar tespit
komisyonu kurulur

Doğal afetten zarar görenlerin müracaatları İl
Müdürlüğüne gelir

Hayır

İlgili personel tarafından başvuru dilekçesi
incelenir

O-ŞM

Hazırlanan yazısı başvuru
sahibine gönderilir

Tarsim
müracaatı

yazısı

Tarsim’e müracaat gerekliliği
yazısının bir nüshasının

arşivlenmesi/dosyalanması
A

Başvuru dosyası uygun olan başvuru sahiplerine
yerinde denetime gidilir ve hasar ön tespit

çalışması yapılır

2090 Sayılı Doğal Afet

TABİ AFET YARDIMI TARSİM İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.02

02

Sayfa No 2/1

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

Şube Müdürü
Onayı İş Akış

Şeması

Giden Evrak
İş Akış
Şeması

17/01/2019



A

Komisyon tarafından tespit
yapılır ve hasar tespit cetveli

tanzim edilir

Cetvellerde oluşan veriler İl
Hasar Tespit Komisyonuna

sunulur

K-PR

İl Hasar Tespit Komisyonu tarafından olumlu
yada olumsuz mutlaka karar alınıp Bakanlığa

sunulur

Bakanlıkça değerlendirme yapılarak zararın
ödenme şekli Valilik ve Kaymakamlıklara

bildirilir.

Ödemelerin yapılmasına müteakip işlemlerin
tamamlandığına dair tekrar İl Komisyon

kararı alınarak Bakanlığın ilgili biriminebilgi
sunulur

Komisyon
Raporu

Komisyon
Nihai Kararı

İl Komisyon Nihai kararının  bir
nüshası arşivlenir/dosyalanır

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
Sonlandırılması

TABİ AFET YARDIMI TARSİM İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.02

02

Sayfa No 2/2

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

17/01/2019



Web sayfasında
yer alacak
materyal

Web sayfasında yer alacak bilginin hazırlanması ve
sayfaya uygun hale getirilmesi

Veri tabanından giriş yapılarak
hazırlanan metin ve uygun görsel veriler

web ortamına aktarılır

Web sayfasında yer alan ve güncelliği
geçmiş olan duyurular sayfadan

kaldırılır

Web sayfasında yer alan ve yeni
haberlerin eklenmesiyle önceki haberler

arşivlenir

K-PR
K-ŞM
K-MY
K-MD

K-PR
VG-PR

K-PR
K-ŞM

K-PR
K-ŞM

WEB HİZMETLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Hazırlanan İçerik Basın ve Halkla İlişkiler Müşavirliğine
kontrol etmesi için gönderilir

Basın ve Halkla İlişkiler
Müşavirliğinden gelen cevap

Olumlu

Olumsuz

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.03

02

Sayfa No 1/1

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

İşin Sonlandırılması

17/01/2019



Tebliğ resmi
gazetede yayınlanır

Başvuru evrakının ilgili personele havale
edilir ve personel tarafından incelenir

Çiftçi beyanı  sistem üzerinden kontrol
edilir

Tarım işletme Bilgi formu onaylanır
(ek-2)

Danışmanlık hizmeti veren kuruluşlar
çiftçi listelerini teslim eder

Tarım işletme bilgi
formu (ek-2)

Çiftçi listeleri

Askı icmali hazırlanıp ilçelere gönderilir Askı icmali (ek-3)

Onaydan gelen icmallerin düzenlenip
Merkezde bulunan üreticiler için banka

icmalleri hazırlanır ve gönderilir
(ek-4)

Banka icmalleri
(ek-4)

Tüm il için icmal hazırlanır
(ek-6)

İl icmali
(ek-6)

İl icmali Bakanlığın ilgili birimine
gönderilir İl icmali dosyalanır

P-SR

K-PR

O-MY

O-MD

TARIMSAL DANIŞMANLIK DESTEKLEMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Tarımsal Danışmanlık Alan Çiftçi
Desteklemeleri Başvuru Evrakı

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.04

02

Sayfa No 1/1

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

Giden Evrak
İş Akış
Şeması

Gelen Evrak
İş Akış
Şeması

İşin
Sonlandırılması

17/01/2019



Yıllık Yayım
Programı yayınlanır

Demonstrasyon yapılacak alanlar seçilir
K-PR
K-BS
K-ŞM

Gerekli girdi (Tohum,Fidan,Fide vs.)
tedariki yapılır

Tohum,Fidan, Fide vs. Ekim-Dikimi
yapılır

Üretim sezonu boyunca Demonstrasyon
alanının takibi yapılır ve veriler kayıt

altında alınır
K-PR

K-PR

Tarla Günü Düzenlenecek mi?

Evet

Tarla günü yapılacak uygun
zaman belirlenir

Hayır

Demonstrasyon bilgilerinden
oluşan raporun Tarımsal Yayım
Birimine ulaştırılır ve sonuçlar

yayınlanır

Tarla gününe davet
edilecekler belirlenir ve davet

edilir

Tarla günü yapılır ve Demonstrasyon
bilgilerinden oluşan rapor Tarımsal

Yayım Birimine ulaştırılır, sonuçlarının
yayınlanır

İşin
Sonlandırılması

VG-PR

K-PR
K-BS
K-ŞM

K-BS
K-ŞM
K-MY
K-MD

DEMONSTRASYON VE TARLA GÜNLERİ DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Kuruluşlarla işbirliği yapılır

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

GTHB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.05

02

Sayfa No 1/1

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

Giden evrak
iş akışı

İşin
Sonlandırılması

17/01/2019



İl yayım programı
hatırlama yazısı

K-PR

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

İKS PROJE EKİBİ

Her yılın Haziran ayında Bakanlığın ilgili biriminden
yıllık il yayım programı hazırlama talimatı gelir

Talimatın sorumlu tarafından incelenerek ilgili
personele havale ediir.

Şube ve ilçe müdürlüklerine il yayım programı için
istek ve önerilerini bildirir, yazı hazırlanır

KTV’deki  konu istek ve öneriler konu
uzmanlarından alınır

İlçelerden ve Şubelerden bilgiler gelir K-PR
İl yayım programı
öneri ve bilgileri

A

İL YAYIM PROGRAMININ HAZIRLANMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.06

02

Sayfa No 2/1

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

Şube Müdürü
Onayı İş Akış

Şeması
O-SR

Gelen Evrak
İş Akış
Şeması

17/01/2019



O-MD

A

İlçelerden gelen bilgilerin düzenlenerek uygun formatta
il yayım programı hazırlanIR

Eylül ayı başında il yayım programının Bakanlığın
Eğitim Yayım ve Yayınlar Dairesine gönderilmesi

İl yayım programı

O-KO

İl yayım programı Bakanlığın Eğitim Yayım ve Yayınlar Dairesinden il
yayım programının onay yazısı gelir

İl yayım programı İlçe ve Şube Müdürlerine gönderilir

O-MY

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İl Müdürü
Onayı İş Akış

Şeması

Giden Evrak
İş Akış
Şeması

Müdür Yrd.
Onayı İş Akış

Şeması

Giden Evrak
İş Akış
Şeması

İşin
sonlandırılması

İL YAYIM PROGRAMININ HAZIRLANMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.06

02

Sayfa No 2/2

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

17/01/2019



Proje tekliflerinin ilçe
kaymakamlıklarından gelmesi

Proje teklifi

Tekliflerin İl Özel İdaresine yazı ile
bildirilmesi

Proje teklif
yazıları

İl özel idaresi tarafından hazırlanan
projenin gelmesi

İl Özel İdaresi
tarafından

hazırlanan Proje

Projenin Çalışma ve Sosyal
Güvenlik Bakanlığına gönderilmesi

Proje

Proje uygun
bulunmuş mu?

Çalışma ve Sosyal Güvenlik
Bakanlığından değişiklik isteme/ret

yazısının gelmesi

Çalışma Bakanlığı tarafından proje
ödeneğinin il özel idaresi hesabına

aktarıldığı yazısının gelmesi

Ödenek aktarma
yazısı

Gelen yazının üst yazı ile Valiliğe
bildirilmesi

A

Ödenek
aktarma yazısı

Hayır

Evet

O-V

O-V

O-V

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.07

02

Sayfa No 2/1

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
METİP(MEVSİMLİK TARIM İŞÇİLERİ PROJESİ) KOORDİNASYON İŞ AKIŞ ŞEMASI

Vali Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

Gelen Evrak İş Akış
Şeması

Vali Onayı
İş Akış
Şeması

Giden Evrak
İş Akış
Şeması

17/01/2019



A

İlçe kaymakamlıklarına proje kabulünün
yazı ile bildirilmesi

Projenin kabul
yazısı

İlçe kaymakamlıklarından dönem
raporlarının yılda iki kez gelmesi

Dönem raporu

Raporların tek rapor olarak
düzenlenmesi

Raporun Valilik ve Çalışma
Bakanlığı’na gönderilmesi

Çalışma Raporu

Raporun dosyalanması

O-MD

K-PR

O-MD

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İl Müdürü
Onayı
İş Akış
Şeması

Giden Evrak
İş Akış
Şeması

İşin
Sonlandırılması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.07

02

Sayfa No 2/2

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
METİP(MEVSİMLİK TARIM İŞÇİLERİ PROJESİ) KOORDİNASYON İŞ AKIŞ ŞEMASI

17/01/2019



Yazının Sorumlu tarafından incelenerek ilgili
personele havale edilmesi

Bakanlık Kontenjan
Belirleme ve Bölüm

yazısı

Kontenjanların belirlenerek kontenjan
listesinin düzenlenmesi

Kontenjan ListesiOnaylanan Kontenjan Listesinin Bakanlığın
İlgili Birimine  gönderilmesi

Kontenjan Listesinin ve üst yazının
dosyalanması

Staj  başvuru kabullerinin internet ortamında
duyurulması

P-SR

O-MD

O-KO

Staj Başvurularının kabul edilmesi

Staj başvurularının değerlendirilmesi

Değerlendirme neticesinde olumlu olanların
üniversitelere kabul yazısı yazıp staj

evraklarının istenmesi

A

Staj Başvuru Onay Komisyonu
kurulması

ÖĞRENCİ STAJLARI İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.08

02

Sayfa No 4/1

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

17/01/2019



Staj başvuru
formu/yazısı Staj başvuru formunun Şube Müdürü tarafından

incelenerek ilgili personele havale edilmesi

Stajın kabul edildiğine dair yazı hazırlanması

Başvuru formunun ilgili personel tarafından
değerlendirilmesi

Staj Kabul Yazısı
Hazırlanan yazının ilgili okula gönderilmesi

Staj Kabul yazısının  dosyalanması

B

P-SR

K-PR

B

O-MYMüdür Yrd. Onayı İş Akış
Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

ÖĞRENCİ STAJLARI İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.08

02

Sayfa No 4/2

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

17/01/2019



Bölümlerine göre şube dağılımlarının
yapılması

Staj belgesi ve staj
başlama yazısıOnaylanan yazının  İlgili şube müdürlüğü

gönderilmesi

C

K-PR

O-MY

Stajer öğrenciler  ile sözleşme imzalanması
ve stajların başlatılması

B

Stajyer öğrencinin önceden belirlenen günde
stajına başlamak üzere İl Müdürlüğüne

gelmesi

Görevlendirileceği Şubeye staj başlama
yazısının yazılması

Stajı tamamlanan öğrenci için Şube
Müdürlüğünden staj bitiş yazısı ve staj

belgesinin gelmesi

Staj bitiş yazısı ve
staj belgesi

Staj defterinin ve belgesinin ilgili personel
tarafından incelenmesi

K-PR

Staj değerlendirme formunun gelen staj
belgesine göre düzenlenmesi

Müdür Yrd.
Onayı İş Akış

Şeması

Giden Evrak
İş Akış
Şeması

ÖĞRENCİ STAJLARI İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.08

02

Sayfa No 4/3

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

17/01/2019



Staj bitiş yazısı ve
staj değerlendirme

formu

Onaylanan yazı ve belgenin zarfa konarak
kapatılması ve ‘‘GİZLİ’’ kaşesinin basılması

Zarfın posta ile veya öğrenci aracılığı ile okula
gönderilmesi

Kalan nüsha ve fotokopinin staj dosyasına
kaldırılması

O-MD.

Staj bitiş yazısının okula gönderilmek üzere
hazırlanması

O-ŞM

C

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Şube Müdürü
Onayı İş Akış

Şeması

İl Müdürü
Onayı İş Akış

Şeması

Giden Evrak
İş Akış
Şeması

İşin Sonlandırılması

ÖĞRENCİ STAJLARI İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.08

02

Sayfa No 4/4

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

17/01/2019



TRGM nin resmi
yazısı

İlçe Müdürlükleri TRGM nin yazısına istinaden
belirtilen sürede http://iva.tarim.gov.tr/ adresinden

veri giriş yapmaları için bilgilendirilir.

Veri girişleri tamamlandıktan sonra İle ait verilerin TRGM
İstatistik ve Değerlendirme Daire Başkanlığına veri
girişlerinin tamamlandığına dair yazı gönderilir. Bir

nüshasıda İl Müdürlüğü dosyasında muhafaza edlir.

O-MY

Rakamların Kontrol
edilmesi

İlçe Müdürlükleri
tarafından rakamların

kontrol edilmesi.

İlçe
Müdürlüklerine

bilgi yazısı

Sisteme veri girişleri
yapıldı mı?

Evet

Telefon veya e-mail
ile veri girişi için
koordinasyonun

sağlanması.

Hayır

Tutarlı mı? Hayır

Evet

1. Tahmin Veri Girişleri
2. Tahmin Veri Girişleri P-BÇ/P-BS

P-ŞM/P-MY

P-BÇ/P-BS
P-ŞM

O-MD

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.09

02

Sayfa No 1/1

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
HAYVANCILIK VERİ GİRİŞ KONTROLÜ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdür
Yardımcısı

Onayı İş Akışı

Giden Evrak
İş akışı

İl Müdürü
Onayı İş akış

şeması

Giden Evrak
İş Akış
Şeması

Gelen evrak
iş akışı

İşin
Sonlandırılması

İşin
Sonlandırılması

17/01/2019



TRGM nin resmi
yazısı

İlçe Müdürlükleri TRGM nin yazısına istinaden
belirtilen sürede http://iva.tarim.gov.tr/ adresinden

veri giriş yapmaları için bilgilendirilir.

Veri girişleri tamamlandıktan sonra İle ait verilerin TRGM
İstatistik ve Değerlendirme Daire Başkanlığına veri
girişlerinin tamamlandığına dair yazı gönderilir. Bir

nüshasıda İl Müdürlüğü dosyasında muhafaza edlir.

O-MY

Rakamların Kontrol
edilmesi

İlçe Müdürlükleri
tarafından rakamların

kontrol edilmesi.

İlçe
Müdürlüklerine

bilgi yazısı

Sisteme veri girişleri
yapıldı mı?

Evet

Telefon veya e-mail
ile veri girişi için
koordinasyonun

sağlanması.

Hayır

Tutarlı mı? Hayır

Evet

Tarım Alet  ve
Makina raporu

P-BÇ/P-BS
P-ŞM/P-MY

P-BÇ/P-BS
P-ŞM

O-MD

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.10

02

Sayfa No 1/1

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
TARIM ALET VE MAKİNE VERİ GİRİŞ KONTROLÜ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden Evrak
İş akışı

İl Müdür
Yardımcısı

Onayı İş Akışı

İl Müdürü
Onayı İş akış

şeması

Giden Evrak
İş Akış
Şeması

Gelen evrak
iş akışı

İşin
Sonlandırılması

İşin
Sonlandırılması

17/01/2019



TRGM nin resmi
yazısı

İlçe Müdürlükleri TRGM nin yazısına istinaden
belirtilen sürede http://iva.tarim.gov.tr/ adresinden

veri giriş yapmaları için bilgilendirilir.

Veri girişleri tamamlandıktan sonra İle ait verilerin TRGM
İstatistik ve Değerlendirme Daire Başkanlığına veri
girişlerinin tamamlandığına dair yazı gönderilir. Bir

nüshasıda İl Müdürlüğü dosyasında muhafaza edlir.

O-MY

Rakamların Kontrol
edilmesi

İlçe Müdürlükleri
tarafından rakamların

kontrol edilmesi.

İlçe
Müdürlüklerine

bilgi yazısı

Sisteme veri girişleri
yapıldı mı?

Evet

Telefon veya e-mail
ile veri girişi için
koordinasyonun

sağlanması.

Hayır

Tutarlı mı? Hayır

Evet

1.Tahmin Veri Girişi
2.Tahmin Veri Girişi
3.Tahmin Veri Girişi

P-BÇ/P-BS
P-ŞM/P-İMY

P-BÇ/P-BS
P-ŞM

O-MD

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.11

02

Sayfa No 1/1

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
BİTKİSEL ÜRETİM 1.2.3 KESİN TAHMİN VERİ GİRİŞ KONTROLÜ İAŞ.

Gelen evrak
iş akışı

Giden Evrak
İş akışı

İl Müdür
Yardımcısı

Onayı İş Akışı

İl Müdürü
Onayı İş akış

şeması

Giden Evrak
İş Akış
Şeması

İşin
Sonlandırılması

İşin
Sonlandırılması

17/01/2019



Tarım Reformu Genel Müdürlüğü
Tarım İstatistik ve Değerlendirme

Daire Başkanlığı resmi yazısı

İl Müdürlüğü ve İlçe Müdürlüğü personellerince
ürünlere ait söz konusu ilçe için oluşturulan

ortalama maliyetler maliyet.tarim.gov.tr
adresindeki sisteme veri girişi yapılır.

VG-PR

Sisteme girilen maliyetlerden Çorum ili ortalama
maliyetler çıkartılır

İstenmesi halinde Tarım Reformu Genel
Müdürlüğüne ıslak imzalı olarak bir kez gönderilir

Maliyet cetvelleri İ-PR
O-ŞB

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.12
02

Sayfa No 1/1

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
TARLA SEBZE MEYVE MALİYET ÇALIŞMASI (Mosis) İAŞ.

Gelen evrak iş akışı

Giden Evrak İş Akış
Şeması

İşin
Sonlandırılması

17/01/2019



Tarımsal Yayım ve
Danışmanlık Yetkisi

Başvuru Evraklar
Dilekçe ve evrakın ilgili personele

havale edilmesi

Evrakın ilgili personel tarafından
incelenmesi

Başvuru evrakı
uygun mu?

Eksiklerin tamamlatılması için yazı
hazırlanması

Başvuru evrakının Bakanlığın ilgili birimine
gönderilmesi

Bakanlığın ilgili biriminden Tarımsal
danışmanlık yetki belgesinin gelmesi

Tarımsal
Danışmanlık
Yetki Belgesi

Aslının başvuru sahibine iletilmesi,
fotokopisinin dosyalanması

HayırEvet

Hazırlanan yazının başvuru sahibine
gönderilmesi

Eksik Bildirim
Yazısı

Eksik bildirim yazısının dosyalanması

P-ŞM

K-PR

O-MY

O-MD

Büro uygunluk belgesi tanzimi için denetim
yapılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.13

02

Sayfa No 1/1

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
TARIMSAL YAYIM VE DANIŞMANLIK YETKİLENDİRME İAŞ.

İl Müdür
Yardımcısı
İş Akış
Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

Gelen Evrak
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İşin
Sonlandırılması

İşin
Sonlandırılması

17/01/2019



Gıda Tarım ve Hayvancılık
Bakanlığı tarafından Tarımsal
Yayım ve Danışmanlık sınav

duyurusunun yapılması.

Müracaatların alınması

Alınan müracaatları UTEM’E kayıt
yapmak için görevlendirilen personele

UTEM tarafından şifre verilmesi

Sınav için yapılan
müracaatların internet

üzerinden sisteme kayıt
edilmesi

Başvuru sahiplerinin
evraklarının UTEM’e

gönderilmesi

VG-PR

P-PR
P-ŞM

P-YRD
İ-MD

UTEM tarafından sınavın
yapılması

Sınav sonucunda başarılı
olanlarının sertifikalarının

UTEM tarafından il
müdürlüğüne gönderilmesi

Tarımsal danışmanlık
belgelerinin imza karşılığında

sahiplerine dağıtılması

İmza listelerinin UTEM’e
gönderilmesi

İmza listesi
P-PR
P-ŞM

P-YRD
İ-MD

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.14

02

Sayfa No 1/1

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
TARIMSAL YAYIM DANIŞMANLIK SINAV İAŞ.

Giden evrak
iş akış süreci

İşin Sonlandırılması

17/01/2019



Her altı ayda bir mevzuat doğrultusunda ve belirlenen
sürelerde kontrol için hazırlığın yapılması ve form

oluşturulması

Denetime uygun

Denetim formunun tanzimi

Evet

Denetim
formuİ-KOM

K-PR
K-ŞM

K-PR
K-ŞM

Raporların il teknik komitesinde
görüşülmesi

Denetim raporunda eksikliği ve
kusuru olanların değerlendirilmesi ve

cezaların verilmesi

İ-KOM
P-PR
P-ŞM

P-YRD
İ-MD

İlgililere raporların ve varsa cezaların
tebliğ edilmesi

İTK’nın İtirazları değerlendirmesi

Sonucun merkez teknik komiteye
gönderilmesi

Gelen cevabın tebliğ edilmesi

İlgili tebliğin
yayınlanması

Hayır

Mevzuat çerçevesinde büro denetimi ve sözleşme
imzalanan çiftçilerin denetlenmesi

1. ve 2. icmaller düzenlenir
ve bakanlığa gönderilir

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.15
02

Sayfa No 1/1

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
TARIMSAL YAYIM VE DANIŞMANLIK YAPAN KURULUŞLARIN DENETLENMESİ İAŞ.

Giden evrak
iş akış
şeması

İşin Sonlandırılması

İşin Sonlandırılması

17/01/2019



Müracaat İl Denetleme Kurulunun
Değerlendirilmesi

Büro Denetimi
mevzuata uygunmu ?

Hayır

Eksikliklerin
giderilmesi için
süre verilmesi

Evet

Uygunluk belgesi
verilmesi

TARIMSAL YAYIM VE DANIŞMANLIK BÜRO UYGUNLUK BELGESİ VERİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.16
02

Sayfa No 1/1

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

İşin Sonlandırılması İşin Sonlandırılması

17/01/2019



Bakanlıkça Hizmetiçi Eğitim
programı ve uygulama esaslarının

hazırlanması

Şube ve İlçelerdeki tüm personelin
hiebis.tarim.gov.tr adresinden eğitim

taleplerinde bulunması

Şube Müdürü / İlçe Müdürü personelin eğitim
taleplerini inceler ve uygun olanlarını HİEBİS

üzerinden onaylar

İl Müdürü uygun talepleri değerlendirir.Uygun
olanları HİEBİS üzerinden onaylar.

Şube ve İlçe Müdürlüklerine Hizmet içi eğitim
programının ve uygulama esaslarının

gönderilmesi

İl Sistem sorumlusu bütün talepleri
değerlendirir.Uygun olanları onaylar.

En son başvuru yapılan Eğitim Merkezi
başvuru değerlendirir ve uygunsa HİEBİS

üzerinden  onaylar.

A

P-SR

O-ŞM

O-SM/
İLÇ.MD.

KTV Şube Müdürü talepleri
değerlendirir.Uygun olanları HİEBİS üzerinden

onaylar.

O-MD.

Eğitimi onaylanan personel eğitim için gerekli
davet yazısını hazırlar.

Hizmetiçi Eğitim
Davet Yazısı

HİZMETİÇİ EĞİTİMLER SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.17
02

Sayfa No 2/1

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

17/01/2019



A

Onaylanan Hizmetiçi eğitim
yazısı arşivlenir.

O-MD

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İl Müdürü
Onayı
İş Akış
Şeması

İşin
Sonlandırılması

HİZMETİÇİ EĞİTİMLER SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.17
02

Sayfa No 2/2

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

17/01/2019



TRGM ‘den yıllık yayım
ve eğitim programının
hazırlanması için resmi

yazının gelmesi

Önümüzdeki yılın yayım ve eğitim
çalışmaları,yıllık programı

hazırlanır.Bakanlığa gönderilir.

Yıllık Program çerçevesinde köylerde
eğitim çalışmaları uygulanır.

Çalışmalar üçer aylık peryotlar halinde
rapor halinde hazırlanır.

P-BÇ/P-BS
P-ŞM
P-MY
P-MD
İ-VY

O-MD

Bakanlığa gönderilir

P-BÇ/P-BS
P-ŞM
P-MY
P-MD
İ-VY

A

KADIN ÇİFTÇİLER TARIMSAL YAYIM ÇALIŞMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.18
02

Sayfa No 2/1

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

Gelen evrak
iş akışı

İl Müdürü
Onayı İş akış

şeması

Giden Evrak
İş Akış
Şeması

17/01/2019



Bölge toplantısının yapılması

Bölge toplantısının
nerede yapılacağına
dair yazının gelmesi

Çözüm önerileri illere gönderilir

A

Önerilere ilişkin il toplantısı yapılır
Katılım Formu Ek-6
İzleme Formu Ek-7

ÇEY Dairesi Başkanlığına gönderilir

O-MD

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İl Müdürü
Onayı İş akış

şeması

Giden Evrak
İş Akış
Şeması

İşin
Sonlandırılması

KADIN ÇİFTÇİLER TARIMSAL YAYIM ÇALIŞMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.18
02

Sayfa No 2/2

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

17/01/2019



İlgili Şube Müdürlüğünce Yıllık İl Yayım Programında
belirlenmiş kurlar için müracaatların alınması

Müracaatların kurs açma yeter sayısına ulaşması
akabinde İl Milli Eğitim Müdürlüğüne iznin verilmesi

için yazılı müracaat

İlgili onayın İl Müdürlüğümüze ulaşması ve kurs
tarihlerinin müracaat edenlere ilgili şubece

bildirilmesi

Kurs verecek eğitmenlerin görevlendirilmesi

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Kurs açma müracaatı sayısına ulaşılmasıyla listelerin
ve kurs konusunun KTV Şube Müd.nün

bilgilendirilmesi

İlgili şubece kursun başlatılması

İlgili şubece değerlendirme sınavının yapılması

Sınav sonuçlarının KTV Şube Müdürlüğüne
bildirilmesi

KTV Şube Müdürlüğünce sınav sonuçlarının İl Milli
Eğitim Müdürlüğüne bildirilmesi ve İl Milli Eğitim

Müdürlüğünce kurs belgelerinin tanzimi

Kurs Başarı
Belgesi

Kurs bitirme belgelerinin İl Milli Müdürlüğünce
kursiyerlere dağıtımı

ÇİFTÇİ KURSLARININ AÇILŞMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.05.19
02

Sayfa No 1/1

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

İşin Sonlandırılması

17/01/2019



Uygulama Talimatının
yayınlanması

Şube Müdürü ilgili
personele havale eder

Gelen önerilere ilişkin İl
Grup Toplantısının

yapılması

O-MY

Talimatın Kontrol edilmesi

İlçe Müdürlüklerine konu
hakkında yazı yazılması

İlçe Müdürlüklerine
bilgi yazısı

P-BÇ/P-BS
P-ŞM

O-MD

İlçelerden sorun ve çizim
önerileri bildirilir

Katılım Formu Ek-4
İzleme Formu Ek-5

A

Bakanlığa gönderilir

İlçelerden gelen sorunlar şube
müdürlerine iletilerek grup

toplantı tarihinin ve başlıklarının
belirlenmesi

TARIMSAL YENİLİK VE BİLGİ SİTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
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Gelen evrak
iş akışı

İl Müdür
Yardımcısı

Onayı İş Akışı

Giden Evrak
İş akışı

İl Müdürü
Onayı İş akış

şeması

Giden Evrak
İş Akış
Şeması
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Bölge toplantısının
yapılması

Bölge toplantısının gündem
ve nerede yapılacağına dair

yazının gelmesi

Çözüm önerileri illere
gönderilir

A

Bölge grup toplantı
raporundaki önerilere
ilişkin İl grup toplantısı

yapılır

Katılım Formu Ek-6
İzleme Formu Ek-7

EYDB Dairesi
Başkanlığına
gönderilecek

O-MD

Bölge grup toplantısı
raporu

Gündem maddesi
belirlenerek il grup
toplantısı için şube
müdürlüklerine yazı

yazılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İl Müdürü
Onayı İş akış

şeması

Giden Evrak
İş Akış
Şeması

İşin
Sonlandırılması
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Bakanlar Kurulu
Kararı

Yapılan müracaatın ilgili mevzuata
uygunluğunun değerlendirilmesi

Mevzuata uygun mu ?

Hasar tespit komisyonunun
oluşturulması

İl Hasar tespit Komisyonunca
yapılacak hasar tespit işlemlerinin
takvim,şekil ve yöntem yönünden

karara bağlanması

Müracaatın iptali ve
kişiye tebliği

Hayır

İş takvimine ilişkin Komisyon kararının
ilgili İlçelere,TKK’ne tutanak
karşılığında teslim edilmesi

Genelgenin İlçelere,TKK’ne tebliği

Evet

A

BKK’ya göre
düzenlenen

Genelge

İl Hasar Tespit
komisyon Kararı

İ-PR
İ-MH

İ-KOM

İ-MD
O-V

BKK KAPSAMINDA HASAR TESPİT İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Komisyona yardımcı kurum
temsilcilerinden oluşan ekiple, hasar
mahallinde hasar tespit işlemlerinin

yapılarak tutanak düzenlenmesi

İ-KOM
Hasar Tespit

Tutanağı

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
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Valilik onay iş
akışı

Giden Evrak
İş Akış
Şeması
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A

Hasar tespit tutanağına BKK’da belirtilen
Hasar oranı eşiğini aşanların ÇKS ‘ye veri

girişlerinin yapılması ve icmal alınması

Askı icmallerinin ilgili muhtarlıklarda askıya
çıkarılmak üzere tutanakla teslim edilmesi

Askı süresi içerisinde itirazlar
değerlendirilerek veri girişlerinin yapılıp kesin

icmallerin(icmal-1) ve İl Hasar Tespit
Komisyon kararının düzenlenmesi

İl Hasar Tespit
Komisyon Kararı

İl Hasar Tespit Komisyon Kararının, gereğini
yapmak üzere ilgili kurum Müdürlüklerine,İlçe
Kaymakmalıklarına ve GKGM ‘ne resmi yazı

ekinde gönderilmesi

ÇKS’den
alınan askı

icmali

İlçe Hasar Tespit
Komisyon Kararı

K-PR

İ-PR
İ-MUH

K-PR
İ-KOM

P-PR
P-ŞM
P-MY
P-MD
İ-VY

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Giden evrak
iş akışı

İşin
Sonlandırılması
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ÇMK kararlarına itiraz
veya çiftçi şikayet

dilekçelerinin gelmesi
Başvuru dilekçesinin Valilik veya

Kaymakamlıktan ilgili kişiye havale
edilmesi

Valilik veya Kaymakamlıktan olaganüstü
durumlarda düzenlenen aylık Murakabe

toplantısına katılım

Vali veya Kaymakam Başkanlığındaki
Murakabe toplantısında tutulan tutanak

yada raporun görüşülerek karara
bağlanması.(Bu toplantıda üye olarak

sekretarya görevi yapılmaktadır.)

İmzaları tamamlatılan karar yazısının
yazılarak ÇMK’ya gönderilmesi

P-ŞM

K-PR

K-PR
K-ŞM
K-MY

Dilekçe konusunu inceleme ve
mahallinde inceleme yaparak tutanak

yada rapor düzenlenmesi
Rapor

Karar
Yazısı

Her yıl ÇMK nın olan yerlerdeki yıllık
bütçe hazırlanması

Bütçenin Murakebe Heyetine sunulması

Murakabe Heyeti onayladıktan sonra
bütçeler ÇMK olan yerlere onaylı bütçe

gönderilir.

ÇİFTÇİ MALLARINI KORUMA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
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Giden Evrak
İş Akış
Şeması
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Birimlerden
gelen talep Basılı yayının çeşidine karar verilmesi

(Afiş,Broşür,Lifleet)

Basılı yayın içeriğinin hazırlanması

Basılı yayının içerik ve tasarımının
düzenlenerek baskıya verilmesi

Basılı yayınların gerekli yerlere dağıtılarak bir
kısmının arşivlenmesi

Basılı Yayın

K-ŞM
K-MY
K-MD

K-PR
K-ŞM

K-PR
K-ŞM

K-PR
K-ŞM

BASILI YAYINLARIN HAZIRLANMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
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Birimlerden gelen
talep Program için davetiyelerin hazırlanması

Davetiyelerin dağıtılması

Program için salonun veya tören
alanının hazırlanması

Programın gerçekleştirilmesi

Davetiye

K-PR
K-ŞM
K-MY
K-MD

K-PR

K-PR
K-ŞM
K-MY

Davetiyelerin bastırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

TÖREN,PROGRAM,TOPLANTI DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI
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