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CORUM IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU : -
is AKIS SEMA g Revizyon Tarihi 17/01/2019
$ S S Yararlik Tarihi
Sayfa No 1/1
BOLUM KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
SEMAADI  TARIMSAL KURAKLIK EYLEM PLANI i$ AKIS SEMASI
il Kuraklik Eylem Eylem Plani Cergevesinde Kurumve
Plan » Kuruluglardan Aylik Su Kaynaklan Ile ilgili Veriler K-PR
Alinir ve Degerlendiriir
R Verilerde Kuraklik H
=vet Riski Var mi? ayn
Eylem Planinda 6ngérulen
Gelen bilgiler ddnemsel formu K-PR senaryoya goreilgili kurum ve
diizenlenir kuruluslann uyariimasi ile ilgil
faaliyetler baslatilir
v
Tim veriler birlegtirilerek yillik dénem raporu .| Donem Raporu
duzenlenir
v
Basvuru evraki Bakanliginilgili
birimine goénderilir
Giden Evrak
is Akis Semasi Ol
v
Rapor dosyalanir
v
isin
Sonlandiriimasi
Hazilayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Yonetim Ekibi

Kalite Yonetim Sorumlusu

Kalite Yénetim Temsilcisi
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Revizyon No 02

CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU : —
Revizyon Tarihi 17/01/2019

is AKIS SEMASI

Yurdrluk Tarihi

[gayfa No 2/1

BOLUM KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU

SEMAADI | TABI AFET YARDIMI TARSIM iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

2090 Sayili
Tabi Afet Yardimi Dogal afetten zarar gérenlerin miracaatlan I
Muracaat g Mudurlugine gelir

Bagvuru dilekgesi Sube Muduri tarafindan ilgili
personele havale edilir

ilgili personel tarafindan bagvuru dilekgesi
incelenir

Basvuru dosyasi uygun olan basvuru sahiplerine
yerinde denetime gidilir ve hasar on tespit

calismasi yapilir

Afet Nevi TARSIM
kapsaminda mi?

Evet

2090 Sayili Dogal Afet

Zarann TARSIM tarafindan
karsilanmasi icin bagvuru sahibine
5363 Sayili Kanun geregi TARSIM'e

Dilekgeye istinaden ilgili miracaat etmesi gerektigi bildirillir
personelce afet ihbar formu
duzenlenir L
Sube Mudurt
Onay Is Akis O-SM
Semasi
Form Bakanhgin ilgili birimine L

Tarsim
miracaat
yazisi

faxlanir

Hazianan yazisi basvuru
sahibine gonderilir

:

4
Kaymakamlikca talebimiz GlciierAEIVrak
Uizerine hasar tespit S§ $
komisyonu kurulur emasi

:

Tarsim'e miracaat gerekliligi
yazisinin bir nishasinin
arsivlenmesi/dosyalanmasi

N
N




CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

Dokuman No

TOB.19.iLM.IKS/KYS.AKS.05.02

Revizyon No

02

Revizyon Tarihi
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IS S S S Yararlik Tarihi
[gayfa No 2/2
BOLUM KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
SEMAADI | TABi AFET YARDIMI TARSIM iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI
Komisyon tarafindan tespit
yapilir ve hasar tespit cetveli K-PR
tanzim edilir
4
Cetvellerde olusan veriler I
Hasar Tespit Komisyonuna
sunulur
il Hasar Tespit Komisyonu tarafindan olumiu Komisyon
yada olumsuz mutlaka karar alinip Bakanhga —» Raporu
sunulur
4
Bakanlikca degerlendirme yapilarak zararin
o6denme sekli Valilik ve Kaymakamliklara
bildirilir.
Odemelerin yaPllmam_na miiteakip is!emlerin Komisyon
tamamlandigina dair tekrar Il Komisyon Nihai Karar
karan alinarak Bakanligin ilgili birimine bilgi
sunulur
4
il Komisyon Nihai kararinin bir
niishasi arsivienir/dosyalanir
A 4
Isin
Sonlandiriimasi
Hazilayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Yonetim Ekibi

Kalite Yonetim Sorumlusu

Kalite Yonetim Temsilcisi




Dokuman No TOB.19.iLM.IKS/KYS.AK$S.05.03
. e g Revizyon No 02
GORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU cevzyon Tarin | 1770172018
1 AK|$ SEMAS' Yardrluk Tarihi
Sayfa No 1/1
BOLUM KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
SEMA ADI | WEB HiZMETLERI iS AKIS SEMASI
Web sayfasinda K-PR
yer alacak | Web sayfasindayer alacak bilginin hazirlanmasi ve | K-SM
materyal sayfaya uygun hale getiriimesi K-MY
K-MD
4
Hazrlanan igerik Basin ve HalKla iliskiler M tisavirligine
kontrol etmesi icin génderilir
Olumsuz
Basin ve Halkla iliskiler
Miisavirliginden gelen cevap
Olumlu
Veri tabanindan giris yapilarak K-PR
hazirlanan metin ve uygun gorsel veriler VG-PR
web ortamina aktarilir
4
Web sayfasinda yer alan ve gincelligi K-PR
gecmis olan duyurular sayfadan
K-SM
kaldirilir
Web sayfasindayer alan ve yeni K-PR
haberlerin eklenmesiyle dnceki haberler K-SM
arsivlenir
4
isin Sonlandinimasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu

Kalite Yonetim Temsilcisi
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Revizyon No 02

Revizyon Tarihi | 17/01/2019

15 AKIS SEMASI Yararluk Tarihi
Sayfa No 1/1
KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
TARIMSAL DANISMANLIK DESTEKLEMESI i$ AKIS SEMASI
Tevlig resmli Tarimsal Danismanlik Alan Ciftci
gazetede yayinlanir Desteklemeleri Basvuru Evraki
Basvuru evrakinin ilgili personele havale PSR
edilir ve personel tarafindan incelenir
Ciftci beyani sistem tizerinden kontrol K-PR
edilir

Ciftci listeleri

:

Tarim isletme Bilgi formu onaylanir

Tarim isletme hilgi

(ek-2)

A
Y

Danismanlik hizmeti veren kuruluglar
ciftci listelerini teslim eder

:

> formu (ek-2)

Ask1 icmali (ek-3)

Ask1 icmali hazirlanip ilgelere gonderilir

.

Giden Evrak
is Akis
Semasi

:

Gelen Evrak
Is Akis
Semasi

v

Onaydan gelen icmallerin diizenlenip
Merkezde bulunan ureticiler icin banka

Banka icmalleri
> (ek-4) O-MY

icmalleri hazirlanir ve gdnderilir
(ek-4)

4

Tdm il icin icmal hazirlanir

\_/—\

Il icmali

(ek-6)

4

il icmali Bakanhgin ilgili biimine

(ek-6) O-MD

Y

\_/—\

gonderilir > Il icmali dosyalanir
isin
Sonlandiriimasi
Haziayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Yoénetim Ekibi

Kalite Yonetim Sorumlusu

Kalite Yoénetim Temsilcisi




CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
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Revizyon No 02

Revizyon Tarihi 17/01/2019

15 AKIS SEMASI Yararluk Tarihi
Sayfa No 1/1
BOLUM KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
SEMAADI | DEMONSTRASYON VE TARLA GUNLERiI DUZENLENMESI i$ AKIS SEMASI

Yillik Yayim

Programi yayinlanir

Kuruluslarla isbirligi yapilir

Demonstrasyon yapilacak alanlar segilir

Gerekili girdi (Tohum,Fidan,Fide vs.)
tedariki yapilir

Tohum,Fidan, Fide vs. EKim-Dikimi
yapilir

Uretim sezonu boyunca Demonstrasyon
alaninin takibi yapilir ve veriler kay it
altinda alinir

Tarla Ginu Diizenlenecek mi?

K-PR
K-BS
K-SM

K-PR

K-PR

Hayir
Evet

Tarla guni yapilacak uygun E:Eg
zaman belirlenir K-SM
K-BS
Tarla gliniine davet K-SM
edilecekler belirlenir ve davet K-MY
edilir K-MD

Tarla giint yapilir ve Demonstrasyon
bilgilerinden olusan rapor Tarmsal
Yayim Birimine ulastirilir, sonuglannin
yayinlanir

Giden evrak
is akisl

Isin
Sonlandiriimasi

Demonstrasyon bilgilerinden
olusan raporun Tanmsal Yayim
Birimine ulastiriir ve sonuglar
yayinlanir

Isin
Sonlandiriimasi

VG-PR

Hazrrlayan
Kalite Yonetim Ekibi

Kontrol Eden

Kalite Yonetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi
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Sayfa No

2/1

BOLUM

KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU

SEMA ADI

iL YAYIM PROGRAMININ HAZIRLANMASI i$ AKIS SEMASI

il yayim program
hatilamayazisi

Her yilin Haziran ayinda Bakanlidin ilgili biiminden

Il yayim programi
Oneri ve bilgileri

yillik il yayim programi hazirlama talimati gelir

A

Talimatin sorumlu tarafindan incelenerek ilgili
personele havale ediir.

A

Sube ve ilge midiriklerine il yayim programi igin
istek ve Onerilerini bildirir, yazi hazidanr

A

Sube Mudurd

Onayi Is Akis
Semasi

A

KTV'deki konu istek ve dneriler konu
uzmanlarindan alinir

A

Gelen Evrak
Is Akis
Semasi

iicelerden ve Subelerden bilgiler gelir

Y

K-PR

O-SR

K-PR

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

iKS PROJE EKIBI

TOB.19.ILM.iKS/KYS.AK$.05.06
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Sayfa No 2/2

KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU

SEMA ADI

iL YAYIM PROGRAMININ HAZIRLANMASI i$ AKIS SEMASI

il yayim programi

iicelerden gelen bilgilerin diizenlenerek uygun formatta
il yayim programi hazilanlR

v

il Maduri
Onayi Is Akis O-MD
Semasi

Eylll ay1 basinda il yayim programinin Bakanligin

il yayim programi
Egitim Yayim ve Yayinlar Dairesine gonderiimesi d

4
Giden Evrak
Is Akis 0-KO
Semasi

v

Bakanligin Egitim Yayim ve Y ayinlar Dairesinden il
yayim programinin onay yazisi gelir

il yayim programi llge ve Sube Miidiirerine génderilir

v

Muadur Yrd.
Onayi is Akis O-MY
Semasi

:

Giden Evrak
Is Akis
Semasi

isin
sonlandiriimasi

Hazilayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi
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CORUM IL TAR.IM VE ORMAN MUDURLUGU Revizyon Tarihi | 17/01/2018
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Sayfa No 2/1
BOLUM KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
SEMA ADI  |METIP(MEVSIMLIK TARIM iSCILERI PROJESI) KOORDINASYON i$ AKIS SEMASI

Proje tekiifi

il Ozel Idaresi
tarafindan

Proje tekKliflerinin ilce
kaymakamliklanindan gelmesi

A

Teklifierin il Ozel idaresine yazi ile
bildiriimesi

Proje teklif

v

Vali Onayi
is Akis Semasi

yazilan

A

o-v

v

Giden Evrak Is Akis
Semasi

v

Gelen Evrak is Akis
Semasi

v

hazirlanan Proje

il 6zel idaresi tarafindan hazirlanan
projenin gelmesi

A

O-v

Odenek aktarma

Projenin Calisma ve Sosyal
Guvenlik Bakanligina gonderilmesi

Proje uygun
bulunmus mu?

Evet

yazisi

A

Calisma Bakanligi tarafindan proje
odeneginin il 6zel idaresi hesabina
aktarildigi yazisinin gelmesi

v

Gelenyazinin Ust yaziile Valilige
bildiriimesi

Calisma ve Sosyal Guvenlik
Hayir—» Bakanligindan degisiklik isteme/ret
yazisinin gelmesi

Odenek

v

Vali Onayi
is Akis
Semasi

v

Giden Evrak
Is Akis
Semasi

aktarmayazisi

A

o-v
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is AKIS SEMASI
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Revizyon No 02
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Yararlik Tarihi

Sayfa No 2/2

BOLUM

KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU

SEMA ADI

METIP(MEVSIMLIK TARIM iSCILERI PROJESI) KOORDINASYON i$ AKIS SEMASI

D6nem raporu

iice kaymakamlklarina proje kabuliiniin

yazi ile bildirimesi

v

iice kaymakamliklarindan dénem
raporlarinin yilda iki kez gelmesi

v

Raporlarin tek rapor olarak
dizenlenmesi

Projenin kabul

yazisi O-MD

K-PR

;

il Mudura
Onay!
is Akis
Semasi

v

O-MD

Raporun Valilik ve Calisma
Bakanligrna génderilmesi

Giden Evrak
Is Akis
Semasi

Raporun dosyalanmasi

A 4

isin
Sonlandiriimasi

Calisma Raporu

Hazirlayan
Kalite Yonetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yénetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi
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Sayfa No 4/1
BOLUM KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
SEMA ADI OGRENCI STAILARI i AKIS SEMASI
Bakanlik Kontenjan
Belireme ve Bolim Yazinin Sorumlu tarafindan incelenerek ilgili PSR
yazisi personele havale edilmesi
Kontenjanlarin belirlenerek kontenjan
listesinin diizenlenmesi
A
il Midiirii Onay O-MD
is Akis Semasi
A
Onaylanan Kontenjan Listesinin Bakanligin Kontenjan Listesi
ilgili Birimine génderilmesi
Giden Evrak is Akis 0-KO

Semasi

A

Kontenjan Listesinin ve st yazinin
dosyalanmasi

A

Staj Bagvurulannin kabul edilmesi

A

Staj basvurulannin degerendiriimesi

Staj basvuru kabullerinin internet ortaminda

duyurulmasi

Staj Basvuru Onay Komisyonu
kurulmasi

Degerendirme neticesinde olumlu olanlarin
Universitelere kabul yazisi yazip staj
evraklarinin istenmesi




Dokuman No TOB.19.ILM.IKS/KYS.AK$.05.08
X . - Revizyon No 02
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15 AKI$ SEMASI Yurarlak Tarihi
Sayfa No 4/2
BOLUM KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
SEMA ADI OGRENCI STAILARI i AKIS SEMASI

Staj bagvuru
formulyazisi

Staj basvuru formunun Sube Mudari tarafindan
incelenerek ilgili personele havale edilmesi

degerlendiriimesi

Bagvuru formunun ilgili personel tarafindan

Stajin kabul edildigine dair yazi hazirlanmasi

Miidir Yrd. Onayi is Akis
Semasi

Hazianan yazinin ilgili okula génderiimesi

P-SR

K-PR

O-MY

Giden Evrak Is Akis
Semasi

Staj Kabul yazisinin dosyalanmasi

| Staj Kabul Yazisi
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02
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YUrdrluk Tarihi

Sayfa No

4/3

BOLUM

KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU

SEMA ADI

OGRENCI STAILARI is AKIS SEMASI

Staj bitis yazisi ve
staj belgesi

Stajyer 6grencinin 6nceden belirlenen giinde

stajina baglamak tizere I Miidiid iigiine
gelmesi

Stajer 6grenciler ile sézlesme imzalanmasi

ve stajlarin baslatiimasi

Bolimlerine gore sube dagilimlarinin
yapiimasi

Goreviendirilecedi Subeye staj baglama
yazisinin yazilmasi

Mudur Yrd.
Onayi Is Akig
Semasi

v

Onaylanan yazinin llgili sube mudurliga

gonderiimesi

K-PR

O-MY

:

Giden Evrak
is Akis
Semasi

.

Staji tamamlanan 6gdrenci igin Sube

Mudurlagiinden staj bitis yazisi ve staj
belgesinin gelmesi

tarafindan incelenmesi

Staj defterinin ve belgesinin ilgili personel

Staj degerlendirme formunun gelen staj
belgesine gore diizenlenmesi

Staj belgesi ve staj
baglama yazisi

K-PR
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CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU eviyon Tari | TTO1/0T5
15 AKI$ SEMASI Yurarlak Tarihi
Sayfa No 4/4
BOLUM KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
SEMA ADI OGRENCI STAILARI i AKIS SEMASI

Staj bitis yazisinin okula génderilmek Gizere
hazirlanmasi

Sube Mudiiri
Onay Is Akis
Semasi

0-SM

Onaylanan yazi ve b(_algenin zarfa konarak
kapatiimasi ve “GIZLI" kagesinin basiimasi

il Mudiiri
Onayi is Akis
Semasi

O-MD.

Zarfin posta ile veya dgrenci araciligi ile okula
gonderilmesi

Staj bitis yazisi ve
staj degerlendirme

Giden Evrak
is Akis
Semasi

Kalan niisha ve fotokopinin staj dosyasina
kaldinlimasi

isin Sonlandinimasi

formu

Hazrrlayan
Kalite Yonetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yonetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi
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Revizyon Tarihi | 17/01/2019

IS AKIS SEMASI Yrdrik Tarihi

Sayfa No 1/1

BOLUM KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU

SEMA ADI |HAYVANCILIK VERI GIRIS KONTROLU IS AKIS SEMASI

TRGM nin resmi

yazisi q Gelen evrak

is akisl

A

" e . - iice
Ilc_}e_ MudEJrIukIen TRQM nin yazisina |st|naf:1en Miidr tiklerine P-BC/P-BS
belirtilen strede http://iva.tarim.gov.tr/ adresinden > 4 N
A IS o bilgi yazisi P-SM
veri giris yapmalari icin bilgilendirilir. \_{—\
il Mudar
Yardimcisi O-MY
Onayi Is Akisi
Telefon veya e-mail
cordnasyonn ¢ HAT S piame
h 4 yap ‘ Giden Evrak
saglanmasi. is akis!
Evet v
¢ Isin
Sonlandiriimasi
Rakamlarin Kontrol
edilmesi N
iice Mudurlikler
Hayir——»| tarafindan rakamlarn
kontrol edilmesi.
Evet
Veri girisleri tamamlandiktan sonra ile ait verilerin TRGM q 8 (fefieflor
istatistik ve Degerlendirme Daire Bagkanligina veri ; $:hhm:: xg: g:::z:gz P-BC/P-BS
giriglerinin tamamlandigina dair yazi gonderilir. Bir e P-SM/P-MY
nushasida Il Mudurligu dosyasinda muhafaza edlir.
A
il Mudtirti
Onayi Is akig O-MD
semasl
A
Giden Evrak
Is Akis
Semasi
isin
Sonlandiriimasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi
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15 AKIS SEMAS' Yururik Tarihi
Sayfa No 1/1
BOLUM KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
SEMA ADI | TARIM ALET VE MAKINE VERI GIRIS KONTROLU IS AKIS SEMASI
TRGMni i
GM nin resmi Gelen evrak
yazisi [ .
is akisl
lice Mudiirliikleri TRGM nin yazisina istinaden MUdu:'II([;](Iilerine P-BC/P-BS
belirtilen sitirede http://iva.tarim.gov.tr/ adresinden I P-SM
A AP bilgi yazisi
veri giris yapmalari icin bilgilendirilir.
il Mudir
Yardimcisi O-MY
Onayi is Akisi
Telefon veya e-mail $
ile veri girigi igin Sisteme veri girisleri
koordinasyonun Hayir yapildi mi? Giden Evrak
saglanmasi. is akisi
Evet
¢ isin
Sonlandiriimasi
Rakamlarin Kontrol | _
edilmesi
lice Midarliikleri
Hayir— tarafindan rakamlann
kontrol edilmesi.
Evet
Veri girigleri tamamlandiktan sonra ile ait verilerin TRGM
istatistik ve Degerlendirme Daire Bagkanligina veri &ZrllmaArlgt (:/:J P-BC/P-BS
girislerinin tamamlandigina dair yazi gonderilir. Bir d p P-SM/P-MY
nushasida Il Mudurligu dosyasinda muhafaza edlir.
il Mudura
Onayi Is akis O-MD
semasl
A
Giden Evrak
is Akis
Semasi
isin
Sonlandiriimasi
Hazilayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi
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IS AKIS SEMASI T
Yuraruk Tarihi
Sayfa No 1/1
BOLUM KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
SEMA ADI |BITKISEL URETIM 1.2.3 KESIN TAHMIN VERI GIRIS KONTROLU IAS.
TRGM nin resmi Gelen evrak
yazisl > .
is akisl
iice Mudiirlikleri TRGM nin yazisina istinaden lige
belirtilen siirede http://iva.tarim.gov.tr/ adresinden MBI Sl FRECIPES
A L bilgi yazisi P-SM
veri giris yapmalari igin bilgilendirilir.
il Mudar
Yardimcisi O-MY
Onay! Is Akisi
Telefon veya e-mail ¢
ile veri girisi igin Hayr Sisteme veri girigleri
koordinasyonun yapildi mi?
saglanmasi. Giden Evrak
is akisi
Evet
¢ isin
Rakamlarin Kontrol | _ eIl
edilmesi b
lice Mudurlikler
Hayir—» tarafindan rakamlarin
kontrol edilmesi.
Evet
Veri girigleri tamamlandiktan sonra lle ait verilerin TRGM 1.Tahmin Veri Girigi
istatistik ve Degerlendirme Daire Bagkanligina veri | 2.Tahmin Veri Girigi P-BC/P-BS
giriglerinin tamamlandigina dair yazi gonderilir. Bir 3.Tahmin Veri Girisi P-SM/P-IMY
niishasida Il Miidiirliigii dosyasinda muhafaza ediir.
4
il Ml'J_dUrU
Onay Is akis O-MD
semasi
4
Giden Evrak
is Akis
Semasi
Isin
Sonlandiriimasi
Hazilayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Yonetim Ekibi

Kalite Yonetim Sorumlusu

Kalite Yonetim Temsilcisi




Dokuman No TOB.19.ILM.IKS/KYS.AKS.05.12
. e ..« ..|Revi N 02
GORUM IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU - 5" oo
IS AKIS SEMASI Yiirtrik Tarihi
Sayfa No 1/1
BOLUM KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
SEMA ADI | TARLA SEBZE MEYVE MALIYET CALISMASI (Mosis) IAS.
Tarim Reformu Genel Midudugu
Tarim Istatistik ve Degerlendirme .
Daire Bagkanligi resmi yazisi Gelenevrakis akis!
il Mudurlugu ve ligce Midurligi personellerince
Urtinlere ait s6z konusu ilge icin olusturulan VG-PR

ortalama maliyetler maliyet.tarim.gov.tr
adresindeki sisteme veri girisi yapilir.

4

Sisteme girilen maliyetlerden Corum ili ortalama

.| Maliyet cetvelleri

maliyetler cikartilir

4

istenmesi halinde Tarim Reformu Genel
Muduruagune 1slak imzali olarak bir kez génderilir

4

Giden Evrak Is Akis
Semasi

isin
Sonlandiriimasi

i-PR
0-SB

Hazirlayan
Kalite Yonetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yonetim Sorumlusu

Onaylayan

Kalite Yénetim Temsilcisi




Dokuman No

TOB.19.iLM.IKS/KYS.AKS.05.13

GORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU I B
15 AKIS SEMAS' Yuradik Tarihi
Sayfa No 1/1
BOLUM  |KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
SEMA ADI | TARIMSAL YAYIM VE DANISMANLIK YETKILENDIRME IAS.

Tarimsal
Danismanlhk
Yetki Belgesi

Tarimsal Yayim ve
Danigsmanlik Yetkisi
Basvuru Evraklar

Dilekce ve evrakin ilgili personele
havale edilmesi

P-SM

v

Evrakin ilgili personel tarafindan
incelenmesi

K-PR

Evet

4

Basvuru evraki

uygun mu?

yapilmasi

Buro uygunluk belgesi tanzimi icin denetim

Hayir

4

4

Eksiklerin tamamlatimasi icin yazi

hazirlanmasi

gonderilmesi

Basvuru evrakinin Bakanligin ilgili birimine

Il Miidtrt Onay:
Is Akis Semasi

) Giden Evrak
Is Akis Semasi

4

Evrak
Semasi

) Gelen
Is Akig

4

4

il Mudiir
Yardimcisi
is Akis
Semasi

O-MY

4

O-MD

Hazirlanan yazinin basvuru sahibine

gonderiimesi

Eksik Bildirim
Yazisi

4

_Giden Evrak
Is Akis Semasi

4

Eksik bildirim yazisinin dosyalanmasi

Bakanligin ilgili biriminden Tanmsal
danismanlik yetki belgesinin gelmesi

i

Aslinin basvuru sahibine iletiimesi,
fotokopisinin dosyalanmasi

A 4

Isin
Sonlandiriimasi

v

isin
Sonlandiriimasi

Kalite Yoénetim Ekibi

Hazirlayan

Kontrol Eden
Kalite Yonetim Sorumlusu

Kalite Yoénetim Temsilcisi

Onaylayan




Dokuman No

TOB.19.iLM.IKS/KYS.AKS.05.14

Revizyon No

02

CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

Revizyon Tarihi

17/01/2019

is AKIS SEMASI

YUrdrluk Tarihi

Sayfa No

1/1

BOLUM KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU

SEMAADI | TARIMSAL YAYIM DANISMANLIK SINAV 1AS.

Gida Tanm ve Hayvancilik
Bakanligi tarafindan Tanmsal Alinan miracaatlari UTEM'E kayit
Yayim ve Danismanlik sinav yapmak icin géreviendirilen personele
duyurusunun yapiimasl. UTEM tarafindan sifre verilmesi

Miracaatiann alinmasi

Sinav icin yapilan
muracaatlann internet
Uzerinden sisteme kayit
edilmesi

Basvuru sahiplerinin
evraklarinin UTEM’e
gonderilmesi

UTEM tarafindan sinavin
yapilmasi

Sinav sonucunda basanl
olanlarinin sertifikalarinin
UTEM tarafindan il
muddrtgiine gonderilmesi

Tarimsal danigsmanlik
belgelerinin imza karsiiginda
sahiplerine dagitilmasi

imza listelerinin UTEM'e
gonderilmesi

Giden evrak
is akis sireci

isin Sonlandinimasi

VG-PR

P-PR
P-SM
P-YRD
i-MD

imza listesi P-SM

P-PR

P-YRD
i-MD

Hazrrlayan Kontrol Eden
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu

Kalite Yonetim Temisilcisi

Onaylayan




CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

Dokuman No

TOB.19.iLM.IKS/KYS.AK$S.05.15

Revizyon No

02

Revizyon Tarihi

17/01/2019

I$ AKIS SEMASI Yardrluk Tarihi
Sayfa No 1/1
BOLUM KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
SEMAADI  |TARIMSAL YAYIM VE DANISMANLIK YAPAN KURULUSLARIN DENETLENMESI iAS.

ilgili tebligin

Her alti ayda bir mevzuat dogrultusunda ve belidenen
yayinlanmasi

suirelerde kontrol igin hazifigin yapilmasi ve form
olusturulmasi

K-PR
K-SM

Mevzuat ¢ergevesinde biro denetimi ve sdzlesme
imzalanan ciftgilerin denetlenmesi

Evet Denetime uygun

Hayir

Denetim . . L
i-koM Denetim formunun tanzimi formu Raporiarlnc_ljlrtuekurmle(;)imteﬂnde K-PR
. . . Denetim raporunda eksikligi ve II;KSQA
= vel)z.llcrr}aller quéen.lfmr kusuru olanlarin degerlendirilmesi ve P-$M
ve bakanliga gonderilir | i mesi .
cezalarin verilmesi P-YRD
I-MD

isin Sonlandinimas

ilgililere raporlarin

ve varsa cezalarn
teblig edilmesi

ITK’nin ltirazlar degerlendimmesi

Sonucun merkez teknik komiteye

gonderiimesi

Gelen cevabin

teblig edilmesi

Giden

is akis
semasl

evrak

isin Sonlandinimasi

Hazrrlayan
Kalite Yonetim Ekibi

Kontrol Eden

Kalite Yonetim Sorumlusu

Onaylayan

Kalite Yonetim Temsilcisi




CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
is AKIS SEMASI

Dokuman No

TOB.19.iLM.IKS/KYS.AKS.05.16

Revizyon No

02

Revizyon Tarihi | 17/01/2019
Yarurltk Tarihi
Sayfa No 1/1

BOLUM

KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU

SEMA ADI

TARIMSAL YAYIM VE DANISMANLIK BURO UYGUNLUK BELGESI VERILMESI i$ AKIS SEMASI

Mduracaat

.| il Denetleme Kurulunun
Degerlendiriimesi

Biiro Denetimi

Evet Hayir
mevzuata uygunmu ?
i Eksikliklerin
Uygsg#l;ﬁlziligeﬁ giderilmesi i¢in

4
( isin Sonlandinimas )

siire verilmesi

4
( isin Sonlandinimasi )

Hazirlayan Kontrol Eden

Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu

Onaylayan

Kalite Yonetim Temsilcisi




CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
IS AKIS SEMASI

Dokuman No TOB.19.ILM.IKS/KYS.AKS.05.17

Revizyon No 02

Revizyon Tarihi | 17/01/2019

Yuraduk Tarihi

Sayfa No

211

BOLUM

KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU

SEMA ADI

HIZMETICi EGITIMLER SURECI iS AKIS SEMASI

Bakanlik¢a Hizmetici Egitim
programi ve uygulama esaslarnin
hazirlanmasi

Sube ve lice Midirliiklerine Hizmet ici egitim

> programinin ve uygulama esaslarinin
gonderilmesi

v

Sube ve llcelerdeki tiim personelin
hiebis.tarim.gov.tr adresinden egitim
taleplerinde bulunmasi

v

Sube Miidiirii / lige Midirii personelin egitim
taleplerini inceler ve uygun olanlarni HIEBIS
Uzerinden onaylar

P-SR

O-SM/

iLC.MD.

v

il Sistem sorumlusu bitiin talepleri
degerendirir.Uygun olanlari onaylar.

v

KTV Sube Mudurd talepleri
degerlendirir.Uygun olanlari HIEBIS tzerinden
onaylar.

v

il Muduri uygun talepleri degerlendirir.Uygun
olanlari HIEBIS Uzerinden onaylar.

v

En son bagvuru yapilan Egitim Merkezi
basvuru degerlendirir ve uygunsa HIEBIS
Uzerinden onaylar.

v

Egitimi onaylanan personel egitim icin gerekli
davet yazisini hazirlar.

0-SM

O-MD.

Hizmetici Egitim

Davet Yazisi




CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
IS AKIS SEMASI

Dokuman No

TOB.19.ILM.IKS/KYS.AKS.05.17

Revizyon No

02

Revizyon Tarihi

17/01/2019

Yuraduk Tarihi

Sayfa No

22

BOLUM

KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU

SEMA ADI

HIZMETICi EGITIMLER SURECI iS AKIS SEMASI

il Mudiira
Onay!
is Akis

Semasi

A

Onaylanan Hizmetici egitim
yazisi argivienir.

A
Isin
Sonlandiriimasi

O-MD

Haziayan
Kalite Yonetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yonetim Sorumlusu

Kalite Yonetim Temsilcisi

Onaylayan




Dokuman No

TOB.19.ILM.IKS/KYS.AKS.05.18

CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU 2332: S
IS AKIS $EMASI Yararik Tarihi
Sayfa No 2/1
BOLUM KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
SEMAADI  [KADIN GIFTGILER TARIMSAL YAYIM CALISMASI i$ AKIS SEMASI
TRGM ‘den yillik yayim
ve egitim programinin
hazirlanmasi igin resmi Gelen evrak
yazinin gelmesi is akig
P-BC/P-BS
Oniimiizdeki yilin yayim ve egitim P-SM
calismalari,yillhk programi P-MY
hazirlanir.Bakanliga gonderilir. P-MD
-vY
v
Yilhk Program gergevesinde kdylerde
egitim calismalari uygulanir.
v
Calismalar tcer aylik peryotlar halinde
rapor halinde hazirlanir.
v
Il Mudurd
Onay Is akis O-MD
semasl
4 P-BC/P-BS
P-SM
Bakanliga gonderilir Smg
i-vy

Giden Evrak
is Akis
Semasi

0




CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
iS AKIS SEMASI

Dokuman No TOB.19.iLM.IKS/KYS.AK$.05.18

Revizyon No 02

Revizyon Tarihi | 17/01/2019

Yuraduk Tarihi

Sayfa No 2/2

BOLUM

KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU

SEMA ADI

KADIN CIFTCILER TARIMSAL YAYIM CALISMASI iS AKIS SEMASI

Bolge toplantisinin
nerede yapilacagina
dair yazinin gelmesi

> Bolge toplantisinin yapimasi

4

Co6zUm onerileri illere gdnderilir

4

Onerilere iligkin il toplantisi yapilir

Katihm Formu Ek-6
izleme Formu Ek-7

4

il Mudtirti
Onay Is akis
semasl

O-MD

CEY Dairesi Bagkanligina gonderilir

A
Giden Evrak
Is Akis
Semasi

v

isin
Sonlandiriimasi

Hazilayan Kontrol Eden
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yénetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi




CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

Dokuman No

TOB.19.iLM.IKS/KYS.AKS.05.19

Revizyon No

02

. Revizyon Tarihi ~ |17/01/2019
IS AK|$ $EMAS| Yararlik Tarihi
Sayfa No 1/1
BOLUM | KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
SEMA ADI  |CIFTCi KURSLARININ ACILSMASI is AKIS SEMASI
ilgili Sube Mudunigiince Yillik il Yayim Programinda
belirenmis kurlar icin miracaatlarin alinmasi
Kurs agma miracaat! sayisina ulagiimasiyla listelerin
ve kurs konusunun KTV Sube Mid.nin
bilgilendiriimesi
Muracaatiarin kurs agma yeter sayisina ulagmasi Egﬁ
akabinde Il Milli Egitim Mudurlugiine iznin verilmesi P-MY
icin yazil miracaat i-MD

ilgili onayin il Midirligimiize ulasmasi ve kurs
tarihlerinin miracaat edenlere ilgili subece
bildirilmesi

Kurs verecek egitmenlerin géreviendiriimesi

ilgili subece kursun baglatiimas

ilgili subece degerlendirme sinavinin yapilmasi

Sinav sonuglarinin KTV Sube Mudurigiine
bildiriimesi

KTV Sube Mudtrlugtince sinav sonuglarinin il Milli
Egitim Mudurlugune bildirilmesi ve Il Milli Egitim
Mudurtgince kurs belgelerinin tanzimi

A

Kurs bitirme belgelerinin il Milli Miidurigiince
kursiyerlere dagitimi

isin Sonlandinimasi

Kurs Basan
Belgesi

P-PR
P-SM
P-MY
i-MD

Hazrlayan
Kalite Yonetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yonetim Sorumlusu

Kalite Yonetim Temisilcisi

Onaylayan




Dokuman No TOB.19.ILM.IKS/KYS.AK$S.05.20
f IR LT Revizyon No 02
CORUM IL TAR.IM VE ORMAN MUDURLUGU Revizyon Tari | 17/01/2019
15 AKIS SEMASI Yururuk Tarihi
Sayfa No 2/1

BOLUM

KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU

SEMA ADI

TARIMSAL YENILIK VE BILGi SITEMI iS AKIS SEMASI

Uygulama Talimatinin
yayinlanmasi

Gelen evrak

is akisl

v

Sube Mudurt ilgili
personele havale eder

Talimatin Kontrol edilmesi

A

lice Midiirliiklerine konu

P-BC/P-BS
P-SM

hakkinda yaz yaziimasi

A

licelerden sorun ve cizim
Onerileri bildirilir

A

iicelerden gelen sorunlar sube

mudurerine iletilerek grup

toplant tarihinin ve baghklarnin

belirenmesi

A

A

iice Mudurliklerine
bilgi yazisi

il Mdur
Yard[mC|S|
Onayi Is Akisl

v

Gi(_jen Evrak
Is akisi

N
N

Gelen onerilere iligkin il
Grup Toplantisinin
yapilmasi

A

il Midurd
Onay! Is akis
semasl

A

Bakanliga génderilir

A

Giden Evrak
is Akis
Semasi

Katiim Formu Ek-4
izleme Formu Ek-5

O-MD

O-MY




CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

Dokuman No

TOB.19.iLM.IKS/KYS.AKS.05.20

Revizyon No

02

. Revizyon Tarihi | 17/01/2019
15 AKIS SEMASI Yururtk Tarihi
Sayfa No 2/2
BOLUM KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
SEMA ADI |TARIMSAL YENILIK VE BILGI SITEMI IS AKIS SEMASI

Bolge toplantisinin glindem
ve nerede yapilacagina dair
yazinin gelmesi

Bolge toplantisinin

yapilmasi

C6zim Oneriler illere
gonderilir

A

Gundem maddesi
belirlenerek il grup
toplantisi icin sube
muduriklerine yazi
yazilmasi

A

Bolge grup toplanti
raporundaki onerilere
iliskin il grup toplantisi

yapilir

Bolge grup toplantisi
raporu

A

A

il Muduri
Onayi Is akis
semasl

A

Katiim Formu Ek-6
izleme Formu Ek-7

O-MD

EYDB Dairesi
Baskanligina
gonderilecek

A

Giden Evrak
Is Akis
Semasi

Isin
Sonlandiriimasi

Hazirlayan
Kalite Yonetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yénetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi




CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

Dokuman No

TOB.19.ILM.IKS/KYS.AKS.05.21

Revizyon No

02

R Revizyon Tarihi | 17/01/2019
I$ AKIS SEMASI Yuraruk Tarihi
Sayfa No 2/1
BOLUM KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
SEMA ADI  |BKK KAPSAMINDA HASAR TESPIT ISLEMLERI IS AKIS SEMASI
Bakanlar Kurulu
Karar Genelgenin ligelere, TKK’ne tebligi
BKK'ya gore
diizenlenen
Genelge
Yapilan muracaatinilgili mevzuata
uygunlugunun degerlendiriimesi
Evet Mevzuata uygun mu ? Hayir

Hasar tespit komisyonunun
olusturuimasi

Valilik onay is
akisi

4

i-MD
Oo-v

il Hasar tespit Komisyonunca
yapilacak hasar tespit islemlerinin
takvim,sekil ve yontem yéninden

karara baglanmasi

il Hasar Tespit

is takvimine iligkin Komisyon kararinin
ilgili licelere, TKK'ne tutanak
karsiliginda teslim edilmesi

4

Komisyona yardime1 kurum
temsilcilerinden olusan ekiple, hasar
mabhallinde hasar tespit islemlerinin
yapilarak tutanak diizenlenmesi

komisyon Karar i-KkOM

Hasar Tespit

Tutanag! i-kOM

v

Muracaatn iptali ve
kisiye tebligi

v

Giden Evrak
Is Akis
Semasi

U,
N




CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

Dokuman No

TOB.19.ILM.IKS/KYS.AKS.05.21

Revizyon No 02

Revizyon Tarihi

17/01/2019

I$ AKIS SEMASI Yuraruk Tarihi
Sayfa No 22
BOLUM KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
SEMA ADI  |BKK KAPSAMINDA HASAR TESPIT ISLEMLERI IS AKIS SEMASI
Hasar tespit tutanagina BKK’da belirtilen aﬁrlfasndaesnkl
Hasar orani esigini asanlarin CKS ‘ye veri > Ea— K-PR
giriglerinin yapiimasi ve icmal alinmasi
4
i-PR
Aski1 icmallerinin ilgili muhtarliklarda askiya i-MUH
cikanimak tzere tutanakla teslim edilmesi
4
Aski suresi icerisinde itirazlar [l Hasar Tespit
degerlendirilerek veri girilerinin yapilip kesin Komisyon Kafarl K-PR
icmallerin(icmal-1) ve Il Hasar Tespit d |-KOM
Komisyon kararinin diizenlenmesi iice H Tespit
ce Hasar Tespi
Komisyon Karari
4
i . . L P-PR
Il Hasar Tespit Komisyon Kararinin, geregini P-SM
yapmak tizere ilgili kurum Midiirliiklerine, lice
: . P-MY
Kaymakmaliklarina ve GKGM ‘ne resmi yazi P-MD
ekinde génderiimesi VY
4
Giden evrak
is akisl
Isin
Sonlandiriimasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Yonetim Ekibi

Kalite Yonetim Sorumlusu

Kalite Yonetim Temsilcisi




CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

is AKIS SEMASI

Dokuman No

TOB.19.ILM.IKS/KYS.AKS.05.22

Revizyon No

02

Revizyon Tarihi

17/01/2019

YUrdrluk Tarihi

Sayfa No

/1

BOLUM

KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU

SEMA ADI

CIFTCI MALLARINI KORUMA iSLEMLERI i5 AKIS SEMASI

Her yil CMK nin olan yererdeki yillik
butce hazirlanmasi

Biitgenin Murakebe Heyetine sunulmasi

4

Murakabe Heyeti onayladiktan sonra
butceler CMK olan yerlere onayli butce
gonderilir.

CMK Kararlarina itiraz
veya ciftci sikayet
dilekcelerinin gelmesi

I

Basvuru dilekcesinin Valilik veya
Kaymakamliktan ilgili kisiye havale
edilmesi

P-SM

4

Dilek¢e konusunu inceleme ve
mabhallinde inceleme yaparak tutanak
yada rapor diizenlenmesi

4

Valilik veya Kaymakamliktan olaganuisti
durumlarda duizenlenen aylik Murakabe
toplantisina katilim

4

Vali veya Kaymakam Bagkanligindaki
Murakabe toplantisinda tutulan tutanak
yada raporun gorusilerek karara
baglanmasi.(Bu toplantida lye olarak
sekretarya gorevi yapiimaktadir.)

4

imzalari tamamlatilan karar yazisinin
yazilarak CMK'ya gonderiimesi

Rapor

K-PR
K-SM
K-MY

4

Giden Evrak
Is Akis
Semasi

isin Sonlandinimasi

Karar
Yazisi

K-PR

Hazrlayan
Kalite Yonetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yonetim Sorumlusu

Onaylayan

Kalite Yonetim Temsilcisi




CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

Dokuman No

TOB.19.ILM.IKS/KYS.AK$.05.23

Revizyon No

02

: Revizyon Tarihi | 17/01/2019
I$ AKIS SEMASI Yarorlik Tarihi
Sayfa No 1/1
BOLUM KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
SEMAADI _ BASILI YAYINLARIN HAZIRLANMASI i AKIS SEMASI
Birimlerden - ) . K-SM
Basili yayinin ¢esidine karar verilmesi
GEEEE (Afis, Brosiir, Lifleet) ﬁ:m;
A
L K-PR
Basili yayin iceriginin hazirlanmasi K-SM
A
Basili yayinin icerik ve tasariminin Basili Yayin K-PR
dizenlenerek baskiya verilmesi K-SM
A
Basili yayinlarin gerekli yerlere dagitilarak bir K-PR
kisminin arsivlenmesi K-SM
isin Sonlandinimasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Yonetim Ekibi

Kalite Yonetim Sorumlusu

Kalite Yonetim Temsilcisi




CORUM iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

Dokuman No

TOB.19.iLM.IKS/KYS.AKS.05.24

Revizyon No

02

. Revizyon Tarihi  |17/01/2019
I$ AKI$ SEMASI Yardrlik Tarihi
Sayfa No 1/1
BOLUM KQORDiNASYON VE TARIMSAL YERiLER SUBE MUDURLUGU
SEMAADI" [TOREN,PROGRAM,TOPLANTI DUZENLENMESI i$ AKIS SEMAS
Birimlerden gelen EPI\F;
talep Program icin davetiyelerin haziranmasi K:E/IY
K-MD
4
Davetiyelerin bastiriimasi Davetlye K-PR
4
Davetiyelerin dagitiimasi
4
- . K-PR
Program icin salonun veya téren K-SM
alaninin hazirlanmasi K-MY
4
Programin gerceklestiriimesi
v
( isin Sonlandinimas )
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Yonetim Ekibi

Kalite Yonetim Sorumlusu

Kalite Yonetim Temsilcisi




