
Üretim yeri, satış yeri veya toplu tüketim
yerinden numunenin alınır ve

laboratuvara gönderilir

Bakanlık Programı,Yıllık İl
Programı, Şikayet,
İhracat, Denetim

Esnasında Gerekli
Görülmesi Durumunda

Numune

Birincil ve şahit numunelerin belirlenir
ve numuneler hazırlanır

Birincil ve şahit numunelerin numune
poşetine alınır, etiket ile tanımlanır ve

mühürlenir

K-PR

Numune bilgilerini içerir numune etiket
ve tutanaklarının düzenlenir

K-PR

Numuneler uygun koşullarda numune
odasına kadar muhafaza edilir ve

taşınması sağlanır

Talep edilecek analiz
kriterleri belirlenmiş mi? Hayır

Mevzuat hükümlerine, Birincil
numuneye ait Analiz Raporu

sonuçlarına göre numunede yapılacak
analiz kriterlerinin belirlenir

A

Laboratuvara Analiz Raporu
Düzenlenmesine ilişkin yazı yazılır ve

onaya sunulur

Analiz Raporu
Düzenlenmesine ilişkin

yazı

Evet

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI

NUMUNE ALMA İŞLEMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.01

01

17/01/2019

Sayfa No 3/1

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

Şube müdürü Onayı
İş Akış Şeması O-ŞM



Analiz sonucu Analiz sonucunun Müdürlüğümüze
gelir

Analiz sonucu
uygun mu? Evet

Alınan şahit numunenin
firmaya teslim edilir veya

imha edilir

Hayır

Analiz sonucu ile birlikte şahit
numune hakkının kullanıp

kullanılmayacağı ilgiliye sorulur

Şahit numune
hakkını kullanacak

mı?
Hayır Yasal işlemlerin( ceza)

uygulanır ve ilgiliye tebliğ edilir

İligili firma tarafından
itiraz başvurunun

yapılması

Evet

Şahit numune referans
laboratuvara gönderilir

B

Numuneye ait verilerin Gıda
Güvenliği Bilgi Sistemine (GGBS)

kayıt edilir

A

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Şahit numunelerin
imhası

iş akış şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI

NUMUNE ALMA İŞLEMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.01

01

17/01/2019

Sayfa No 3/2

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ



Analiz sonucunun ilgiliye tebliğ
edilir

Analiz sonucu
uygun mu?

Analiz sonucunun ilgiliye tebliğ
edilir ve gerekli yasal işlemleri

(ceza) uygulanır veya
Cumhuriyet savcılığına suç

duyurusunda yazı yazılır

B

Evet Hayır

O-MDGiden Evrak İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI

NUMUNE ALMA İŞLEMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.01

01

17/01/2019

Sayfa No 3/3

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ



Numune alma ekipmanı talebi gelir ya da
belirlenir.

Satın alma talebinin değerlendirilmesi ve
talebin kesinleştirilmesi

K-PR

Talep yazısı iade edilir.Hayır

Satın alma talebi ilgili birime iletilir.

Satın alma tespiti doğru
mu?

Evet

Satın alma talebine istinaden gelen
malzemenin uygunluğu ve evrak/malzeme

kontrolü yapılır.

Evrak/malzeme
kontrol sonucu

uygun mu?

Evet

Hayır İlgili birime bilgi verilmesi

Malzeme uygun koşullarda muhafaza
edilmek üzere depolara alınır.

Talep doğrultusunda malzeme ilgili kişi/
birime teslim edilir.

K-PR

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI

NUMUNE ALMA EKİPMANLARININ TEMİNİ VE TAKİBİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

GTHB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.02
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17/01/2019

Sayfa No 1/1

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

Satınalma Yöntemi
Belirleme

İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Denetçiler tarafından düzenlenen
İade alınmayan numunelere ait

Numune İmha Listesi gelir.

Numunelerin yapısına göre imha
şekline karar verilir. K-PR

Numunenin tutanak düzenlenmek
suretiyle, tespit edilmiş imha

şekline göre imhası gerçekleştirilir.

İade alma
yasal süresi
doldu mu?

Evet

Hayır

Yasal süre tamamlanana kadar
numune sahibinin numuneleri almak

üzere geleceğini varsayarak
numuneler uygun koşullarda

muhafaza edilir.

Numunenin
yakılarak imhası

uygun mu?

Evet

Numune katı
fazda mı?Hayır

Evet

Hayır

Numunenin ambalajı açılır,
parçalanır ve üzerine dejenfektan
vb. kimyasallar dökülerek imha

edilir.

Numunenin ambalajı açılır,
kanalizasyona boşaltılır ve üzerine

dejenfektan vb. kimyasallar
dökülerek imha edilir.

Numune imha listesi ile numune
imha tutanakları eşleştirilerek

arşivlenir.

İmha Listesi Numune İade
Yazısı/Tutanağı Numune İade Yazısı/Tutanağı

gelir.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI

İADE ALINAMAYAN ETİKET NUMUNESİ VE ŞAHİT NUMUNELERİNİN İMHASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.03

02

17/01/2019

Sayfa No 1/1

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması



Bakanlık Hızlı Alarm Takip e-maili
Gıda ve Yem Şubesine gelir.

Bakanlık Hızlı
Alarm Takip e-maili

K-ŞM

K-PR

B

İlgili personel tarafından hızlı alarma
ilişkin evrakların kontrol edilir ve süresi
içerisinde ihracatçıya yönelik denetim

planlanır.

Bakanlık Hızlı Alarm Takip e-maili
Gıda ve Yem Sube Müdürü tarafından

incelenerek EBYS üzerinden ilgili
kişiye gönderilir.

HayırNumune
alınacak mı?

Hızlı alarm konusu ürünün
izlenebilirliğinin kontrol edilmesi

amacıyla denetim gerçekleştirilir ve
aynı parti var ise numune alınır.

K-PR

A

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI

HIZLI ALARM TAKİP İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

GTHB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.04

02

17/01/2019

Sayfa No 3/1

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

Resmi Araç Görev
Kağıdı Düzenlenmesi

İş Akış Şeması

Numune Alma
İşlemi

İş Akış Şeması

Numune Takibi
İşlemi

İş Akış Şeması

Analiz Raporu
Değerlendirme İşlemi

İş Akış Şeması



B

Hammadde
tedarikçisi

il sınırları içerisinde
mi?

Hayır

Üretici ya da ürünün hazırlanmasında
kullanılan hammaddenin temin edildiği

yerlerin izlenebilirliğinin kontrol
edilmesi amacıyla denetim planlanır.

Evet

Ürünün hazırlanmasında kullanılan
hammaddenin temin edildiği yerlerin

izlenebilirliğinin kontrol edilmesi
amacıyla denetim gerçekleştirilir.

K-PR

C

O-MD

D

Hızlı alarma ilişkin tüm verilerin,
izlenebilirlik denetimi sonuçları ve
varsa analiz sonucu Bakanlığın
ilgili birimine e-mail ile bildirilir.

Hızlı alarma ilişkin tüm verilerin,
izlenebilirlik denetimi sonuçlarının

ve varsa analiz sonucunun
Bakanlığın ilgili birimine ve diğer İl
Müdürlüklerine bildirilmesi amacı
ile yazı yazılır ve onaya sunulur.

Hızlı Alarma İlişkin
Sonucu e-maili

Hızlı Alarma İlişkin
Sonucu e-maili

C

A

Resmi Araç Görev
Kağıdı Düzenlenmesi İş

Akış Şeması

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

GTHB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.04

02

17/01/2019

Sayfa No 3/2

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
HIZLI ALARM TAKİP İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



D

Hızlı Alarma konu ürün ile ilgili
olarak yürütülen işlemlere ait

evrakların birer nüshası
dosyalanır/arşivlenir.

HayırÜrün yurda
döndü mü?

Ürün yurda gelene kadar
takibi yapılır.

Hızlı Alarma İlişkin
İhracattan Geri Gelen
Ürün Bilgileri Yazısı

Hızlı Alarma konu ürünün yurda
geri dönmesi sonrasında yürütülen

İhracattan Geri Gelen Ürün
işlemlerine ilişkin bilgileri içerir
yazı Bakanlığın ilgili birimine

bildirilmek üzere yazılır ve onaya
sunulur.

O-MD

İhracattan Geri Gelen
Ürün İzni İşlemleri İş

Akış Şeması

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

Evet

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi
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HIZLI ALARM TAKİP İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Kayıt Belgesi / Kayıt Numarası
başvuru dosyası Gıda ve Yem

Şubesine  gelir.

Kayıt Belgesi /
Kayıt Numarası

Başvuru Dosyası

Başvuru dosyasının Gıda ve
Yem Şube Müdürü tarafından
incelenir ve EBYS üzerinden

ilgili kişiye havale eder.

İlgili personel tarafından
başvuru dosyasının içeriğinin
mevzuata uygunluğu kontrol

edilir.

K-ŞM

K-PR

Başvuru dosyası aslı Gıda ve
Yem Şube Müdürü

kontrolü sonrasında ilgili kişiye
iletilir.

Evrak uygun
mu?

Başvuru dosyasının eksik
olması nedeni ile başvuru

dosyası iade işlemine ilişkin
yazı hazırlanır.

Hayır

Evet

Dosya İade
yazısı

Hazırlanan yazı ilgili firmaya/
şahsa gönderilir.

O-ŞM

Kayıt Belgesi / Kayıt Numarası
yazısı düzenlenir ve onaya sunulur.

A

Kayıt Belgesi/
Kayıt numarası

yazısı

Ekmek, Ekmek
çeşitleri ve sade

pide üreten
işletmeler yerinde
resmi kontrole tabi

tutulur.

Resmi kontrol
uygun mu

Evet

Eksikliklerin giderilmesi
için işyerine süre

verilir.

Hayır

Başvuru dosyasında yer
alan veriler Gıda Güvenliği

Bilgi Sistemine (GGBS)
kayıt edilir.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI

KAYIT BELGESİ VE KAYIT NUMARASI DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
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02

17/01/2019
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GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

Şube Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

İşin
sonlandırılması



A

Onaylanan Kayıt Belgesi / Kayıt
Numarası Yazısı firmaya/şahsa

elden teslim edilir.

Başvuru dosyasının ve Kayıt
Belgesi / Kayıt Numarası Yazısının
bir nüshası dosyalanır / arşivlenir.

O-MDİl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

GTHB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.05

02
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Sayfa No 2/2

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
KAYIT BELGESİ VE KAYIT NUMARASI DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Onay belgesi başvuru dosyası
Gıda ve Yem Şubesine gelir.

Onay Belgesi
Başvuru Dosyası

Başvuru dosyası Gıda ve Yem
Şube Müdürü tarafından

incelenerek EBYS üzerinden ilgili
personele havale edilir.

İlgili personel tarafından başvuru
dosyasının içeriğinin  mevzuata

uygunluğu kontrol edilir.

A

P-ŞM

K-PR

Başvuru dosyası aslı Gıda ve Yem
Sube Müdürü kontrolü sonrasında

ilgili personele iletilir.

Evrak uygun
mu?

Başvuru dosyasının eksik
olduğunun bildirilmesi için yazı

hazırlanır.
Hayır

Evet

Eksik belge
yazısı

Hazırlanan yazı ilgili firmaya/şahsa
gönderilir.

C
Üretim yerinin denetlenmesi için
başvuru sahibi ile denetim günü

kararlaştırılır.

Üretim yerinin asgari teknik ve
hijyenik şartları açısından

denetlenir, tutanak düzenlenir ve
varsa eksiklikler belirtilir.

O-ŞM

K-PR

B

Eksik evraklar ilgili denetçi
tarafından incelenir. K-PR

Tutanak

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI

ONAY BELGESİ DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

GTHB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.06

02

17/01/2019

Sayfa No 4/1

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

Şube Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Resmi Araç Görev
Kağıdı Düzenlenmesi

İş Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

Gelen Evrak İş Akış
Şeması

Denetim verileri Gıda
Güvenliği Bilgi

Sistemine (GGBS)
kayıt edilir.



A

Başvuru dosyası, inceleme
formunun düzenlenmesi ve

onaylanmak üzere Gıda ve Yem
Şube Müdürüne teslim edilir.

K-SR

Gıda ve Yem Şube Müdürü
tarafından onaylanan dosyaya ait

belge düzenlenmesi için ilgili
personele  teslim edilir.

Şartlı Onay Belgesi düzenlenir ve
onaya sunulur.

Şartlı Onay
BelgesiOnaylanan Şartlı Onay Belgesi

firmaya/şahsa elden teslim edilir.

O-MD

B

Eksik belgeler
süresi içerisinde
tamamlandı mı?

Evet

Hayır Dosya iade yazısı yazılır.

Dosya
iade yazısı

Hazırlanan yazı ilgili
firmaya/şahsa gönderilir.

O-ŞM

C

E

Tutanak

Başvuru dosyasının ve Şartlı
Onay Belgesinin bir nüshası

dosyalanır / arşivlenir

Firmanın Şartlı Onay Belgesini
almaya hak kazandığı tarihten

mevzuatta belirlenen süre
geçtikten sonra ikinci kez

denetim düzenlenir.

Şartlı Onay Belgesine sahip
Üretim yerinin denetlenmesi için
başvuru sahibi ile denetim günü

kararlaştırılır.

Sube Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

İşin
sonlandırılması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI

ONAY BELGESİ DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
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17/01/2019
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GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ



E

K-PR

Üretim yerinin Şartlı Onay Belgesi
almak için sağladığı koşulların
muhafaza edilip edilmediğine

ilişkin denetim gerçekleştirilir ve
tutanak düzenlenir.

Üretim yeri
uygun mu? Hayır

Evet

F

Başvuru dosyasının, inceleme formu
ve resmi kontrol formu düzenlenir ve

Onay Belgesi Gıda ve Yem Şube
Müdürüne teslim edilir.

Tespit edilen eksikliklerin
giderilmesi için tutanak düzenlenir,

Şartlı Onay Belgesi Süresinin
uzatılması ve eksikliklerin
giderilmesi için süre verilir.

Tutanak

Şartlı Onay
Belgesi Sonrasında

düzenlenen ilk
denetim mi?

Evet

G

Hayır

H

Tespit edilen eksikliklerin
giderilmesi için tutanak

düzenlenir, Şartlı Onay Belgesi
iptal edilir.

Tutanak

P-ŞM

O-MD

İlgili firmadan eksiklikler
giderildiğine dair şifaen haber

gelir.

Gıda ve Yem Sube Müdürü
tarafından başvuru dosyası ve Onay
Belgesi kontrol edilir ve paraflanır.

Onay Belgesi İl Müdürü
onayına sunulur.

Resmi Araç Görev
Kağıdı Düzenlenmesi

İş Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Denetim verileri Gıda
Güvenliği Bilgi Sistemine

(GGBS) kayıt edilir.

İşin
sonlandırılması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
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Yürürlük Tarihi
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17/01/2019
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GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ



F

Şartlı Onay
Belgesi İptali

yazısı
Hazırlanan yazı ilgili firmaya/

şahsa gönderilir.

O-MD

Onay
Belgesi

Onay Belgesi firmaya/şahsa elden
teslim edilir.

G

Onay Belgesinin bir nüshası
dosyalanır / arşivlenir

Eksikliklerin
giderildiğine ilişkin

denetim talebi süresi
içerisinde
mi geldi?

Evet

Hayır

H

Şartlı Onay Belgesinin iptaline
ilişkin yazı yazılır ve İl Müdürü

onayına sunulur.

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI

ONAY BELGESİ DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

GTHB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.06

02

17/01/2019

Sayfa No 4/4

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ



Yem İşletmesi Kayıt İşlemleri
başvuru dosyası  Gıda ve Yem

Şubesine gelir.

Yem İşletmesi Kayıt
İşlemleri Başvuru

Dosyası

Başvuru dosyası Gıda ve Yem
Şube Müdürü tarafından

incelenerek ilgili kişiye EBYS
üzerinden havale edilir.

İlgili personel tarafından başvuru
dosyasının içeriğinin  mevzuata

uygunluğu kontrol edilir.

K-ŞM

K-PR

Başvuru dosyası aslı Gıda ve Yem
Şube Müdürü kontrolü sonrasında

ilgili personele iletilir.

Evrak uygun
mu?

Başvuru dosyasının eksik
olduğunun bildirilmesi için yazı

hazırlanır.
Hayır

Eksik belge
yazısı

Hazırlanan yazı ilgili
firmaya/şahsa

gönderilir.

O-SR

A

Kayıt Belgesi / Kayıt Numarası
yazısı düzenlenir ve onaya

sunulur.

O-MD

Kayıt Belgesi/
Kayıt numarası

yazısı

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.07

02
17/01/2019

Sayfa No 2/1

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
YEM KAYIT BELGESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Sorumlu Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Kayıt işlemine ilişkin veriler Gıda
Güvenliği Bilgi Sistemine (GGBS)
kayıt edilir ve sistem tarafından

kayıt numarası atanır.

VG-PR

İşin
sonlandırılması



A

Onaylanan Yem İşletmesi Kayıt
Belgesi firmaya/şahsa ya elden

teslim edilir veya evrak postalanır.

Başvuru dosyasının ve Yem
İşletmesi Kayıt Belgesinin bir
nüshası dosyalanır/arşivlenir

Giden Evrak İş Akış
Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.07

02

17/01/2019

Sayfa No 2/2

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
YEM KAYIT BELGESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Hazırlanan denetim planı
çerçevesinde söz konusu işyerine

gidilmesi ve işyeri yetkilisine
denetim hakkında ön bilgi

verilmesi

Alo Gıda, BİMER, dilekçe
ile şikayet başvurusu

Rutin riske dayalı
denetimler

Düzenlenecek denetime ilişkin
planlamanın yapılması

Tutanak

Denetim / Denetim ve analiz
sonucu verilerinin Gıda Güvenliği

Bilgi Sistemine (GGBS) kayıt
edilmesi

A

Denetim için hazırlık işlemlerinin
yapılması, numune alınacaksa
numune için gerekli ekipmanın

temin edilmesi

Denetimin gerçekleştirilmesi,
değerlendirilmesi ve tutanakların

düzenlenmesi, uygulanacak önlem
varsa uygulanması, uygunsuzluk

tespit edilmesi durumunda işyerine
eksikliklerin giderilmesi için süre

verilmesi

Numune
alınacak mı?

Hayır

Evet

B

Numune Alma
İşlemi

İş Akış Şeması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.08

02
17/01/2019

Sayfa No 2/1

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
DENETİM İŞLEMLERİ



Denetim sonucu
uygun mu? Hayır

Evet

Uygunsuzluğa ilişkin diğer
Kurum / Kuruluşlar ile

yazışmaların yapılması ve İdari
Yaptırım Kararının düzenlenmesi

ve uygulanması

Uygunsuzluğa ait evrakların
ve İdari Yaptırım Kararının

bir nüshasının
dosyalanması / arşivlenmesi

İşyerine süre
verildi mi? Hayır

Evet

B

Eksikliklerin giderilmesi için
belirlenen sürenin bitiminde işyerine

tekrar denetime gidilmesi

Alo Gıda, BİMER, dilekçe ile
şikayetlerde başvuru sahibine

cevabi yazının yazılması ve onaya
sunulması

Denetim sebebi
şikayet mi?

Evet

A

O-ŞM

Denetime ait evrakların bir
nüshasının dosyalanması /

arşivlenmesi

Hayır

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Şube Müdürü
Onayı

İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İdari Yaptırım Kararı
Düzenlenmesi İş

Akış Şeması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.08

02
17/01/2019

Sayfa No 2/2

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
DENETİM İŞLEMLERİ



P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

K-PR

Yasal işlemin işyeri sahibine bildirilir

174 Alo Gıda şikayet
hattına gelen ihbar ve

şikayetler

Bildirilen yere gidilerek gerekli
kontrollerin yapılır

Uygunsuzluk
var mı? Hayır

Numune alınması gerekiyor ise
numune alınması ve ilgili laboratuvara
gönderilmesi yoksa mevcut durumua

uygun yasal işlem yapılır

Evet

Numune P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

İl temas noktası tarafından
yazılı çıktı alınıp Şube

Müdürlüğüne teslim edilir

Şube Müdürü
tarafından ilgili

personele havale
edilir

P-SR

A

B

Numune Alma
İş Akış
Şeması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.09

02
17/01/2019

Sayfa No 2/1

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
174 ALO GIDA VE DİĞER ŞİKAYETLERİN DEĞERLENDİRİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Yapılan işlemlerin
sonuçlarının Alo 174 Gıda

Cevap Yazısı ve diğer
şikayetlerde müracaatçıya
bilgi yazısı olarak yazılması

O-SR

Söz konusu cevap
yazısının bir nüshasının
ilgili personel tarafından

dosyalanması/arşivlenmesi

174 Alo Gıda Hattı Sistemine veri
kaydı girilmesi ve diğer şikayetlerde

müracaatçıya bilgi girilmesi VG-PR

A

B

Şube Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.09

02
17/01/2019

Sayfa No 2/2

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
174 ALO GIDA VE DİĞER ŞİKAYETLERİN DEĞERLENDİRİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Yem İşletmesi Onay Belgesi
Başvuru Dosyasının Gıda ve Yem

Subesine gelmesi

Yem İşletmesi Onay
Belgesi Başvuru

Dosyası

Başvuru dosyasının Gıda ve Yem
Şube Müdürü tarafından

incelenerek ilgili kişiye elektronik
ortamda havale edilmesi

P-SR

Başvuru dosyası aslının Gıda ve
Yem Şube Müdürü kontrolü

sonrasında ilgili kişiye iletilmesi

A

B

Yem İşletmesi Onay Belgesi talep
edilen yerin denetlenmesi için

başvuru sahibi ile denetim
gününün kararlaştırılması

Yem İşletmesi Onay Belgesi talep
edilen yerin asgari teknik ve
hijyenik şartları açısından
denetlenmesi ve tutanak

düzenlenmesi

Tespit edilen eksikliklerin
giderilmesi için tutanak

düzenlenmesi

Başvuru
konusu yer
uygun mu?

Hayır

Yem İşletmesi Onay Belgesi için
düzenlenen denetime ilişkin
tespitleri içerir üst yazının

düzenlenmesi ve onaya sunulması

Evet

Tutanak

İlgili firmadan eksiklikler
giderildiğine dair şifaen

haber gelmesi

B

Özel Araç veya Resmi
Araç Görevlendirme İş

Akış Şeması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.10

02
17/01/2019

Sayfa No 2/1

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
YEM İŞLETMESİ ONAY BELGESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



A

Üst Yazı, Denetim Tutanağı ve
Yem İşletmesi Onay Belgesi

Başvuru  Dosyası

Onaylanan üst yazı,denetim tutanağı  ile
birlikte Yem İşletmesi Onay Belgesi Başvuru

Dosyasının Bakanlığın ilgili birimine
gönderilmesi

Başvuru evraklarının, üst yazının  ve denetim
tutanaklarının bir nüshasının dosyalanması/

arşivlenmesi

O-MD

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.10

02
17/01/2019

Sayfa No 2/2

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
YEM İŞLETMESİ ONAY BELGESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Başvuru sahibi tarafından İhracat İzni Başvurusuna
ilişkin müracaat Gıda Güvenliği Bilgi Sistemi (GGBS)

üzerinden yapılır.

GGBS üzerinden alınan ihracat izni başvurusuna ilişkin
evraklar ve Ön Bildirim Formu çıktısı Gıda ve Yem şube
müdürlüğündeki Evrak/Arşiv memuruna teslim edilir.

AB ülkelerine kuru
meyve ihracat İzni
Başvuru dosyası

Başvuru dosyası Gıda ve Yem şube Müdürü tarafından
incelenir ve ilgili personele EBYS üzerinden havale

edilir.
P-ŞM

Başvuru dosyasının aslı Gıda ve Yem Şube Müdürü
sonrasında İhracat Birimine iletilir.

Başvuru evrakları ile GGBS’de yer alan veriler ile
tutarlılığı kontrol edilir. K-PR

İlgili personel tarafından başvuru dosyasının içeriğinin
mevzuata uygunluğu kontrol edilir. K-PR

Evrak uygun
mu?

Başvuru dosyasında beyan edilen bilgilerle ürünün
uygunluğunun kontrol edilmesi için başvuru sahibi ile

denetim zamanı planlanır.

Başvuru dosyasında beyan edilen bilgiler ile ürünün
uygunluğu kontrol edilir ve tutanak düzenlenir.

A

Özel Araç/
Resmi Araç İş
Akış Şeması

Başvuru dosyasında tespit edilen
eksiklikler ilgili firmaya/şahsa

bildirilir.

K-PR

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.11

02
17/01/2019

Sayfa No 3/1

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
ORGANİK TARIM ÜRÜNLERİ SATIŞ YERİ DENETİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



A

Numune Alma
İş Akış Şeması

Numune Takibi
İşlemi İş Akış

Şeması

Analiz Raporu
Değerlendirme İşlemi

İş Akış Şeması

Ürün uygun mu?
Ürün ülkemiz

mevzuatına uygun
mu?

Ürünün yediemine
alınması

Özel işlem
uygulanacak mı?

Sağlık Sertifikası
düzenlenir ve

Onaylanır.

Özel İşlem Akış
Şeması

İhracat iznine ilişkin
üst yazı yazılır,
onaya sunulur.

Şube Müdürü
Onayı İş Akış

Şeması
O-ŞM

Analiz sonucunun
Firmaya bildirme

yazısı yazılır.

Başvuru dosyasının ve
diğer evrakların bir nüshası

dosyalanır/arşivlenir.

Başka bir ülkeye
gönderilecek mi?

Ürünün, üçüncü bir ülkeye
gönderilmesine ilişkin belgelerin

ibraz edilmesi durumunda ,
yedieminin kaldırılması

Başvuru dosyasının ve diğer
evrakların bir nüshası
dosyalanır/arşivlenir.

Yediemine alınan
ürünün son tüketim
tarihi dolunca imha
işleminin yapılması

Yediemine
Alma ve İmha
İşlemleri İş Akış

Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

B

Evet

Hayır Hayır

Evet

Evet

Evet

Hayır

Hayır

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.11

02
17/01/2019

Sayfa No 3/2

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
ORGANİK TARIM ÜRÜNLERİ SATIŞ YERİ DENETİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.

02
17/01/2019

Sayfa No 3/3

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
ORGANİK TARIM ÜRÜNLERİ SATIŞ YERİ DENETİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Onaylanan AB ülkelerine
Gıda İhracat İzni üst yazısı

ve Sağlık Sertifikası firmaya/
şahsa elden teslim edilir.

Başvuru dosyasının AB
ülkelerine Gıda İhracat İzni

üst yazısının ve Sağlık
Sertifikasının bir nüshası

dosyalanır/arşivlenir.

İşin
sonlandırılması

AB ülkelerine Gıda
İhracat İzni üst

yazısı(SağlıkSertifikası)

B

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



İhracat izni başvuru dosyası  Gıda
ve Yem Şube Müdürüne gelir.

İhracat izni
başvuru evrakları

Başvuru dosyasının Gıda ve Yem
Şube Müdürü tarafından

incelenerek ilgili kişiye elektronik
ortamda havale edilmesi

İlgili personel tarafından başvuru
dosyasının içeriğinin mevzuata

uygunluğu kontrol edilir.

P-SR

K-PR

Başvuru dosyasının aslı Gıda ve
Yem Şube Müdürü kontrolü

sonrasında ilgili personele iletilir.

Evrak uygun
mu?

Başvuru dosyasında tespit edilen
eksiklikler ilgili firmaya/şahsa

bildirilir.
Hayır

Evet

Başvuru sahibi tarafından İhracat
İzni Başvurusuna ilişkin müracaat

Gıda Güvenliği Bilgi Sistemi
(GGBS) üzerinden yapılır.

GGBS üzerinden alınan İhracat
izni başvurusuna ilişkin Ön Bildirim
Formunun çıktısı ve ekleri Gıda ve

Yem Sorumluluğuna iletilmek
üzere Evrak/Arşiv Memuruna

verilir.

Başvuru evrakları ile GGBS’de yer
alan verilerin tutarlılığı kontrol

edilir.
K-PR

A

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.12

02
17/01/2019

Sayfa No 3/1

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
GIDA/YEM İHRACAT İZNİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



A

Yapılan işlemlere ilişkin veriler Gıda
Güvenliği Bilgi Sistemine (GGBS)

kayıt edilir.

Eğer alıcı ülke talep ediyorsa
istenilen analizler için numune
almak için başvuru sahibi ile

denetim zamanı kararlaştırılır.

B

Numune Alma İşlemi
İş Akış Şeması

Özel Araç Görev Kağıdı veya
Resmi Araç Görevlendirilmesi

İş Akış Şeması

Numune Takibi İşlemi
İş Akış Şeması

Analiz Raporu
Değerlendirme İşlemi

İş Akış Şeması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.12

02
17/01/2019

Sayfa No 3/2

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
GIDA/YEM İHRACAT İZNİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



B

Ürün uygun
mu? Hayır

GGBS üzerinden
Sağlık Sertifikasının düzenlenir ve

onaylanır.

İhracat İzni üst yazısı
(Sağlık Sertifikası)

Onaylanan İhracat İzni üst yazısı
ve Sağlık Sertifikası, Numune

alma ve analiz sonuç raporu ve
Laboratuvar analiz sonucu

firmaya/şahsa elden teslim edilir.

Başvuru dosyasının ve İhracat İzni
üst yazısının ve Sağlık

Sertifikasının, Numune alma ve
analiz sonuç raporu ve

Laboratuvar analiz sonucunun  bir
nüshası dosyalanır/arşivlenir.

O-SR

Evet

Sağlık Sertifikasına ait üst yazı
düzenlenir ve onaya sunulur.

Başvuruya konu ürünün
ihracatına ilişkin izin yazısının

düzenlenmez, Başvuru
dosyası ve ekleri dosyalanır/

arşivlenir.

Numune Alma ve
Analiz Sonuç Raporu

Labaratuvar Analiz
Sonucu

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

Sorumlu Onayı
İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.12

02
17/01/2019

Sayfa No 3/3

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
GIDA/YEM İHRACAT İZNİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Helal Sertifikası düzenlenmesine
ilişkin başvuru dosyası Gıda ve
Yem Şube Müdürlüğüne gelir.

Helal Sertifikası
başvuru dosyası

Başvuru dosyası Gıda ve Yem
Şube Müdürü tarafından

incelenerek ilgili personele EBYS
üzerinden havale edilir.

İlgili personel tarafından başvuru
dosyasının içeriğinin mevzuata

uygunluğu kontrol edilir.

K-ŞM

K-PR

Başvuru dosyasının aslı Gıda ve
Yem Şube Müdürü kontrolü

sonrasında ilgili personele iletilir.

Evrak  uygun
mu?

Evet

Helal Sertifikası düzenlenir,
onaylanır

O-ŞM

A

Eksiklikler
giderildi mi?

Evet

A

B

Helal Sertifikasına ait üst yazı
düzenlenir ve onaya sunulur.

Başvuru dosyasında tespit
edilen ve giderilmeyen

eksiklikler ilgili firmaya/şahsa
bildirilir.

Hayır

Hayır

Şube müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.13

02
17/01/2019

Sayfa No 2/1

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
HELAL SERTİFİKASI DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Helal Sertifikası
ve üst yazı

Onaylanan üst yazı ve Helal
Sertifikası

firmaya/şahsa elden teslim edilir.

Başvuru dosyasının, üst yazının
ve  Helal Sertifikasının bir nüshası

dosyalanır/arşivlenir.

B

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.13

02
17/01/2019

Sayfa No 2/2

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
HELAL SERTİFİKASI DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Tütün Mamülü Satış Belgesi veya
Alkol İçki Satış Belgesi başvuru

dosyası Gıda ve Yem Şube
Müdürlüğüne gelir.

Gerekli
evraklarla
müracaat

Başvuru dosyasının Gıda ve Yem
Sube Müdürü tarafından

incelenerek ilgili personele EBYS
üzerinden havale edilir.

İlgili personel tarafından başvuru
dosyasının içeriğinin mevzuata

uygunluğu kontrol edilir.

K-ŞM

K-PR

Başvuru dosyasının aslı Gıda ve
Yem Şube Müdürü kontrolü

sonrasında ilgili personele iletilir.

Evrak uygun
mu?

Evet

TAPDK sistemine kaydı yapılır.

O-MD

A

Eksiklikler
giderildi mi?

Evet

A

B

Tütün Satış Belgesi veya Alkol İçki
Satış Belgesine ait üst yazı
düzenlenir ve onaya sunulur

Başvuru dosyasında tespit
edilen ve giderilmeyen

eksiklikler ilgili firmaya/şahsa
bildirilir.

Tütün Mamülü
Satış Belgesi

Alkol ve İçki Satış
Belgesi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.14

02
17/012019

Sayfa No 2/1

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
TÜTÜN MAMÜLÜ SATIŞ BELGESİ VE ALKOL VE İÇKİ SATIŞ BELGESİ DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Hayır

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması



Tütün Mamülü
Satış Belgesi

Onaylanan ve mühürlenen Tütün
Mamülü Satış Belgesi veya Alkol

ve İçki Satış Belgesi
firmaya/şahsa elden teslim edilir.

Başvuru dosyasının, üst yazının
ve  Tütün Mamülü Satış Belgesi

veya Alkol ve İçki Satış Belgesinin
bir nüshası dosyalanır/arşivlenir

B

Alkol ve İçki Satış
Belgesi

TAPDK sisteminden onaylandığı
kontrol edilir ve belge mühürlenir

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.14

02
17/012019

Sayfa No 2/2

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
TÜTÜN MAMÜLÜ SATIŞ BELGESİ VE ALKOL VE İÇKİ SATIŞ BELGESİ DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



İlgili cetveller ve GDO İzleme
Formları Gıda ve Yem Şube

Müdürlüğüne gelir.

Yem işletmeleri
tarafından aylık Yem

Üretim Cetvelleri ve GDO
İzleme Formları

İlgili cetveller ve GDO İzleme
Formları Gıda ve Yem Şube

Müdürü tarafından incelenerek
ilgili personele EBYS üzerinden

havale edilir.

İlgili personel tarafından aylık yem
üretim cetvellerindeki veriler ve

GDO İzleme Formları kontrol edilir

K-ŞM

K-PR

İlgili cetveller ve GDO İzleme
Formları Gıda ve Yem Şube

Müdürü tarafından incelenerek
ilgili personele iletilir.

Cetveller ve
İzleme Formları

hatalı mı?

Hatalar
giderildi mi?

Evet

A

GDO lu Soya Yağı üretimi
cetvellerinin 3'er aylık;GDO lu
Soya ve Mısır Cetvelleri 6 ‘şar

aylık dönemler halinde Bakanlığın
İlgili birimine gönderilir.

Tespit edilen ve giderilmeyen
eksikliklerin ilgili firmaya/

şahısa bildirilmesi

A

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.15

02
17/01/2019

Sayfa No 1/1

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
YEM ÜRETİM CETVELLERİ VE GDO İZLEME FORMLARININ TAKİBİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Evet

Hayır

Eksik olmayan, hatasız yem
üretim cetvelleri verileri GGBS ye
girilir, Hatasız olan GDO İzleme

Formaları tabloya işlenir.

Hayır

Giden Evrak İş
Akış Şeması

GDO İzleme Formları ve Yem
Üretim Cetvelleri  dosyalanır/

arşivlenir.

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Resmi Kurum kuruluş bildirim yazısı
Fax, dilekçe, Alo 174 hattı vb.

Gıda kaynaklı hastalık şüphesi ile
ölüm gerçekleşmesi

Ön tanı /sağlık raporu,
iletişim /hasta bilgileri ile

destekleniyor mu

Gıda kaynaklı hastalık
bildirim formu Ek-1 hazırlanır
e-posta yoluyla Bakanlığın

ilgili birimine gönderilir.

Aynı gün (hafta sonu ve
resmi tatillerde dahil düğün,
mevlit yemeği, vb. 72 saatlik
numunenin saklanamayacağı
durumlar dışında en geç bir

gün) içerisinde yerinde
inceleme yapılır

Bildirim gıdanın
tüketilmesini takiben 72

saat içerisinde mi
yapılmış

Şikayeti müteakip
en geç üç iş günü
içerisinde işlem

yapılır

72 saat numune
saklama zorunluluğu var

mı

Hijyen koşullarının uygunluğu
araştırılır geri izleme

yapılarak ürünün üretildiği
merkezde de resmi kontrol

yapılır ve numune alınır

72 saat numune
saklanmış mı

İzlenebilirlik
sağlanmadığı için

idari yaptırım
kararı alınır

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.16

02
17/012019

Sayfa No 2/1

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜMÜDÜRLÜĞÜ
GIDA KAYNAKLI HASTALIK İŞ AKIŞ ŞEMASI

Denetim İşlemleri İş
Akış Şeması

İdari yaptırım kararı
iş akış şeması

Numune Alma
İşlemleri İş Akış

Şeması

Hayır

Hayır

Evet

Evet

Evet

Hayır

Hayır

A
İşin

sonlandırılması



A

Olay salgın mı
Vaka mı Salgın

İl Halk Sağlığı /İlçe
Toplum Sağlığı

Müdürlüğüne yazı
yazılır

Vaka

Ölüm olayı varsa
Genel müdürlüğün talebi

varsa
İrtibat noktalarının gerek

gördüğü durumlarda
Genel Müdürlük irtibat
noktasına (e-posta )

iletilir.

GGBS de bulunan «Gıda
Kaynaklı Vaka/ Salgın  Bilgi

Bildirim Formu»  sayfasına 24
saat içinde kaydedilir

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.16

02
17/012019

Sayfa No 2/2

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜMÜDÜRLÜĞÜ
GIDA KAYNAKLI HASTALIK İŞ AKIŞ ŞEMASI



Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

GTHB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.17

02

17/01/2019

Sayfa No 1/1

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
SERBEST SATIŞ SERTİFİKASI DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Başvuru dosyası Gıda ve Yem Şube
Müdürü tarafından incelenir ve EBYS
üzerinden ilgili personele havale edilir.

Serbest Satış
Sertifikası başvuru

dosyası

Başvuru dosyası aslı  Gıda ve Yem
Şube Müdürü kontrolü sonrasında ilgili

personele gelir.

P-ŞM

İlgili personel tarafından başvuru
dosyasının içeriğinin mevzuata

uygunluğu kontrol edilir.

K-PR

Evrak uygun
mu?

Başvuru
dosyasında tespit
edilen eksikliklerin
ilgili firmaya/şahsa

bildirilir.

Eksiklikler
giderildi mi?

Serbest Satış Sertifikası ve üst yazısı
yazılır ve onaya sunulur.

Şube Müdürü
Onayı İş Akış

Şeması
O-ŞM

Onaylana Serbest Satış Sertifikası ve
üst yazısı ilgili firmaya/şahsa teslim

edilir.

Serbest Satış
Sertifikası üst
yazısı (Sağlık

Sertifikası)

Başvuru dosyasının ve Serbest Satış
Sertifikasının  bir nüshası dosyalanır/

arşivlenir.

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Hayır

Evet

Hayır

A

A


