
Başvuru Dilekçesi

İlaç bayiliği için işyerinin denetlenir.

Başvuru dilekçesinin Bitkisel Üretim ve Bitki
Sağlığı Şube Müdürü tarafından incelenerek ilgili

personele elektronik ortamda havale edilir.

İlaç bayilik sınavından başarılı olanların
başvurusunun Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı Şube

Müdürü tarafından kabul edilir.

Sınavda başarılı olan başvuru sahibinden diğer
başvuru evrakı istenir.

Bitki Koruma İlaçları Satış başvuru dilekçesinin
Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı Şube Müdürü’ne

gelir.
K-PR

Başvuru dilekçesinin ilgili personel tarafından
değerlendirilmesi ve işyerinin yerinde

denetlenmesi için gidilir.

Denetim sonucu
uygun mu?

Başvuru sahibine denetim sonucunun
olumsuz olduğu bildirilir.

Başvuru sahibi adına açılan dosya
tamamlanarak işyerine onay alınır.

Bitki koruma ilaçları satış izninin başvuru
sahibine gönderilir.

HayırEvet

Hazırlanan yazının başvuru sahibine
gönderilir.

Olumsuzluk
Bildirim Yazısı

Bitki Koruma
İlaçları Satış

İzni

O-MD
O-ŞM

Evrakın dosyalanarak arşive kaldırılır.
Evrakın dosyalanarak arşive kaldırılır.

K-ŞM

K-PR

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.01

02

17/01/2019

Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI VE ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
BİTKİ KORUMA İLAÇLARI SATIŞ İZNİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması Şube müdürü Onayı

İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması İşin

sonlandırılması



Başvuru dosyası Başvuru dosyasının  Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı
Şube müdürü tarafından incelenerek ilgili kişiye

elektronik ortamda havale edilir.

Başvuru dosyası ilgili personel tarafından incelenir.

Başvuru sahibine sadece kendi arazisinde
kullanmak üzere yetki belgesi hazırlanır.

Başvuru sahibine eğitim günü belirlenerek katılım
tarihi bildirilir.

P-ŞM

O-MD

K-PR

Yetki belgesi ilgili kişiye gönderilir. Yetki Belgesi

Başvuru sahibi bir günlük eğitime tabi tutulur.

Eğitimden sonra BKÜ uygulama belgesi almak
isteyenler 21/11/2009 tarih ve 27413 sayılı resmi

gazetede istenen belgeleri getirir.

Başvuru dosyası ve Yetki belgesi Arşivlenir /
Dosyalanır.

Bitki Koruma ürünü
uygulama yetkisi
(Ticari) Başvuru

dosyası

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.02

02

05/02/2018
Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI VE ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
BİTKİ KORUMA ÜRÜNÜ UYGULAMA YETKİSİ (TİCARİ) İŞ AKIŞ ŞEMASI

İlgili kişiye imza
karşılığı teslim

edilir.

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

17/01/2019



Bitki Koruma ürünü
uygulama yetkisi

(Profesyonel) Başvuru
dosyası

Başvuru dosyasının Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı
Şube müdürü tarafından incelenerek ilgili kişiye

elektronik ortamda havale edilir.

21/11/2009 tarih ve 27413 sayılı resmi gazetede
istenen belgeleri getirmesi istenir.

Başvurunun reddedildiğinin başvuru
sahibine sözlü olarak bildirilir.

Başvuru sahibine kullanabilmesi için eğitim
sonunda yetki belgesi verilir.

Hayır

Evet

Başvuru sahibinden sağlık raporu istenir.

P-ŞM

O-MD

K-PR

Sağlık Raporu Sonucu
uygun mu?

Yetki belgesinin ilgili kişiye gönderilir. Yetki Belgesi

Başvuru dosyası ve Yetki Belgesi
arşivlenir / dosyalanır.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.03

02

05/02/2018
Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
BİTKİ KORUMA ÜRÜNÜ UYGULAMA YETKİSİ (PROFESYONEL) İŞ AKIŞ ŞEMASI

İlgili kişiye imza
karşılığı teslim

edilir.

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

17/01/2019



Mevzuatta belirtildiği üzere gerekli kontrolleri yapıp
operatöre sistemden  randevu verilir.

Alınan numunenin analiz talebi yazısı yazarak
merkez Zirai Mücadele Araştırma İstasyonuna

analiz için gönderilir.

Bitki Pasaportu
Başvuru dosyası

Başvuru dosyasının Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı
Şube Müdürü tarafından incelenerek ilgili kişiye

elektronik ortamda havale edilir.

Başvuru dosyasının ilgili personel tarafından
incelenir.

P-ŞM

K-PR

Numune analiz sonucunun Zirai Mücadele
Araştırma İstasyonuna gelir ve İzin ve Ruhsat
Sorumlusu tarafından ilgili kişiye havale edilir.

Numune analiz
sonucu

A

P-PR

Randevu tarihinde ilgili oparatörün ilgili yerin  ve
ofis şartları kontrol edilir ve toprak örneği alınır.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.04

01

05/02/2018

Sayfa No 2/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI VE ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
BİTKİ PASAPORTU İŞ AKIŞ ŞEMASI

12/01/2011 tarih ve 27813
sayılı resmi gazetede

yayımlanan Bitki Pasaportu
ve Operatörlerin kayıt altına

alınması hakkında
yönetmelik

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Gelen Evrak İş
Akış Şeması

17/01/2019



Numune analiz
sonucu uygun mu?

Başvurunun reddedildiğine dair
yazı hazırlanır.

Kayıt numarası verilerek kayıt sertifikası
düzenlenir.Üreticiye taahhütname

imzalattırılarak teslim edilir; ayrıca bir
sonraki kontrol için sisteminden randevu

verilir.

Randevu tarihinde gidilerek
başvuru evrakının doğruluğu

kontrol edilir.

Bütün şartlar uygunsa yıllık kontrol
onaylanması yapılır.

Bitki pasaportu fidanlara takılarak
satışı yapılır.

Hazırlanan yazı başvuru sahibine
gönderilir.

Red Yazısı

A

Üreticinin üretime başlaması ve bir sene
içerisinde belirlenen tarihte gidilerek

üreticinin (Başvuru formunda) belirttiği
fidan sayısının tutup tutmadığı, iç

karantinaya tabi hastalık olup olmadığı
kontrol edilir.

Satış yapacağı zaman İl ve İlçe
Müdürüne müracaat edilir ve bitki

pasaportu basma yetkisi talep
edilir.

Analiz sonucunun ilgili kişi tarafından
uygunluğu kontrol edilir.

Evet Hayır

Talebi uygun görülürse kontrol
edilen fidanlar kadar bitki

pasaportu basılır.

Göz kontrolü sonucu
hastalık var mı?

Hayır

Sistem Onay

K-PR

O-ŞM

Evrak dosyalanır ve arşivlenir.

Evrak dosyalanır ve arşivlenir.

Şube müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Evet

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.04

02

05/02/2018
Sayfa No 2/2

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI VE ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
BİTKİ PASAPORTU İŞ AKIŞ ŞEMASI

17/01/2019



Çiftçiler belirlenir

Çiftçi ekiliş alanları belirlenir ve kayıt
altına alınır.

Hem teorik hem de uygulamalı eğitim
verilir.

Yayım amaçlı tarla günleri düzenlenir.

Yapılan çalışmalar yıl sonunda ilgili
genel müdürlük ya da enstitüye rapor

edilir.

K-PR
K-ŞM

K-PR
K-ŞM

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.05

02

05/02/2018

Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI  ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
ENTEGRE MÜCADELE İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

17/01/2019



İl teklifi hazırlaır.
P-PR
K-ŞM

Bakanlık bölge toplantısında il teklifi değerlendirilir ve
kesinleşir.

İlgili kişiler tarafından teklifler Bitki Sağlığı Kayıt Takip
Sistemi (BSKTS)’ne girilir ve GKGM’ye yazıyla

gönderilir.

İl teklifi
P-PR
K-ŞM
P-MY
İ-MD

K-PR

GKGM tarafından
onaylanan teklifler Bakanlık tarafından onaylanan proğram teklifler ilçe

müdürlüklerine gönderilir.
İlçe proğramı

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.06

02

05/02/2018

Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI VE ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
BİTKİ SAĞLIĞI YILLIK PLAN VE PROĞRAM SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İlçe müdürlükleriyle bir sonraki yılın,yıllık plan ve
proğram teklifleri toplantısının yapılması

İlgili kişiler TBS’ye BSKTS girişi yapar. Gerektiğinde
Bakanlık ve araştırma enstitüsüne gönderir.

İlgili kişi BSKTS icraat girişlerini yapar

İlgili kişi arşiv ve dosyalama yapar.

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Diğer entegre
mücadele iş akış

şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

17/01/2019



K-PR

Sertifikalı tohum destekleme başvurusu  Bitkisel
Üretim ve Sağlığı   Şube Müdürü’ne gelir ve
EBYS üzerinden İlgili personele havale edilir.

Başvuru yurtiçi tohum kullanımı desteklemesi
hakkında tebliğine göre incelenir. K-PR

Üreticinin ilgili üretim sezonu ÇKS kaydının olup
olmadığı kontrol edilir.

Başvuru sahibinden ÇKS
kaydı yapması istenir.

ÇKS kaydı var mı? Hayır

Sertifikalı Tohum
Destekleme Başvuru

Dilekçesi

Tohum ekilişi bildirilen
parsellerde,destek istenen tohum

türü mü beyan edilmiş?

Evet

Evet Hayır

Destekleme başvurusu
ÇKS’ye kayıt edilir.

Başvurunun reddedildiğinin
bildirilmesi için yazı hazırlanır.

A B

İşin
sonlandırılması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.07

02

17/01/2019

Sayfa No 2/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
SERTİFİKALI TOHUM KULLANIMI DESTEKLEMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



A

TBS’den kontrol askı ve icmalleri alınır.

Askı süresince itiraz var mı?

Hazırlanan yazı ve başvuru
dosyası başvuru sahibine

gönderilir.

O-MD

Yazının bir nüshası dosyalanır/
arşivlenir.

Red Yazısı

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.07

02

17/01/2019

Sayfa No 2/2

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
SERTİFİKALI TOHUM KULLANIMI DESTEKLEMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

B

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

İtiraz edilen konu
incelenerek düzeltilir.

Kesin icmaller
alınarak bakanlığa

gönderilir.

P-PR
P-ŞM
P-MY

Hayır
Evet

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması O-MD

İcmallerin bir nüshası
dosyalanır/arşivlenir.

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Başvuru Dosyası

Tarım İlaçlama Aletleri Satış yerinin
ruhsatlandırma için uygunluğu kontrol edilir.

Denetim sonucu
olumlu mu?

Başvuru dosyası Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı
Şube Müdürü tarafından incelenerek ilgili

personele havale edilir.

Başvuru reddedildiğine dair yazı
hazırlanır.Denetim sonucu ilgili sisteme kayıt edilir

ve numarası alınır.

HayırEvet

Bayilik izin belgesi düzenlenir ve onaya
sunulur.

İlgili personel denetlenecek olan yerin ilaçlama
aletinin kontrolü için işyerine gider.

Düzenlenen izin belgesi başvuru
sahibine teslim edilir.

P-ŞM

O-MD

Hazırlanan yazı başvuru
sahibine gönderilir.

Bayilik İzin
Belgesi

Red Yazısı

O-ŞM

K-PR

Evrak dosyalanır ve arşivlenir.

Evrak dosyalanır ve arşivlenir.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.08

02

05/02/2018
Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
TARIM İLAÇLAMA ALETLERİ VE SATIŞ BAYİİ RUHSATLANDIRMA İŞ AKIŞ ŞEMASI

Şube müdürü Onayı
İş Akış Şeması

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

17/01/2019



Dilekçe ve ekleri İlgili mevzuat çerçevesinde başvuru
değerlendirilir.

Başvuru uygun mu?

Belgeler elektronik ortamda
ofis proğramına kaydedilir.

Hayır

Başvuru sahibine eksiklikler
bildirilir.

K-PR
K-ŞM

K-PR

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Evet

İdari mali işler şube
müdürlüğünden araç talep edilir.

Araç var mı?

Hayır

Evet

Selektörlemenin yapılacağı yer
kontrol edilir.

Uygun mu? Hayır

Başvuru sahibine eksikliklerin
giderilmesi için tebligat yapılır.

Tohum işleyici belgesi
hazırlanır. Evet

P-PR
P-ŞM
P-MY

O-MD

Tohum işleyici belgesinin elden
teslim edilir.

Tohum işleyici
belgesi

Dosyalar arşivlenir.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.09

02
17/01/2019

Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
TOHUM İŞLEYİCİ BELGESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İl müdürü onayı iş
akış şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



İlgili kanun ve
yönetmelik Denetimler yapılır. K-PR

Mevzuata aykırı durumla
karşılaşıldı mı?

İlgili mevzuat kapsamında gerekli
cezai yaptırımlar uygulanır.

Evet

Yıllık denetim formları düzenlenir

Hayır

İ-PR
İ-ŞM
İ-MY
İ-MD

İ-PR
İ-ŞM
İ-MY
İ-MD

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.10

02
17/01/2019

Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
OPERATÖRLERİN DENETİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Giden Evrak İş
Akış Şeması



Fidan Üretici
Belgesi

Başvuru Dosyası

Fidan Üretici Belgesi
Başvuru Dosyası Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı
Şube Müdürü tarafından kontrol edlir ve ilgili

personele havale edilir.

K-SR

Eksiklik var mı?

Eksik evrakların tamamlanmasının
istenmesi için yazı hazırlanır.

A

Gelen evrak ilgili personel tarafından tohumculuk
sektöründe yetkilendirme ve denetleme

yönetmeliğine göre incelenir.

Eksiklik
tamamlandı mı?

Başvuru kapatılarak dosya
arşive kaldırılır.

Evet

Hayır

K-PR

Araç talep edilir.

Araç var mı?

Hayır

Hayır

Üretimin yapılacağı arazinin
üretime uygunluğu kontrol

edilir.

Arazi üretim için
uygun mu? Hayır

Fidan Üretici Belgesi
hazırlanır.

Evet

Evet

K-PR

Evet

Hazırlanan yazı başvuru sahibine
gönderilir.

Eksik Bildirim
Yazısı

B

O-MD

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.11

02

05/02/2018

Sayfa No 2/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
FİDAN ÜRETİCİ BELGESİ VERİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

17/01/2019



A

Fidan Üretici Belgesi
sahibine elden teslim edilir.

O-MD

Fidan Üretici
Belgesi

Fidan Üretici Belgesi
elektronik ortamda MS Office

programına kaydedilir.

B

Başvurunun reddedildiğine dair
yazı hazırlanır.

O-MD

Hazırlanan yazı başvuru
sahibine gönderilir.

Red Yazısı

Evrak dosyalanarak arşive
kaldırılır. Evrak dosyalanarak arşive

kaldırılır.

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.11

02

05/02/2018

Sayfa No 2/2

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
FİDAN ÜRETİCİ BELGESİ VERİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

17/01/2019



2008/3 Sayılı
genelge İlçedeki bayilerin icmal-1'i ilçe müdürlüklerine teslim

edilir.

İlçe müdürlüklerince icmal-1 icmal-3'e dönüştürülür ve
il müdürlüğüne gönderilir.

İcmal-1 Merkez ilçe icmal 1 leri ile icmal 3 ler birleştirilir. K-PR

İcmal 4 oluşturulur. İcmal 4 K-PR

Dönem raporu 4 aylık dönemlerde valiliğe 3 aylık
dönemlerde de bakanlığa gönderilir.

Dönem raporu
P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.12

02

05/02/2018

Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
NİTRATLI GÜBRELERİN TAKİBİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

17/01/2019



Fide Üretici Belgesi
Başvuru Dosyası

Fide Üretici Belgesi başvuru dosyası Bitkisel
Üretim ve Bitki Sağlığı Şube Müdürü tarafından

kontrol edilir ve ilgili personele havale edilir.
K-ŞM

Eksiklik var mı?

Eksik evrakların tamamlanmasının
istenmesi için yazı hazırlanır.

A

Gelen evrak ilgili personel tarafından tohumculuk
sektöründe yetkilendirme ve denetleme

yönetmeliğine göre incelenir.

Eksiklik
tamamlandı mı?

Başvuru reddedilir.

Evet

Hayır

K-PR

Araç talep edilir.

Araç var mı?

Hayır

Hayır

Üretimin yapılacağı arazinin
üretime uygunluğu ve alet

ekipman varlığı kontrol edilir.

Arazi üretim için
uygun mu? Hayır

Fide Üretici Belgesi
hazırlanır.

Evet

Evet

K-PR

Evet

Hazırlanan yazı başvuru sahibine
gönderilir.

Eksik Bildirim
Yazısı

B

Evraklar dosyalanarak arşive
kaldırılır.

O-MD

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.13

02

05/02/2018

Sayfa No 2/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
FİDE ÜRETİCİ BELGESİ VERİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

17/012019



A

Fide Üretici Belgesi sabine
elden teslim edilir.

O-MD

Fide Üretici Belgesi

B

Başvurunun reddedildiğine dair
yazı hazırlanır.

O-MD

Hazırlanan yazı başvuru
sahibine gönderilir.

Red Yazısı

Evraklar dosyalanarak arşive
kaldırılır.

Evraklar dosyalanarak arşive
kaldırılır.

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Fide Üretici Belgesi elektronik
ortamda MS Office

programına kaydedilir.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.13

02

05/02/2018

Sayfa No 2/2

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
FİDE ÜRETİCİ BELGESİ VERİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

17/012019



Müracaat Fumigasyon yapılacak yer (Depo,silo,ambar) için
keşif yapılır. K-FO

Uygun mu?Evet

Fumigasyon operatörü ve operatör yardımcısı
tarafından fumigasyonun gerçekleştirilir.

Hayır

Başvuru sahibine eksikliklerin bildirilmesi için yazı
hazırlanır.

Gerçekleştirme tutanağı düzenlenir.

Dönem raporlarının tanzimi yapılır ve bakanlığa
gönderilir.

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

K-FO

İ-FO

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.14

02

05/02/2018

Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI  ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
FUMİGASYON UYGULAMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

17/01/2019



Örtü Altı Kayıt
Sistemi

Başvuru Dosyası

Örtü altı kayıt sistemi başvuru dosyası Bitkisel
Üretim ve Bitki Sağlığı Şube Müdürü tarafından
kontrol edilir ve ilgili personele EBYS üzerinden

havale edilir.

K-ŞM

Eksiklik var mı?

Eksik evrakların
tamamlanmasının  istenmesi

için yazı hazırlanır.

A

Gelen evrak ilgili personel tarafından örtü altı
üretiminin kayıt altına alınması hakkında

yönetmeliğine göre incelenir.
K-PR

İdari ve mali İşler
Şube müdürlüğünden

araç talep edilir.

Araç var mı?

Hayır

Hayır

Üretimin yapılacağı araziye gidilerek,
üretime uygunluğu kontrol edilir.

Evet

Arazi üretim için
uygun mu ?

Başvuru reddedilir.

Hayır

Örtü altı kayıt sistemine kayıt yapılır.

Evet

Hazırlanan yazı başvuru
sahibine gönderilir.

Evet

Yazının bir nüshası
dosyalanır/arşivlenir.

Eksik Bildirim
Yazısı

O-MD

K-PR

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.15

02

05/02/2018
Sayfa No 2/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
ÖRTÜALTI KAYIT SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

17/01/2019



A

Yazının ve örtü altı sistemi belgesi başvuru
sahibine elden verilir.

O-MD

Örtü altı kayıt sistemine kayıt yapıldığına dair
yazı hazırlanır.

Yazının bir nüshası dosyalanır/arşivlenir.

Kayıt Yazısı

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.15

02

05/02/2018
Sayfa No 2/2

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
ÖRTÜALTI KAYIT SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

17/01/2019



Süs Bitkileri Üretici
Belgesi

Başvuru Dosyası

Süs Bitkileri Üretici Belgesi
başvuru dosyası  Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı
Şube Müdürü tarafından kontrol edilir ve EBYS

üzerinden ilgili personele havale edilir.

K-ŞM

Eksiklik var mı?

Eksik evrakların tamamlanmasının
istenmesi için yazı hazırlanır.

A

Gelen evrak ilgili personel tarafından tohumculuk
sektöründe yetkilendirme ve denetleme

yönetmeliğine göre incelenir.

Eksiklik
tamamlandı mı?

Başvuru reddedilir.

Evet

Hayır

K-PR

Araç talep edilir.

Araç var mı?

Hayır

Hayır

İl Gıda Tarım ve Hayvancılık
Müdürlüğü  tarafından verilen
kapasite raporu kontrol edilir.

Rapor üretim için
uygun mu? Hayır

Süs Bitkileri Üretici Belgesi
Hazırlanır.

Evet

Evet

K-PR

Evet

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Hazırlanan yazı başvuru sahibine
gönderilir.

Giden Evrak İş Akış
Şeması

Eksik Bildirim
Yazısı

B

O-MD

Evrak dosyalanarak arşive
kaldırılır.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.16

02

05/02/2018

Sayfa No 2/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
SÜS BİTKİLERİ ÜRETİCİ BELGESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İşin
sonlandırılması

17/01/2019



A

Süs Bitkileri Üretici Belgesi
sahibine elden teslim edilir.

O-MD

Süs Bitkileri Üretici
Belgesi

Süs Bitkileri Üretici Belgesi
elektronik ortamda MS Office

programına kaydedilir.

B

Başvurunun reddedildiğine dair
yazı hazırlanır.

O-MD

Hazırlanan yazı başvuru
sahibine gönderilir.

Red Yazısı

Evrak dosyalanarak arşive
kaldırılır.

Evrak dosyalanarak arşive
kaldırılır.

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması İşin

sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.16

02

05/02/2018

Sayfa No 2/2

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
SÜS BİTKİLERİ ÜRETİCİ BELGESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

17/01/2019



Eksiklik var mı?

Dosyanın ilgili personel tarafından ÇKS yönetmeliğine
göre incelenir.

ÇKS Ürün Değişikliği
Dosyası

Eksikliklerin tamamlanması istenir.

Evet

Arazinin yerinde inceleme
yapılabilmesi için araç istenir.

Hayır

Eksiklikler
tamamlandı mı?Hayır Evet

Araç var mı?

Hayır

Dosyada belirtilen ürün ve arazi
alanı kontrol edilir.

Evet

Uygun mu? Başvurunun reddedildiğine dair
yazı hazırlanır.Hayır

ÇKS’de değişik yapılır.

Evet

K-PR

K-PR

Hazırlanan yazı başvuru
sahibine gönderilir.

O-MD

Yazının bir nüshası dosyalanır/
arşivlenir.

Yazının bir nüshası dosyalanır/
arşivlenir.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.17

02

05/02/2018

Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
ÇİFTÇİ KAYIT SİSTEMİ ÜRÜN DEĞİŞİKLİĞİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

17/01/2019



Çiftçi kayıt sistemine bağlı olarak
yapılacak tarımsal desteklemelerin

bakanlar kurulu kararı ile belirlenerek
tebliğ ve yönetmeliğin resmi

gazetede yayınlanır.

İlgili kurum ve kuruluşlara çiftçi örgütlerine
duyurular yapılır.

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Gerekli komisyonlar oluşturulur.
P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

O-VY

Bilgilendirme toplantıları yapılır.

Görevlendirme ve başvuru proğramı yapılır.
Görevlendirme ve
başvuru programıİ-ŞM

Başvuru formlarının dağıtımı yapılır.

Başvurular kabul edilir. İ-PR

Başvuru dosyaları
uygun mu? Hayır Eksiklikler giderilir.

Evet

Başvurularla ilgili mahallinde tespit ve
kontroller yapılır.

Geçersiz
başvurular
dosyalanır.

Mevzuata
uygun mu?HayırBaşvuru dosyaya

kaldırılır.

Evet

K-PR
İ-PR

Tarımsal
desteklemelere

müracaatı var mı?
Hayır ÇKS belgesi

A

Evet

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.18

02

05/02/2018

Sayfa No 2/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI  ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
ÇİFTÇİ KAYIT SİSTEMİNE BAĞLI TARIMSAL DESTEKLEME ÖDEMELERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

ÇKS
İşin

sonlandırılması

Vali Onayı
İş Akış Şeması

Başvurular ve tespit sonuçları
çiftçi kayıt sistemine kayıt edilir.

İşin
sonlandırılması

17/01/2019



A

Askı icmalleri ÇKS sisteminden alınır ve askıya
çıkılır.

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Askı icmallerine
itiraz var mı? Evet

İtirazlar
değerlendirilir ve
sonuçlandırılır.

K-PR

Hayır

ÇKS’den kesin icmaller alınır.
Kesin icmaller

İ-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Kesin icmaller bakanlığa gönderilir.

Tahsilat için gerekli işlemler yapılır.

K-PRHaksız yere destek ödemesi alanlar tespit edilir.

Dosyalama ve arşivleme işlemleri

ÇKS

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

Tarımsal destekleme bilgileri
Çiftçi Kayıt Sistemine işlenir.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.18

02

05/02/2018

Sayfa No 2/2

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI  ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
ÇİFTÇİ KAYIT SİSTEMİNE BAĞLI TARIMSAL DESTEKLEME ÖDEMELERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

17/01/2019



Tohumluk
Sertifikasyon
Beyannamesi

Tohumluk sertifikası için düzenlenen beyanname
Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı Şube Müdürü

tarafından kontrol edilir ve EBYS üzerinden ilgili
personele havale edilir.

K-ŞM
K-PR

Eksiklik var mı ?

A

Tohumluk sertifikası için düzenlenen beyanname
bitki grubu ile ilgili  sertifikasyon ve pazarlama

yönetmeliğine göre incelenir.

Evet

K-PR

Beyanname  milli çeşit listesine ve koruma
altına alınan çeşit üretim izinleri listesine ve
Tohumluk Veri Yönetim Sistemine (TVYS)

uygunluğu kontrol edilir.

Hayır

Üretim yapılan arazinin tarla çıkış kontrolünün
yapılması için Mali ve İdari İşler

Sorumluluğu’ndan araç talep edilir.

Uygun mu? Hayır

Araç var mı? Hayır

Üretim yapılan arazinin tarla çıkış, safiyet ve
yabancı ot kontrolü yapılır.

Evet

K-PR

K-PR

Eksik evrakların tamamlanmasının
istenmesi için yazı hazırlanır.

Eksiklik
tamamlandı mı?

Başvuru reddediir.

Hayır

Hazırlanan yazı başvuru sahibine
gönderilir.

Eksik Bildirim
Yazısı

O-MD

Evet

Evraklar dosyalanarak arşive
kaldırılır.
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A

Üretim yapılan arazinin tarla çıkış, safiyet ve
yabancı ot kontrolü yapılır.

Eksikliklerin giderilmesi için süre verilir.

Eksiklik var
mı? Evet

Eksiklik giderildi mi? Evet

Hayır

Üretim yapılan çeşide ait tarla kontrol
raporu TVYS üzerinden düzenlenir.

Hayır

Rapor uygun mu? Hayır

Evet

K-PR

Başvuru reddedilir.

Bu rapora istinaden üreticinin etiket bastırması , çeşit
hasat edildikten sonra ilgili firmanın deposundan tohumluk
numunesi almak üzere Mali ve İdari İşler Sorumluluğundan

araç talep edilir.

Araç var mı?

TVYS üzerinde Nümune gönderme protokolleri
oluşturulur.Çeşit hasat edildikten sonra ilgili firmanın

deposundan tohumluk numunesi alınır.

Hayır

Evet

K-PR

B

Evraklar dosyalanarak arşive
kaldırılır.

Tarla Kontrol
Raporu

İşin
sonlandırılması
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Alınan tohumluk numunesi Samsun TSTM’ye gönderilmek
üzere yazı hazırlanır.

Hazırlanan yazının ve numunenin Samsun TSTM’ye
gönderilir.

O-MD adına ŞM

B

Numune
Gönderme Yazısı

Numune Analiz
Sonucu

Tohum test sonucu bitki grubu ile ilgili
sertifikasyon ve pazarlama yönetmeliğine göre

incelenir.

Uygun mu?

Tohumluk satış belgesi
hazırlanır.

HayırEvet

K-PR

O-MD

Firmanın talebi üzerine şahit
numunenin TTSM’ye

gönderilmesi veya firma
tarafından yeniden

sellektörleme

Evrak dosyalanarak arşive
kaldırılır.

Şube müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi
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Şahıs belgeleriyle
birlikte başvurur. Tarımsal gelirinin olup olmadığının

ÇKS’den kontrolü yapılır. K-PR

Hesaplanan gelir ilgili belgelere yazılır. K-PR

Gelir var mı? EvetHayır

Geliri olmadığına dair yazı yazılır.K-PR

Belgeler imzalanıp ilgili şahsa verilir.İ-PR
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İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
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07/09/2010 tarih 27695
sayılı RG’de yayımlanan

tarım havzaları
yönetmeliği

Aylık bitki fenolojik gözlemleri ve iklim rasatları yapılır. K-PR

İldeki 14 havzanın (ilçeler) o yıla ait güncel tarımsal üretim
potansiyelini gösteren bilgiler hazırlanır.

K-PR
VG-PR

Mevcut üretim yılında havza bazlı desteklenecek ürünler
sezon öncesi değerlendirme toplantılarında değerlendirilir.

P-PR
P-ŞM
P-MY

Yıl İçerisinde Tarım Havzaları Daire
Başkanlığınca Rapor Talep Edildi mi?

Evet

Rapor hazırlanır ve
daire başk. gönderilir

Hayır

Evraklar dosyalanır
arşivlenir

Rapor

TARIM HAVZALARI İŞ AKIŞ ŞEMASI

O-MD

Havza bazlı desteklenecek ürünlerin üreticilere yayım
çalışmaları yapılır.

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden evrak iş akış
şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi
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Revizyon Tarihi
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Başvuru dosyası  Bitkisel Üretim ve Sağlığı
Şube Müdürü’ne gelir ve EBYS üzerinden İlgili

personele havale eder.

Başvuru ilgili tebliğ ve genelge doğrultusunda
incelenir. K-PR

TBS kaydı var mı ?

Eksik evraklar tamamlattırılır.

Eksiklik var mı? Evet

Başvuru sahibinin TBS kaydının olup
olmaması kontrol edilir.

Hayır

K-PR

Yurt içi sertifikalı tohum
üretim destekleme
başvuru dosyası K-ŞM

K-PR

EvetDosya evrakı
TBS’ye kaydedilir. Hayır TBS kaydı

yaptırılır.

Kontrol ve askı
icmali alınır.

Askı süresince
itiraz var mı?

K-PR

K-PR

Evet

Hatalar düzeltilir.

Hayır

Kesin icmal
onaylanıp ödeme

için bakanlığa
gönderilir.

P-PR
P-ŞM
P-MY

O-MD

İcmallerin birer nüshası
dosyalanır/arşivlenir

K-PR

YURT İÇİ SERTİFİKALI TOHUM ÜRETİM DESTEKLEMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması
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Bitkisel Üretim ve Sağlığı  şubesince il tahkim
komisyonunun toplanması için Vali yardımcısından

gün alınır.

O-MD

İl tahkim komisyonu üyelerine yazı hazırlanır.

İl tahkim komisyonu üyelerine toplantı çağrı yazısı
gönderilir.

İl tahkim komisyonunun toplanarak il
müdürlüğünce düzenlenen bağ bahçe tesisi tespit
tutanağına (EK-18) tutanağına ve taahhütnameye

göre konu  görüşülür.

Düzenlenen yıllık kontrol formuna göre Cezanın
kime verileceği kararlaştırılır.

Toplantı Çağrı
Yazısı

Çiftçiye ceza verilmesi için,Komisyon kararı İl
Müdürlüğü’nce Valiliğe gönderilir.

A

O-VY
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Vali Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması
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A

Konunun Defterdarlık Muhasebe
Müdürlüğü’ne bildirilmek için
hazırlanan yazı gönderilir.

O-MD

Ceza verilmesi için Defterdarlığa
gönderilen yazının  bir nüshası

dosyalanır/arşivlenir.

Konunun Defterdarlık Muhasebe Müdürlüğü’ne
bildirilmesi için yazı hazırlanır.

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi
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Destekleme
başvuru sayısı
bildiren yazı

K-PR

A

Bitkisel Üretim ve  Sağlığı ÇKS Sistem
Sorumlusunun  Desteklemeye ait uygulanacak
icmal takvimi  İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık
Müdürlüğünün   ilgili sorumlularına gönderilir.

İlgili İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü
ve  sorumlular tarafından kontrol icmali talep

edilir.

İcmal talebi ÇKS girilerek sıraya girilir.

ÇKS’de oluşan icmal-1'in sistemden alınarak
İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü ve

ilgili sorumlulara mail olarak gönderilir.

İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık
Müdürlüğünden gelen İlçe destekleme

başvuru sayısını bildiren yazı Bitkisel Üretim
ve Bitki Sağlığı Şube Müdürü tarafından

kontrol edilir ve EBYS üzerinden ilgili
personele havale edilir.

İlçe destekleme başvuru sayısını bildiren yazı
ilgili personel tarafından incelenir.

K-ŞM

K-PR

Uygulama Takvimi

İcmal-1

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
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A

İlçe destekleme başvuru sayısı elektronik
ortamda kayıt edilir.

İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü ve
ilgili sorumlulara gönderilen kontrol icmali
incelenir, tespit edilen hatalar ilgili birim

tarafından düzeltilir.

İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü ve
ilgili sorumlular tarafından destekleme askı

icmali istenir.

Sistemden alınan askı icmali öncesi kontrol
icmali başvuru sayısı ile ilçe tarafından daha
önce bildirilen dosya sayısı karşılaştırılarak

kontrol edilir.

B

Uygun mu?

Durumun İlçe Gıda Tarım ve
Hayvancılık Müdürlüğüne bildirilerek

tekrar kontrol etmesi istenilir.

Hayır

Sistemden askı icmali istenerek sıraya
girilir.

Evet

K-PR

Dokuman No

Revizyon Tarihi
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B

İl Müdürlüğü görev alanındaki köy ve mahallere
ait askı icmal-1'lerin muhtarlıklardan ve ilçe

kaymakamlıklarında askıdan indirilerek askıdan
indirme tutanağı düzenlenir.

Askı icmal-1 sistemden alınarak mail olarak
İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü ve

ilgili sorumlulara gönderilir.

İl Müdürlüğü görev alanındaki köy ve
mahallelere ait askı icmal-1'lerin muhtarlıklar
ve ilçe kaymakamlıklarında askıya çıkarılarak

askıya çıkış tutanağı düzenlenir.

Askıya yapılan itirazlarla ilgili düzeltmelerin
yapılabilmesi için askı icmali alınması
nedeniyle oluşan destek başvuru kilidi

Bakanlığın ilgili birimine bildirilerek açtırılır.

Askıya yapılan itirazların değerlendirilir, karara
bağlanır ve sistemde gerekli düzeltme yapılır.

Askı düzeltme işlemleri sonunda kontrol icmali
alınarak düzeltme kontrol edilir.

C

K-PR

K-PR

İcmal-1

Dokuman No

Revizyon Tarihi
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C

Desteklemeye ait  kesin icmal talep yazısı
Bitkisel Üretim ve Sağlığı Şube Müdürü

tarafından kontrol edilir ve  EBYS üzerinden
ilgili personele havale edilir.

Kesin İcmal Talep
Yazısı

Desteklemeye ait kesin icmal öncesi kontrol
icmali sistemden istenerek sıraya girilir.

Sistemden alınan kesin icmal öncesi kontrol
icmali başvuru sayısı ile ilçe tarafından daha

önce bildirilen dosya sayısının karşılaştırılarak
sayıların tuttuğu kontrol edilir.

Uygun mu?

Durumun İlçe Gıda Tarım ve
Hayvancılık Müdürlüğüne bildirilerek

tekrar kontrol edilmesi istenir.
Sistemden kesin icmal istenerek sıraya girilir.

Desteklemeye ait kesin icmal-1 ve icmal-2'lerin
sistemden alınarak İlçe Gıda Tarım ve

Hayvancılık Müdürlüğü ve  ilgili sorumlulara
mail olarak gönderilir.

HayırEvet

D

K-ŞM

K-PR

İcmal-2
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D

İl Müdürlüğü görev alanındaki ilçelere ait
icmal-2 görevli mühendis, Destekleme
Sorumlusu ve  Müdür Yrd. tarafından

onaylanır.

Gerekli durumlarda İl Müdürlüğü görev
alanındaki ilçelere ait icmal-2 ilgili komisyon

tarafından incelenerek onaylanır.

İlçe tarafından
onaylanan kesin icmal-2

İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğüne
ait onaylı kesin icmal-2 Şube Müdürü

tarafından kontrol edilir EBYS üzerinden  ilgili
personele havale edilir.

İlçeye ait onaylı kesin icmal-2 ilgi personel
tarafından icmal-3 ile karşılaştırılarak kontrol

edilir.

Uygun mu?

Durumun İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık
Müdürlüğüne bildirilir tekrar kontrol edilerek,

düzeltmenin yapılması ve yeni onaylı kesin icmal-
2'yi göndermesi istenilir.

Sistemden İle ait kesin icmal-3 istenilir.

İl ödemesine ait kesin icmal-3 görevli
mühendis, Destekleme Sorumlusu ve

Müdür Yrd. tarafından onaylanır.

E

Evet Hayır

K-ŞM

K-PR

O-MY

O-MY

Gelen Evrak
İş Akış Şeması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.24

02

05/02/2018

Sayfa No 6/5

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
ÇKS İCMAL İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

17/01/2019



E

İl ödemesine ait kesin icmal-3'ün Bakanlığın ilgili
birimine göndermek üzere yazı hazırlanır.

İl ödemesine ait kesin icmal-3 Bakanlığın ilgili
birimine gönderilir.

O-MD

Evrak dosyalanır.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.24

02

05/02/2018

Sayfa No 6/6

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
ÇKS İCMAL İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

17/01/2019



Şifre Talep Yazısı
İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlükleri ve
Şubelerden şifre talep yazısı Bitkisel Üretim ve

Sağlığı  Şube Müdürü tarafından kontrol edilir ve
EBYS üzerinden ilgili personele havale edilir.

K-ŞM

Eksiklik var mı?

İstenilen personele şifre sistemde
oluşturulur.

Şifre talep yazısı ilgili personel tarafından kontrol
edilir.

Eksik bilgilerin tamamlanması için
yazı hazırlanır.

Şifre verildiğine ilişkin e-mail
gönderilir.

K-PR

EvetHayır

Hazırlanan yazı ilgili İlçe Gıda
Tarım ve Hayvancılık

Müdürlüklerine gönderilir.

O-MD

Yazısının bir nüshası dosyalanır/
arşivlenir.

Şifre Bildirim
e-mail’i

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.25

02

05/02/2018

Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
ÇKS ŞİFRE İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

17/01/2019



Tohum bayi belgesi
Başvuru Dosyası

Tohum bayi Belgesi
başvuru dosyası  Bitkisel Üretim ve Sağlığı  Şube

Müdürü tarafından kontrol edilir ve EBYS
üzerinden ilgili personele havale edilir.

K-ŞM

Eksiklik var mı?

Eksik evrakların tamamlanmasının
istenmesi için yazı hazırlanır.

A

Gelen evrak ilgili personel tarafından tohumculuk
sektöründe yetkilendirme ve denetleme

yönetmeliğine göre incelenir.

Eksiklik
tamamlandı mı?

Başvuru reddedilir.

Evet

Hayır

K-PR

Araç talep edilir.

Araç var mı?

Hayır

Hayır

İl Gıda Tarım ve Hayvancılık
Müdürlüğü  tarafından işyeri

yerinde kontrol edilir.

İşyeri bayilik
şartları yönünden

uygun mu?
Hayır

Tohum bayi Belgesi
Hazırlanır.

Evet

Evet

K-PR

Evet

Hazırlanan yazı başvuru sahibine
gönderilir.

Eksik Bildirim
Yazısı

B

O-ŞM

Evrak dosyalanarak arşive
kaldırılır.

P-PR
P-ŞM
P-MY

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.26

02

17/01/2019

Sayfa No 2/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
TOHUMLUK BAYİ BELGESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden Evrak İş Akış
Şeması

Şube Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması



A

Tohum bayi Belgesi
sahibine elden teslim edilir.

O-MD

Tohum bayi belgesi
Belgesi

B

Bayilik şartlarının tamamlanması
için süre verilir.

Red Yazısı

Evrak dosyalanarak arşive
kaldırılır.

Evrak dosyalanarak arşive
kaldırılır.

Eksiklik
tamamlandı

mı?

A

Evet

Hayır

Başvuru reddedilir.

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.26

02

17/01/2019

Sayfa No 2/2

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
TOHUMLUK BAYİ BELGESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Dilekçe ve ekleri

Tohumların Yetiştireleceği Özel Üretim
Alanlarının Özellikleri ve Bu Alanda Uyulması

Gereken Kuralların Belirlenmesine Dair
Yönetmelik çerçevesinde başvurunun

değerlendirilmesi

Başvuru uygun mu?Evet Hayır

Tohumluk üretimine müsaade
edilmez

K-PR
K-ŞM

P-PR
P-ŞM
İ-MY

O-V

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Komisyon oluşumu için valilik oluru
P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Komisyon tarafından tohumluk üretim
talebinin değerlendirilir. K-KOM

Komisyon kararı valilik onayına
sunulur.

Özel tohumluk üretim alanı seçilen
yerlerde askıya çıkılır.

O-V

İtiraz var mı? Hayır
Alan özel tohumluk alan olarak ilan

edilir. Firma ekilişine müsaade
edilir

Evet

İtiraza konu olan parseller tohumluk kontrolü
tarafından değerlendirilerek özel tohumluk

üretim alanlarından çıkartılır.Geri kalan kısımlar
için ekilişe müsaade edilir

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.27

02

05/02/2018

Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL TOHUMLUK ÜRETİM ALANLARINDA TOHUMLUK ÜRETİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Vali onayı iş
akış şeması

Vali onayı iş
akış şeması

Giden evrak iş akış
şeması

Giden evrak iş akış
şeması

Giden evrak iş akış
şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

17/01/2019



Süne surveyleri ile
ilgili bakanlık talimat

yazısı

İlgili ilçeler süne survey çalışma alanlarını belirler.
K-PR
K-ŞM

Süne survey çalışma ekiplerinin oluşturulur ve makam
onayı alınır.

P-PR
P-ŞM
İ-MY

O-MD

Teknik ekibin bakanlık talimatları doğrultusunda survey
çalışmalara başlanır.

Yapılan survey çalışmaları neticesinde elde
edilen değer mücadele eşiği üzerinde mi?Evet

Survey sonuçları bir rapor halinde
GKGM ve ilgili araştırma enstitüsüne

gönderilir.

Hayır

Survey sonuçları bir rapor halinde
GKGM ve ilgili araştırma enstitüsüne

gönderilir.

P-PR
P-ŞM
P-MY
P-MD

Mücadele yapılacak belde/köy/
mahalle muhtarlıklarında gerekli

ilaçlama çalışmaları yapılır.

İlaçlama sonrasında emgi analizleri
yapılır.

K-PR

K-PR
K-ŞM

Mücadele ve emgi analiz sonuçları
GKGM ve ilgili araştırma enstitüsüne

gönderilir.

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.28

02

05/02/2018

Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
SÜNE MÜCADELESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Sonbahar ve ilkbahar kışlak süne sürveyleri Bitkisel Üretim
ve Bitki Sağlığı Şube Müdürlüğü teknik elemanlarınca

yapılır.

Müdür onayı iş
akış şeması

Giden evrak iş
akış şeması

Giden evrak iş
akış şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

17/01/2019



Lisans için başvuru
dilekçesi

Başvuru dilekçesi ve eklerinin Bitkisel Üretim ve
Bitki Sağlığı Şube Müdürü tarafından incelenerek

EBYS üzerinden ilgili personele havale edilir.

İlgili personelce başvuru yapan kişi ya da firmaya
denetim günü verilir.

İlgili personelce üretim yeri mahallinde denetlenir.

Tesis üretime
uygun mu?

İlgili personel tarafınca üretim yeri
uygunluk belgesi hazırlanır EBYS

üzerinden şube müdürüne gönderir.
Eksiklikler firmaya bildirilir ve uygun hale

getirilmesi istenir.

Evet Hayır

Eksikliklerin firmaca giderilmesi sonrası
denetime hazır olunduğunu ilgili personele

bildirilir.

Hazırlanan yazı ilgili firmaya
gönderilir.Tescil ve lisans başvurusu

bakanlığa yapılır.

Lisans evraklarının bir nüshası
arşivlenir/dosyalanır.

P-ŞM

K-PR

O-ŞM

Dokuman No

Revizyon TarihiÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.29

02

17/01/2019

Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
GÜBRE ÜRETİCİ LİSANSI İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

P-PR

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



ÇKS üzerinden destekleme onayı verilir.

Onaydan sonra 2 yıl üst üste nadas alanları
raporları sistemden alınarak ÇKS’den destek

dışı bırakılır.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.30

02

05/02/2018

Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
MAZOT GÜBRE DESTEKLEMESİ BAŞVURUSU İŞ AKIŞ ŞEMASI

ÇKS Dosyası ile
başvuru

Kontrol icmalleri sistemden alınır.Kontrolleri
yapılır.

Uygun
olmayan kayıt

Askı icmalleri sistemden alınır.

yok

İlgili düzeltmenin yapılması için
sisteme gönderilir.

İcmaller ilçelere gönderilir ve ilgili mahalle köy
muhtarlıklarında hata veya eksikliklerin

kontrolü için 5 gün süreyle askıya çıkarılır.

Askı listelerine itirazların değerlendirilerek
gerekliyse düzeltmelerin yapılabilmesi için

sistem kilidi açtırılır.

var

Düzeltmelerle beraber ilgili kontroller yapılır.

Kesin icmaller sistemden alınır.

Kesin icmaller ilçelere ve köy muhtarlıklarına
gönderilir.

İcmal-2'ler sistemden alınarak kontrol ve
onaylanmaı için ilçe müdürlüklerine gönderilir.

Onaydan gelen icmal-2'ler birleştirilip
sistemden alınır. İcmal-3 ile karşılaştırılıp

doğruluğunun teyidinden sonra ödemelerin
yapılabilmesi için bakanlığa gönderilir.

K-PR

K-PR

K-PR

K-PR

K-PR

O-MD

A

17/01/2019



A

Analiz raporunun kontrol edilir.
Toprak Analizi

Raporu

Analiz geçerli mi?

Analizin kabul edilmez gübre ve
toprak analizi başvurusu reddedilir.Başvuru ÇKS’ye kayıt edilir.

HayırEvet

K-PR

Hazırlanan kabul edilmeme yazısı
başvuru sahibine gönderilir.

O-MD

Red Yazısı

Çitçinin toprak analizi raporunu ilgili
personele incelenmesi için getirir.

Yazının bir nüshası dosyalanması/
arşivlenir.

Başvuru dosyası dosyalanır/
arşivlenir.

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.30

02

05/02/2018

Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
MAZOT GÜBRE DESTEKLEMESİ BAŞVURUSU İŞ AKIŞ ŞEMASI

17/01/2019



K-PR

Sertifikalı fidan destekleme başvurusunun
Bitkisel Üretim ve Sağlığı   Şube Müdürü’ne gelir
ve EBYS üzerinden İlgili personele havale edilir.

Başvuru yurtiçi sertifikalı fidan-çilek fidesi ve
standart fidan kullanımı desteklemesi hakkında

tebliğine göre incelenir.
K-PR

Üreticinin ilgili üretim sezonu ÇKS kaydının olup
olmadığı kontrol edilir.

Araziye gidilerek parselin/parsellerin boş
olup olmadığı ve yüz ölçümü kontrol edilir.

Araç var mı ?

Başvuru sahibinden ÇKS kaydı
yapması istenir.

ÇKS kaydı var mı? Hayır

A

Arazinin kontrol edilebilmesi için İdari ve
Mali İşler Sorumluluğundan araç istenir.

Evet

Hayır

Evet

K-PR

Sertifikalı Fidan
Destekleme Başvuru

Dilekçesi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.31

02

05/02/2018

Sayfa No 3/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
SERTİFİKALI FİDAN KULLANIMI DESTEKLEMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İşin
sonlandırılması

17/01/2019



A

Uygun mu ?

Çiftçinin fidanları dikmesini müteakiben
destekleme dosyası ile başvuruda bulunur. Başvuru reddedildiğinin

bildirilmesi için yazı hazırlanır.

HayırEvet

Arazinin kontrol edilebilmesi için İdari ve Mali
İşler Sorumluluğundan araç istenir.

Araç var mı?

Hayır

Araziye gidilerek dikim alanı, fidan ve
fidanlara ait dikim normu ve sıra aralıkları ile
dosyasında fatura ve sertifika kontrol edilir.

Evet

B

K-PR

Hazırlanan yazı ve başvuru
dosyası başvuru sahibine

gönderilir.

O-MD

Yazının bir nüshası
dosyalanır/arşivlenir.

Red Yazısı

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.31

02

05/02/2018

Sayfa No 3/2

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
SERTİFİKALI FİDAN KULLANIMI DESTEKLEMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

17/01/2019



B

Dikim normu ve
belgeler  uygun mu?

Destekleme başvurusu
ÇKS’ye kayıt edilir.

HayırEvet

Başvuru reddedildiğinin bildirilmesi
için yazı hazırlanır.

Hazırlanan red yazısı  başvuru
sahibine gönderilir.

O-MD

Yazısının bir nüshası
dosyalanır/arşivlenir

Red Yazısı

TBS’den kontrol askı
ve icmalleri alınır.

İcmallerin bir nüshası
dosyalanır/arşivlenir

Askı süresince
itiraz var mı?Evet

İtiraz edilen konu
incelenerek düzeltilir.

Hayır

Kesin icmallerin
alınarak bakanlığa

gönderilmesi

P-PR
P-ŞM
P-MY

O-MD

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.31

02

05/02/2018

Sayfa No 3/3

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
SERTİFİKALI FİDAN KULLANIMI DESTEKLEMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

17/01/2019



Başvuru dosyası
tamam mı?

Fark ödemeleri destekleme başvurusu gelir.

Bitkisel Üretim ve Sağlığı Şube Müdürü
tarafından Başvurunun Bakanlar Kurulu kararı

uygulama tebliğine göre incelenir ve EBYS
üzerinden ilgili personele havale eder.

K-PR

Eksik evrakların tamamlanmasının
istenerek dosya iade edilir.

HayırEvet

Bilgiler doğru mu?

Dosya reddedilir ve sahibine iade
edilir.

Hayır

Destekleme başvurusu TBS’ye
girilir.Evet

Fark ödemeleri
Destekleme Başvurusu

Askı icmali alınır ve askıya
çıkarılır.

Askı süresince
itiraz varmıHayırDesteklemeye esas kesin icmaller

onaylanarak ödeme yapılır. Evet Hataların
düzeltilmesi

O-VY

K-PR
P-PR
P-ŞM
P-MY
P-MD

Evraklar dosyalanır
arşivlenir.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.32

02

17/01/2019

Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
FARK ÖDEMESİ DESTEKLEMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

05/06/2017 tarih ve 2017/10465
sayılı BKK 17/10/2017 tarih ve

3083 sayılı resmi gazete 2017/39
Bitkisel Üretime Destekleme

Ödemesi Yapılmasına dair tebliğ
ve 2017/006 genelgesi

Vali onayı iş
akış şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması



Başvuru dosyası
ile müracaat

İhracat dilekçesi şube müdürü tarafından
inceler ve EBYS üzerinden ilgili personele

havale eder.
K-ŞM

İhracat dilekçesi ve ekleri mevzuat açısından
incelenir. K-PR

Eksiklik var mı? Evet

Başvuru sahibinden
eksikliklerin giderilmesi istenir.

Hayır

İhracatçı firmanın aracı ile ürünün
kontrolüne gidilir.

İhraç edilecek ürün depolama veya
paketleme yerinde kontrol edilir.

Uygun mu?

Evet

Bitki sağlık sertifikası
düzenlenir.

Hayır
İhraç edilecek ürünün uygun olmaması

neticesinde fumigasyon,yeniden
paketleme,imha vs. uygulanır.

K-PR

K-PR

Bitki sağlık
sertifikası

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.33

00

05/02/2018

Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
İHRACAT BELGESİ (BİTKİ SAĞLIK SERTİFİKASI DÜZENLEME)İŞ AKIŞ ŞEMASI

5996 Sayılı kanun çerçevesinde İnternet
üzerinden TBS’ye başvuru yapılır.

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

17/01/2019



27/05/2015 tarih 29368
sayılı resmi gazete ve 5996
sayılı kanun çerçevesinde

Isıl işlem tesisine gidilip denetim yapılır. K-PR

Eksiklik var mı?Evet

Eksikliklerin tamamlanması için resmi yazı yazılır ve
1 ay süre verilir.

Hayır

Denetim defteri doldurulur.

Gerçekleştirme tutanağı düzenlenir.

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Eksiklikler giderildi mi?

Evet

Tutanak tutulup GKGM’ye bildirilir.

Hayır

Yazı

GKGM’ye yılda iki defa rapor gönderilir. Rapor

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.34

02

05/02/2018

Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
ISIL İŞLEM RUHSATI İŞ AKIŞ ŞEMASI

Şahsen veya bakanlık tarafından ısıl işlem tesisi
başvurusu yapılır.

Giden Evrak İş Akış
Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

17/01/2019



Kontrol Sertifikasyon
Kuruluşu’ndan Gelen

Yazı

KSK’dan gelen yazının incelenerek
Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı Şube
Müdürü tarafından EBYS üzerinden

ilgili personele havale edilir.

Gelen yazı ilgili personel tarafından
incelenerek İl müdürlüğü İyi Tarım

Uygulamaları denetim programı yapılır.

İTU ile üretim yapan üreticiden randevu
alınır ve denetlemeye gidilir.

İlgili dokümanların incelenerek, işletme
denetlenir.

Denetleme formu düzenlenir ve
üreticiye imzalatılır.

Uygunsuz durum
var mı?

Denetleme formu dosyalanır.
Denetleme

Formu
Uygunsuzluklar KSK ve Bakanlığın
ilgili birimine bildirilmesi için rapor

hazırlanır.

HayırEvet

Hazırlanan rapor KSK ve
Bakanlık İlgili Birimine

gönderilir.

Uygunsuzluk
Raporu

Altı ayda bir denetleme icmali
hazırlanıp Bakanlık ilgili birimine

gönderilir.
İcmal

Denetleme icmali hazırlanır.

P-ŞM

K-PR

Uygunsuzluk ve üst yazının bir nüshası
dosyalanır. İcmal ve üst yazının bir nüshası

dosyalanır.

O-MD

O-MD

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.35

02

05/02/2018

Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
İYİ TARIM UYGULAMALARI ÜRETİM YERİ DENETLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

17/01/2019



Organik Tarım
Desteklemesi Başvuru

Belgesi
Başvuru belgesinin Bitkisel Üretim ve

Sağlığı  Şube Müdürü tarafından EBYS
üzerinden ilgili personele havale edilir.

Sistem üzerinde bilgiler kontrol edilir.

Üretici OTBİS-1, OTBİS-
2'ye ve TBS’ye kayıtlı mı?

Başvurunun reddedildiğine dair
yazı hazırlanır.

Hazırlanan yazı başvuru
sahibine gönderilir.

Organik Tarım
Destekleme

başvurusunun
Red Yazısı

Sistem üzerinden onay verilir.

Başvuru süresi sonunda icmal alınır ve
İlçe Müdürlükleri’ne gönderilir.

İcmal

Merkez köylere askı icmali götürülüp,
asılır.

A

HayırEvet

Red yazısı dosyalanır.

P-ŞM

K-PR

O-ŞM

O-MY

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.36

02

05/02/2018

Sayfa No 2/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
ORGANİK TARIM DESTEKLEMELERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Müdür Yrd. Onayı
İş Akış Şeması

Şube müdürü
Onayı İş Akış

Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

17/01/2019



A

Askı süresince
itiraz var mı?

İtirazlar değerlendirilir ve sistem üzerinden
gerekli düzeltmeler yapılır.

Sistemden kesin icmal alınır. Kesin icmal

Hayır

Evet

İlçelerden onaylanan icmaller gelir.

Gelen icmaller kontrol edilir.

İl İcmali

Onaylanan icmal

Bakanlığın ilgili birimine gönderilmek üzere
il icmali hazırlanır.

Hazırlanan icmal Bakanlığın ilgili Birimine
gönderilir.

K-PR

K-PR

O-MD

İcmalin nüshası dosyalanır.

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Gelen Evrak İş
Akış Şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.36

02

05/02/2018

Sayfa No 2/2

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
ORGANİK TARIM DESTEKLEMELERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

17/01/2019



Bitki Hastalık ve
Zararlıları Kontrol

Programı
Bakanlığın ilgili Biriminden gelen program Bitkisel Üretim

ve Sağlığı Şube Müdürü tarafından incelenir ve EBYS
üzerinden ilgili personele havale edilir.

Ekibin kendi Kontrolünü yapacağı arazilere giderek
gerekli incelemelerde bulunulur.

Üreticiye, görülen hastalık, zararlı ve yabancı ot
mücadelesi için teknik bilgi verilir.

Üreticiye, gerekirse ilaç mücadelesi için öneride
bulunulur.

İlgili personel tarafından Devlet Mücadelesi ve Entegre
Mücadele ürünlerinde yapılan arazilerin tespit edilmesi

için ekip kurularak Kontrol programı oluşturulur.

Yıl içerisinde yapılan çalışmalar doğrultusunda
uygulaması tamamlanan konulara ait uygulama
raporları (Devlet Yardım Mücadelesi , Entegre
Mücadele, Diğer Entegre Mücadele ve Tahmin

Uyarı Çalışmaları) hazırlanır.

P-ŞM

K-PR

O-ŞM

Kontrol sonuçlarının ilgili sisteme kayıt edilir.

A

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.37

02

05/02/2018

Sayfa No 2/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
BİTKİ HASTALIK VE ZARARLILARI KONTROLÜ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Şube müdürü Onayı
İş Akış Şeması

17/01/2019



Hazırlanan raporlar Bakanlığın ilgili birimine
gönderilir.

Altı aylık ve yıllık
uygulama raporları

O-MD

Evrak dosyalanır ve arşivlenir.

Entegre mücadelesine katılan çiftçilere belge verilir. Katılım belgesi

Tahmin ve erken uyarı sisteminden alınan bilgilere
göre ilgili çiftçilere uyarı sms’leri gönderilir.

Sms K-PR

K-PR

A

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.37

02

05/02/2018

Sayfa No 2/2

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
BİTKİ HASTALIK VE ZARARLILARI KONTROLÜ İŞ AKIŞ ŞEMASI

17/01/2019



Bayiler işyerlerinde denetlenir ve tutanak
düzenlenir.

Denetim sonucu
olumlu mu?

Program hazırlanarak denetlenecek bayiler tespit
edilir ve Bitkisel Üretim ve Sağlığı Şube Müdürü

onayına sunulur.

Denetlenecek olan bayilere gidilir.

Tutanak tutulur ve ek süre verilir.

Denetim sonucuna göre rapor düzenlenir.

Hayır

O-ŞM

O-ŞM

Düzenlenen Yıllık Rapor Bakanlığın ilgili
Birimine gönderilir.

Denetim Sonuç
Raporu

K-PR

Denetim sonuçları dosyalanır.

Süre bitiminde işyerinde denetim
yapılır.

Eksiklikler
giderilmiş mi?

Tespit değerlendirilip gerekli İPC
(İdari Para Cezası) uygulanır.

Hayır

Evrak dosyalanarak arşivlenir.

Evet

Evet

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.38

02

05/02/2018

Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
BKÜ(BİTKİ KORUMA ÜRÜNLERİ) İLAÇ BAYİLERİNİN DENETİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Şube müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Şube müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

17/01/2019



Çiftçi Kayıt Sistemi Yönetmeliğine göre ÇKS
Kayıtlı üretim alanları denetimine ait  program

taslağı hazırlanır.

O-ŞM

Araç var mı

Belirlenen programa göre denetim yapabilmek
üzere İdari ve Mali İşler Sorumluluğundan araç

talep edilir.

Çiftçi Kayıt Sistemi Yönetmeliğine göre ÇKS
denetim programının Bitkisel Üretim ve Sağlığı

Şube Müdürü tarafından onaylanır.

Seçilen çiftçilere ait ÇKS dosyaları incelenir.

Kontrol edilecel parselin yerinde tespiti için
CBS’den harita hazırlanır ve çıktı alınır.Arazide
ürün, ekiliş ve parsel bilgilerinin ÇKS başvuru

dosyasında beyan edilen bilgilerle karşılaştırılarak
kontrol edilir ve tutanak düzenlenir.

Bilgiler uyumlu mu?

Tutanak ÇKS dosyasına konulur
ve işlem sonlandırılır.

Arazide ürün, ekiliş ve parsel bilgileri ile ÇKS
başvuru dosyasında beyan edilen bilgiler arasında

fark varsa muhtar ve çiftçi bilgilendirilerek ürün
değişikliği yaptırılır.Ürün değişikliğinin

yapılmasının mümkün olmadığı durumlarda İl
Tahkim komisyonu toplantıya çağrılır.

Hayır

Evet

EvetHayır

K-PR

K-PR

A

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.39

02

05/02/2018

Sayfa No 2/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
ÇKS ÜRETİM ALANLARI DENETİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Şube müdürü Onayı
İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

17/01/2019



A

İl Tahkim Komisyonunu Toplantıya çağırmak üzere
yazı hazırlanır.

İl Tahkim Komisyonuna toplantıya çağrı yazısı
gönderilir.

O-VYVali Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İl Tahkim Komisyonu
Toplanması İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.39

02

05/02/2018

Sayfa No 2/2

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
ÇKS ÜRETİM ALANLARI DENETİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

17/01/2019



29/03/2014 tarih 28956 asyılı RG’de
yayınlanan Gübrelerin Piyasa denetimi ve

Gözetimi Yönetmeliğince Gübre piyasası için
yıllık denetim programı hazırlanıp Bakanlığın

ilgili birimine onay için sunulur.

Bakanlığın ilgili birimi tarafından onaylanan
denetim programı ve bütçesi gelir.

Evraklar ve ürün uygun
mu?

Kontrol edilen ürünlerin bir kısmından
numune alınır.

Eksikliklerin giderilmesi konusunda firmaya ya
da kişiye açıklama yapılır.

Evet

Depodaki ürünlerden, daha önce kontrol
edilmemiş veya piyasaya yeni çıkan ürünlerin

öncelikle kontrolü yapılır.

Onaylanan program dahilinde il sınırları
içindeki gübre üretim ve satış yerlerine,
Bitkisel Üretim ve Sağlığı Şube Müdürü

tarafından EBYS üzerinden ilgili personele
havale edilerek denetime  gidilir.

Üretici firma ile yapılmış bayilik veya satış
sözleşmesi, üretici firmanın üretici olduğunu
gösterir lisans belgesi, üretilen ürünün tescil
belgesi, ürünün bakanlık onaylı etiket örneği

kontrol edilir.

Ürün etiketi,bakanlığın verdiği tescil belgesi ve
ürün etiket örneğinin % 100 uyumlu olup

olmadığı kontrol edilir.

Hayır

A

Yıllık Denetim
Programı

Onaylanmış
Yıllık Denetim

Proğramı

K-PR

K-PR

K-PR

B

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.40

02

05/02/2018

Sayfa No 3/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
GÜBRE PİYASASI DENETİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Gelen Evrak İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

17/01/2019



A

Analiz sonucu olumlu mu?

Firmaya avantaj sağlayacak bir durum varsa
cezai işlem (4703 sayılı kanuna göre) yapılır.

Firmaya tebligat yapılması ve
itiraz için tebliğ tarihinden itibaren

7 işgünü süre verilir.

Sonuç bilgi olarak
firmaya bildirilir.

Hayır

Firma itiraz etmiş mi?

Sonucun  kesinleşmesi

Bayideki ve İl Müdürlüğündeki şahit
numunelerin üst yazıyla referans kuruluşa

analiz için gönderilir. (Ankara TSE)

Evet

Firmaya eksikliklerini tamamlayabilmesi ve
düzeltebilmesi için 1 ay süre verilir.

Süre bitiminde tekrar kontrol edilerek işlem
sonuçlandırılır.

29/03/2014 tarih 28956 asyılı RG’de
yayınlanan Gübrelerin Piyasa denetimi ve

Gözetimi Yönetmeliğince numunelerin
birinin bayiye, birinin il müdürlüğüne şahit

numune olarak,ikisinin numune analiz
kuruluşuna gönderilir.

Evet

Şahit numune değerleri
uygun mu?

Sonucun firmaya tebliğ edilir.

Toplatılma kararı alınır.

Analiz değerleri, yasal
tolerans sınırlarının 3 katını

aşmış mı?

Para cezası görüş yazısı
yazılır.

EvetHayır

Hayır

C

Evet

Hayır

B

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması
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C

Bakanlıktan gelen idari yaptırım kararının
gereği yapılır.

Bakanlığın ilgili birimi tarafından cezai işlemin
veya toplatılma kararı onaylanarak İl

Müdürlüğüne gönderilir.

İdari yaptırım kararının bir nüshası dosyalanır/
arşivlenir

Hazırlanan yazı Bakanlığın ilgili birimine
gönderilir.

Toplatma kararı
veya ceza görüş

yazısı

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Gelen Evrak İş
Akış Şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması
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İyi Tarım
Uygulamaları

Başvuru Evrakı
Başvuru evrakı  Bitkisel Üretim ve Sağlığı
Şube Müdürü tarafından incelenerek EBYS

üzerinden ilgili personele havale edilir.

Başvuru evrakı ilgili personel tarafından
incelenir.

ÇKS üzerinden başvuru kaydı yapılır.

Başvuru uygun mu?

Başvurunun reddedildiğine
dair yazı hazırlanır.Askı icmali alınır

Askı süresinde
itiraz var mı?

İtirazların değerlendirilir ve
gerekli düzeltmeler İlçe
müdürlükleri tarafından
sistem üzerinde yapılır.

HayırEvet

Evet

A

Hayır

Hazırlanan yazı başvuru
sahibine gönderilir.

Red YazısıAskı icmali askıya çıkmak
üzere İlçelere gönderilir.

Askı icmali

P-ŞM

K-PR

O-ŞMO-MD

K-PR

Red yazısı dosyalanır.

Dokuman No
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Giden Evrak İş
Akış Şeması

Şube müdürü Onayı
İş Akış Şeması

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması
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A

Kesin icmalin alınır ve ilçelere onaya
gönderilir.

Kesin icmal

Onaylanan
icmaller

İlçelerden gelen onaylı icmaller kontrol
edilir.

İl icmali

Bakanlığın ilgili birimine gönderilmek üzere
il icmali hazırlanır.

K-PR

O-MD

İcmal dosyalanır.

Hazırlanan icmal BÜGEM’e gönderilir.

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Gelen Evrak İş
Akış Şeması

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması
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Revizyon Tarihi
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Biçerdöver hasat kontrol ekipler oluşturulur
ve onaylanır.

K-PR

Uygun hasat yapmayan operatörler
belirlenir.

Hasat kontrolleri yapılır.

Hasat ve kontrollerle ilgili Valilik bildirisi ve
Müdürlük sirküleri yayınlanır.

Uygun hasat yapmayan operatörlerle ilgili
yasal işlemler yapılır.

Hasat sezonu sonunda raporlar tanzim
edilir ve Bakanlığa gönderilir.

K-PR

Rapor

O-VY

Uygun hasat yapmayan operatörlere idari
para cezası uygulanır.

O-VY

BİÇERDÖVER KONTROLLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Vali Onayı
İş Akış Şeması

Vali Onayı
İş Akış Şeması

Giden evrak iş akış
şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.42

02

05/02/2018

Sayfa No 1/1

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

17/01/2019



Bitkisel Üretim ve Sağlığı Şube
Müdürü, Kontrol sertifikasyon

kuruluşundan (KSK) davet, şikayet
gelmesi veya programa göre

denetime gidilme kararı alınır ve ilgili
personele havale eder.

Organik ürün satış yerlerine
denetlenmesi amacıyla gidilir.

İşletme sahibi ile görüşülür.

Gerekli belgeler incelenir.

İşletme ve evraklar
uygun mu?

Uygunsuzluk
önemli mi?

İşletme denetim formu doldurulur.

İşletme
Denetim
Formu

İl Müdürlüğü’nde form dosyalanır.

Sene sonunda icmal oluşturulur

Denetim
icmali

İcmal Bakanlığa gönderilir.

Hayır

EvetEvet

Organik Tarım
Satış Yeri Denetimi

için Davet veya
Şikayet

İlgili yetkililere
uyarılarda bulunulur.

A

İcmal

İcmal nüshası dosyalanır.

Hayır

K-PR

O-MD
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Giden Evrak İş
Akış Şeması
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sonlandırılması
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İdari para cezası tutanağı hazırlanır.

Hazırlanan idari para cezası tutanağı Valiliğe,
Vergi Dairesine ve ilgili kişiye gönderilir.

İdari para cezası
tutanağı

Ödeme
Dekontu

Ödeme dekontu Bakanlık Organik Tarım
Komitesine  bilgilendirme amacıyla gönderilir.i

A

Cezanın ödendiğine dair ödeme dekontu gelir.

Ödeme
Dekontu

O-MD

Dekont ve üst yazının nüshası
dosyalanır.

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi
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Denetim ihtiyacı belirlenir

O-ŞM

Şikayet başvurusu ilgili personel
tarafından tohumculuk sektöründe

yetkilendirme ve denetleme
yönetmeliğine göre incelenir.

İlgili denetimi yapmak üzere İdari ve Mali
İşler Şube Müdürlüğünden araç istenilir.

Şikayete / yıllık plana ilişkin söz konusu tohumluk
bayiine gidilir, bayiinin fiziki yapısının, tohumlukların

ambalajının mevzuata uygunluğu kontrol edilir, numune
alınır ve tespite ilişkin tutanak düzenlenir.

K-PR

A

Denetim
sebebi şikayet

mi?
Hayır

Yıllık denetim programı
hazırlanır

Evet

Şikayet başvurusu Bitkisel Üretim ve
Sağlığı Şube Müdürü tarafından

kontrol edilir ve EBYS üzerinden ilgili
personele havale eder.

K-PR

K-ŞM
Yıllık Denetim

Programı
Şikayet

Başvurusu

Denetim Raporu

B

TOHUMLUK BAYİ DENETİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Şube müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Resmi Araç Görev Kağıdı
Düzenlenmesi İş Akış Şeması

Numune Alma İşlemi
İş Akış Şeması

Numune Takibi İşlemi
İş Akış Şeması

Analiz Raporu Değerlendirme
İşlemi  İş Akış Şeması
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Denetim sonucu
eksiklik var mı?

Eksikliklerin tamamlanması
için süre verilir.

Evet

Eksikliklerin tamamlandığına
dair söz konusu bayiden sözlü

bilgi gelir.

A İlk denetim mi? Evet

Hayır

İdari Yaptırım
gerektiren bir

durum var mı?
Evet

Hayır

Hayır

Analiz sonucu
uygun mu?

Evet

HayırHayır

O-ŞM

Gerekli durumlarda
Bakanlık Organik Tarım

Komitesine bilgi verilmesi
için yazı yazılır.

Başvuruya ilişkin tüm evraklar
dosyalanır / arşivlenir.

Gerekli durumlarda
kurum ve kuruluşlara

bilgi verilmesi için yazı
yazılır.

Başvuru sahibine bilgi
verilmesi için yazı yazılır.

O-MY O-MD

YazıYazı
Yazı

B

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İzin, Ruhsat ve
Sertifika İptali İş

Akış Şeması

İdari Para Cezası
Düzenlenmesi
İş Akış Şeması

İdari Para Cezası
Düzenlenmesi
İş Akış Şeması

İdari Para Cezası
Düzenlenmesi
İş Akış Şeması

Yediemine Alma
ve İmha İşlemleri
İş Akış Şeması

Şube Müdürü
Onayı

İş Akış Şeması

Müdür Yrd. Onayı
İş Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

TOHUMLUK BAYİ DENETİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI
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Bitkisel Üretim ve Sağlığı Şube Müdürü
tarafından onaylanan Biçerdöver hasat
kontrolörü sayısı belirlenmesi için İlçe
Müdürlüklerine yazı yazılır ve EBYS

üzerinden İlgili personele havale edilir.

Söz konusu personele eğitim verilir.

İl için kontrolör planlaması yapılır ve ilgili
kişilere görevlendirme bildirilir.

İl içi koordinasyon ve planlama işleri hasat
süresince takip edilerek yönlendirilir.

Kontrolör plan
tablosu ve üst yazı

Kontrolör tespit
yazısı

Kontrolör olarak
görevlendirilen personelin

eğitimi var mı?

İlçe Müdürlüğü’nden kontrolör
görevlendirme yazısı gelir.

Kontrolör
Görevlendirme

Yazısı

Hayır

Evet

Bakanlık talimatı gereği Hasat sonrası
sonuç raporu bir ay içerisinde gönderilir.

A

O-MY

O-MY

BİÇERDÖVER KONTROLÖRÜ EĞİTİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Müdür Yrd. Onayı
İş Akış Şeması

Müdür Yrd. Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması
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A

Gelen raporların düzenlenerek tek rapor haline
getirilir.

Kontrolör sonuç
raporları

Hasat sonuç
raporuHazırlanan rapor Bakanlığın online sistemine

girilir.

Kontrolör Sonuç Raporları İlçelerden gelir.

O-MD

Hasat sonuç raporu
dosyalanır.

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

BİÇERDÖVER KONTROLÖRÜ EĞİTİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.45

02

05/02/2018

Sayfa No 2/2

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

17/01/2019



Dilekçe ve ekleri Tohumculuk sektöründe yetkilendirme ve
denetleme yönetmeliği çerçevesinde

başvuru değerlendirilir.

Başvuru uygun mu? Hayır

Başvuru sahibine eksiklikler
bildirilir.

K-PR
K-ŞM

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Evet

Belge düzenlenerek onaya
hazırlanır.

P-PR
P-ŞM
P-MY

O-MD

TOHUM YETİŞTİRİCİ BELGESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden evrak iş akış
şeması

Giden evrak iş akış
şeması

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi
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Bitkisel Üretim ve Sağlığı  Şubesince İl tahkim
komisyonunun toplanması için Vali yardımcısından

gün alınır.

Ceza verilecek mi?

İşlem yapılmayarak dosya kapatılır.

O-MD

İl tahkim komisyonu üyelerine yazı hazırlanır.

İl tahkim komisyonu üyelerine toplantı çağrı yazısı
gönderilir.

İl tahkim komisyonu toplanarak ceza verilip
verilmeyeceğini görüşür.

Cezanın kime verileceği kararlaştırılır.

HayırEvet

A

Toplantı Çağrı
Yazısı

BİTKİSEL ÜRETİM DESTEKLEMESİ CEZA VERİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

İşin
sonlandırılması
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Ceza çiftçiye mi verilecek?

Kamu görevlisi hakkında Valiliğe ve/
veya savcılığa suç duyurusunda

bulunulur.

Destekleme geri
alınacak mı?

Çiftçiye ceza verilir ve verilen
ceza ÇKS’ye işlenir.

Hayır

Dosya kapatılır.
Konu Defterdarlık Muhasebe

Müdürlüğü’ne bildirilmesi için yazı
hazırlanır.

HayırEvet

Komisyon kararı yazılıp İl
Müdürlüğü’ne gönderilir.

Evet

Konunun Defterdarlık Muhasebe
Müdürlüğü’ne bildirilmek için yazı

hazırlanır ve yazı gönderilir.

O-MD

Ceza verilmesi için Defterdarlığa
gönderilen yazının  bir nüshası

dosyalanır/arşivlenir.

Suç duyurusuna ilişkin yazının  bir
nüshası dosyalanır/arşivlenir.

A

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

BİTKİSEL ÜRETİM DESTEKLEMESİ CEZA VERİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI
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Toplatılma kararı alınmış
ve onaylanmış gübre

isim listesi

Bakanlığın ilgili biriminden onaylanmış
toplatılması istenen gübrelerin isim listesi  Bitkisel
Üretim ve Sağlığı Şube Müdürü tarafından  ilgili

personele EBYS üzerinden havale edilir.

P-ŞM

Şubedeki ilgili personelce toplatma kararı yazılır.

Yazı uygulama için ilçe müdürlüklerine
gönderilir.

O-ŞM

Toplatma Kararı

Toplatma kararı alınmış gübrelerin listesinin
bir nüshası arşivlenir/dosyalanır.

GÜBRE TOPLATMA KARARI İŞ AKIŞ ŞEMASI

Şube müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No
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Süs bitkileri kapasite raporu başvuru dosyası
Bitkisel Üretim ve Sağlığı Şube Müdürü tarafından

kontrol edilir ve ilgili personele EBYS üzerinden
havale edilir.

K-ŞM

Eksiklik var
mı?

A

Süs Bitkileri
Kapasite Raporu
Başvuru Dosyası

Süs bitkileri kapasite raporu başvuru dosyası ilgili
personel tarafından Süs Bitkileri Uygulama

Genelgesine göre incelenir.

Arazinin yerinde kontrol edilebilmesi için İdari
ve İşler Mali Şube Müdürlüğünden araç talep

edilir.

Araç var mı?

Arazi yerinde kontrol edilir.

Kapasite raporu hazırlanır.

Başvuru sahibinden eksikliklerin
tamamlanması istenir.

EvetHayır

Hayır

Evet

K-PR

K-PR

SÜS BİTKİLERİ KAPASİTE RAPORU HAZIRLAMA İŞ AKIŞ ŞEMASI
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A

Onaylanan Kapasite raporu başvuru sahibine gönderilir.

O-MD

Kapasite Raporu

Evraklar arşivlenmek üzere dosyalanır.

İl Müdürü Onayı İş Akış
Şeması

Giden Evrak İş Akış Şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin sonlandırılması

SÜS BİTKİLERİ KAPASİTE RAPORU HAZIRLAMA İŞ AKIŞ ŞEMASI
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Denetim ihtiyacı belirlenir

Şikayet başvuru konusu
üretici veya üreticilerin

OTBİS , TBS ve
destekleme kayıtları

incelenir.

İlgili denetimi yapmak
üzere İdari ve Mali İşler
Sorumluluğundan araç

istenilir.

Şikayete / yıllık plana ilişkin söz konusu
işletmede Organik Tarım Birimlerinin
Görev ve Yetkileri Genelgesi’ne göre

denetim yapılır ve tespite ilişkin denetim
formu  düzenlenir, denetim raporu

hazırlanır.

Denetim sebebi
başvuru kaynaklı mı?

Evet

Şikayet başvurusu
Bitkisel Üretim ve Sağlığı
Şube Müdürüne gelir.

K-PR

K-ŞM

Şikayet ve
Dilekçe

Başvurusu

Denetim
Raporu

Denetim yapılacak
Üretici ve araziler

belirlenir.
K-PR

Bitkisel Üretim ve Sağlığı
Şube Müdürü tarafından
başvuru kontrol edilir ve

EBYS üzerinden ilgili
personele havale eder.

Kontrol ve Sertifikasyon
Kuruluşu tarafından

denetim talebine ilişkin
başvuru gelir.

Evet

Denetçi
Talebi

Bitkisel Üretim ve Sağlığı
Şube Müdürü tarafından
başvuru kontrol edilir ve

EBYS üzerinden ilgili
personele havale eder.

K-SR

Denetimle görevlendirilen
personel belirlenir ve

denetim günü
kararlaştırılır.

Özel Araç Görev Kağıdı
Düzenlenmesi İş Akış Şeması

A

ORGANİK TARIM MEVZUATINA GÖRE ARAZİ DENETİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Yıllık Denetim
Programı

Hazırlanması İş Akış
Şeması

Haftalık Denetim
Programı

Hazırlanması İş Akış
Şeması

Hayır

Resmi Araç Görev
Kağıdı Düzenlenmesi İş

Akış Şeması
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Denetim sonucu
olumlu mu?

Evet

Hayır

O-ŞM

Bakanlık Organik Tarım
Komitesine denetime

ilişkin yazı yazılır.
Yazı

Organik Tarım Komitesinin kararı
gereğine göre işlem yapılır.

A

Gerekli durumlarda
Bakanlık Organik Tarım

Komitesine bilgi
verilmesi için yazı

yazılır.

Başvuruya ilişkin tüm evraklar
dosyalanır / arşivlenir

Gerekli durumlarda
kurum ve kuruluşlara

bilgi verilmesi için yazı
yazılır.

Başvuru sahibine bilgi
verilmesi için yazı

yazılır.

O-MD

O-MY

O-MD

Evet

Evet

Yazı

Yazı

Yazı

Şube müdürü
Onayı

İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Müdür Yrd.
Onayı

İş Akış Şeması Giden Evrak
İş Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Gelen Evrak Evrak
İş Akış Şeması

İdari Para Cezası
Düzenlenmesi İş

Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

ORGANİK TARIM MEVZUATINA GÖRE ARAZİ DENETİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI
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Denetim ihtiyacının belirlenir.

O-MYŞikayet başvurunun ilgili personel tarafından
Organik Tarım Mevzuatına  göre incelenir.

İlgili denetimi yapmak üzere İdari ve Mali
İşler Şube Müdürlüğünden araç istenilir.

Şikayete / yıllık plana ilişkin söz konusu işletmede Organik Tarım
Birimlerinin Görev ve Yetkileri Genelgesi’ne göre denetim yapılır ve
tespite ilişkin denetim formu  düzenlenir, denetim raporu hazırlanır.

A

Denetim
sebebi şikayet

mi?
Hayır

Organik Tarım Mevzuatı
dahilinde Yıllık denetim

programı hazırlanır.

Evet

Şikayet başvurusu Bitkisel Üretim ve
Sağlığı Şube Müdürü tarafından

kontrol edilir ve EBYS üzerinden ilgili
personele havale eder.

K-PR

K-SR
Yıllık Denetim

Programı
Şikayet ve Dilekçe

Başvurusu

Denetim Raporu

Başvuru sahibine ve gerekli durumlarda Organik
Tarım Komitesine veya ilgili kurum ve kuruluşlara

bilgi verilmesi için yazı yazılır.

Denetim sonucu
olumlu mu?

Evet Hayır

Evraklar arşivlenmek üzere
dosyalanır.

Yazı

O-ŞM

ORGANİK TARIM MEVZUATINA GÖRE İŞLETME DENETİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Müdür Yrd. Onayı İş
Akış Şeması

Resmi Araç Görev
Kağıdı Düzenlenmesi İş

Akış Şeması

Şube müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması
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Analiz sonucu
uygun mu?

A

Hayır

Organik Tarım Komitesine
yazı yazılır.

O-ŞM

Yazı

Organik Tarım Mevzuatına göre
işlem yapılması

O-ŞM

Gerekli durumlarda
Bakanlık Organik

Tarım Komitesine bilgi
verilmesi için yazı

yazılır.

Başvuruya ilişkin tüm evraklar
dosyalanır / arşivlenir

Gerekli durumlarda
kurum ve kuruluşlara

bilgi verilmesi için yazı
yazılır.

Başvuru sahibine bilgi
verilmesi için yazı

yazılır.

O-MY

O-MD

Evet

Yazı

Yazı

Evet Evet

Numune Alma
İş Akış Şeması

Şube müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

Gelen Evrak Evrak
İş Akış Şeması

Şube müdürü
Onayı

İş Akış Şeması

Müdür Yrd. Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İdari Para Cezası
Düzenlenmesi İş

Akış Şeması

İl Müdürü
Onayı İş Akış

Şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması
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