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iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

ISIN KISA TANIMI :
Is, Bakanhigimiz tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uy un olarak; 5996 Sayili Veteriner

Hizmetleri, Gida ve Yem Kanunu ve ayn1 Kanuna dayandirilarak ¢ikartilan ikincil mevzuat ile

teblig,

Cenelle ve talimat hiikiimleri uyarinca, suni tohumlama, tabi tohumlama ve embriyo

transferi is ve islemlerini takip etmek. Hayvan yetistiriciligi alaninda hayvan 1slah1 proje
Celistirme ve izleme faaliyetlerini yiirtitmek.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:

Bakanlik¢a diizenlenen suni tohumlama kurslarina iliskin koordinasyonu saglamak,
suni tohumlama yapma izni vermek, izin verilen uylulayicilarin denetim ve
kontrollerini yapmak.

Sperma ve embriyo iiretim merkezleri ve laboratuvarlarinin kontrol ve denetimlerini
yapmak, bayi/distribiitérler i¢in sperma/ovum/embriyo satis uylunluk bellesi ve
sperma/ovum/embriyo ithalati i¢in altyapr uylunluk bellesi diizenlemek ya da bu
konularda il[ili [ 6revli personele destek vermek.

Hayvan 1slahi faaliyetlerini ve bu faaliyetlerin veri tabani ¢alismalarini yiiriitmek.
Bakanlik¢a diizenlenen suni tohumlama kurslarina iliskin koordinasyonu saglamak.
Bakanligin belirledigi hayvan 1slah proltamini ilde uyulamak ve izlemek.

Biiytikbas ve kiiglikbas damizlik yetistiriciligi yapilan isletmelerin, teknik yonden
kontroliinii yapmak.

Bakanligin belirledigi ¢ercevede hayvansal iiretimin insan saglig1 ve ekolojik denl eyi
koruyucu yontemlerle yapilmasina iligkin ¢aligsmalar [ er¢geklestirmek,

Hayvansal iiretimin arttirilmasina ve pazarlanmasina yonelik faaliyetlerde bulunmak,
Projeye dayali olarak kurulmak istenen hayvancilik isletmelerine iliskin teknik yardim
taleplerini degerlendirmek.

Hayvancilik Desteklemeleri konusuna [&re; Ilge Miidiirliiklerini billilendirmek,
Bakanlik veri tabani iizerinden veri [irisi yapilmasi durumlarinda, Ilge Miidiirliigii konu
sorumlusu personellere sifre tahsisi yapmak, Ilge icmallerinin takibini ve kontroliinii
yapmak, Il icmallerini hazirlayarak Bakanliga [&ndermek,

Destekleme konusuyla il(ili olarak; Uretici Birlikleri ile koordinasyonu saglamak,
Birlikler tarafindan destekleme konusunda yapilmasi [ereken is ve islemler hakkinda
billilendirme yapmalk,

Cig siitiin reliilasyonu kapsaminda Ilimizde arz fazlas1 siit iiretim miktar1 ile il(ili
verileri takip etmek, siit tozu {liretimi konusunda Bakanligimizla ve iiretici orliitleriyle
erekli is ve islemleri yliriitmek,
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Hayvancilikta iyi tarim uy[ulamalar1 ile orlanik tarim faaliyetlerine katkida bulunmak.
Calisma alaniyla il[ili her tiirlii uylulamanin kayitlarini tutmak ve bu kayitlari illili
dijital sistemlere islemek ya da [{incelleme yapmak.

Y oneticisi tarafindan [ drevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
toplantilarina katilmak, ihtiya¢ durumunda benzer toplantilar1 yapmak.

Faaliyetlerine iliskin billilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, [erektiginde konuya iliskin belle ve billileri
sunmak.

Gorev alani ile illili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile il71li tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Subesinde [Brevli oldugu konularda Alo 174, CIMER vb. veri tabanlarindan [elen
talepler ile [ercek ve tiizel kisi dilekgeleri [ibi bildirimlere cevap vermek.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve
talimatlarina uy( uin olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Birimin [6rev alanina [iren konularda meydana [elebilecek standart dis1 is ve islemlerin
[iderilmesi ve siirekli iyilestirme amactyla; “Diizeltici Faaliyet” ve “Onleyici Faaliyet”
caligmalarina katilmak.

Is saglhig1 ve is [iivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistig1 kisilerin s6z konusu kurallara uymalarim1 saglamak, [erektiginde uyar1 ve
tavsiyelerde bulunmak.

Ortak belirlenmis [6rev ve sorumluluklari yerine [ etirmek,

Gorev alani ile 111111 olarak yoneticisi tarafindan ver(len d(ger [ 6revler( yer(ne [ etrmek.

YETKILERI:

Gorev ve sorumluluklarimi illili mevzuat hiikiimleri ¢ergevesince [er¢eklestirme
yetkisine sahip olmak

Gorev ve sorumluluklarin icra edilmesinde kullanilan her tiirli malzeme, bina, arag
“ere¢ ve ekipmani kullanmak.

EN YAKIN YONETICI:

Hayvan Saglig1 ve Yetistiriciligi Sube Miidiiri

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:
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BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 sayili devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.

—  Yiiksekogrenim kurumlarinin Veteriner Fakiiltesini bitirmis olmak.

— Veteriner fakiiltesi veya Veteriner Saglik Meslek Lisesi/Veteriner Meslek Yiiksek Okulu
mezunu olmak.

CALISMA KOSULLARI :

— Normal ¢alisma saatleri i¢cinde [ drev yapmak.

— Gerektiginde normal c¢alisma saatleri disinda da [drev yapabilmek.
— Biiro ortaminda ve biiro disinda ¢alisabilmek.

— Gorevi [eregi seyahat edebilmek.
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ISIN KISA TANIMI:

Il Miidiirliigiine yapilan hayvancilikla ilgili her tiirlii destekleme basvurusunu aricihik ve
ipekbocekeiligi de dahil olmak iizere degerlendirerek her tiirlii faaliyeti; onaylanmis plan,
program ve biit¢e kurallar1 kapsaminda yiiriitmek. Ilgili mevzuat gergevesinde uygulamak ve
sonuclandirmaktir.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

— Amirinin talimatlar1 dogrultusunda kendisine verilen hayvancilik destekleri ile ilgili gerekli
duyuru, kontrol, tespit ve kayitlar1 yapmak.

— Amirinin takdir ettigi bir ya da birden ¢ok hayvansal destekleme kaleminin is ve iglemlerini
yine amirinin takdiri ile hem biiro ortaminda hem de mahallinde yapmak ya da her iki
islemden birini yerine getirmek.

— Destekleme son icmallerini olusturmak, takip etmek, gerekli birimlere iletmek ve
duyurusunu yapmak/yaptirmak.

— Bakanlik dijital bilgi sistemlerine veri girisi yapmak ve iglemleri takip etmek.

— llgili kurumlara hayvancilik desteklemeleri ile ilgili gerekli bilgilendirmeleri yapmak.
— Miidiirliik icerisindeki diger birimlerle koordine ¢alismak.

— Sorumlulugu kapsamindaki is ve islemleri planlamak ve koordine etmek.

— Ortak belirlenmis gérev ve sorumluluklar: yerine getirmek.

— Amirinin ihtiya¢ duyabilecegi kendi gorev alam1 kapsamindaki her tiirlii bilginin her an
kullanilabilecek durumda tam, dogru ve giincel olarak tutulmasini saglamak, gerektiginde
rapor hazirlamak, yazili veya sozlii agiklamalar yapmak.

— Kendi gorev alani i¢indeki ve diger boliimlerle olan yazili ve sozlii bilgi akiginin tam, dogru
ve zamaninda yapilmasini saglamak.

— Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. calisma
gruplarinda yer almak.

— Ulke ekonomisini, tarim sektdriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yaynlari
stirekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini1 saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

— Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.
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— Subesinde gorevli oldugu konularda Alo 174, CIMER vb. veri tabanlarindan gelen talepler
ile gergek ve tiizel kisi dilekgeleri gibi bildirimlere cevap vermek.

— Goérev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut I¢ Kontrol Sistemi tanim ve
talimatlarina uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve islemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; “Diizeltici Faaliyet” ve “Onleyici Faaliyet”
calismalarina katilmak.

— s saghig ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarmi saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak.

— Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak ydneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:
— Hayvancilik desteklemeleri ile ilgili gerekli duyuru ve toplantilar yapmak.

— Gorevlerinin gerektirdigi alet, makine, malzeme, demirbas, yaym ve kirtasiyeleri
birimine verilen arag, gere¢ ve malzemeleri kullanma ve kullandirtma yetkisine sahip
olmak.

— Gerekli islemleri KVKK c¢ercevesinde gerceklestirmek.
EN YAKIN YONETICISI:
— Hayvan Saghigi ve Yetistiriciligi Sube Miidiirii
ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:
BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:
— 657 sayili devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak

— Veteriner fakiiltesi veya Veteriner Saglik Meslek Lisesi/Veteriner Meslek Yiiksek
Okulu mezunu olmak.

— Ziraat Miihendisi(zooteknis boliimii)

— Sadece veri girisi iglemeleri yapacaklar i¢in 6n lisans ya da lisans mezunu olmak.

CALISMA KOSULLARI:
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— Mesai saatlerinde ve gerektiginde mesai disinda da gorev yapabilmek.

— Biiro ve arazi ortaminda ¢alismasina engel bulunmamak.

— Bilgisayar yaz1 ve hesap programlarindan asgari diizeyde yeterli olmak.
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ISIN KISA TANIMI:

I1 Tarim ve Orman Miidiirliigii iist yonetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara
uylin olarak; Sube Miidiirliigiinde IKS(I¢ Kontrol Sistemi) kurulmasi, standartlarinin
uylulanmasi, [elistirilmesi ile il[ili faaliyetleri planlamak ve yiiriitmek.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Boliimde yapilan islerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine uylunlugunu
saglayacak sekilde caligmalar yiiriitmek.

Sube Miidiirliigiinde I¢ Kontrol Sisteminin olusturulmasi ve uyuilanmasi konusunda
calismalar yapmak, takip etmek ve sonuglar1 Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigiine
Condermek.

Ic kontrol [&revlisi tarafindan planlanan i¢c kontrol egitimlerine sube miidiirliigii
personelinin katilimini saglamak ve sube miidiirliigii personelinin i¢ kontrolle illili
farkindaliginin arttirilmasini saglamak.

I¢ kontrol [ 6revlisi tarafindan talep edilen i¢ kontrolle il[ili bil(i ve bell eleri [ 5ndermek.

Sube miidiirliigii [6rev alamna iliskin konularda [erektiginde yeni IKS standartlari
hazirlanmasini saglamak.

Sube Miidiirliigii ile il(ili i¢ ve dig denetim raporlarini izlemek ve [erekli iyilestirmelerin
yapilmasini saglamak.

Yoneticisi tarafindan [6revlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
[tuplarinda yer almak.

IKS faaliyetlerini birimin yonetim sorumlulugu cergevesinde yiiriitmek.

Birimin faaliyet ve diizenlemelerinde Oncelikle riskli alanlarini dikkate alarak [erekli
diizenlemelerin yapilmasi i¢in boliimlerle isbirligi yapmak ve destek vermek.

Sube miidiirliigiinde i¢ kontrol [Brevlisinin koordinasyonunda IKS sistemini y1lda en az iki
kez degerlendirmek ve alinmasi [ ereken onlemleri belirlemek.

Sube Miidiirliigii ile il(ili IKS sistemi kapsaminda hazirlanan eylem planlarinin
Cerceklesmelerini izlemek, degerlendirmek ve raporlamak.

Subesinde IKS il ilendiren [&riis, 6neri, talep ve sikayetlerin degerlendirilmesini saglamak.

Yiiriitiilen yazigmalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini Baskanliktaki
yontemlere uy/ un olarak yapmak.
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Yoneticisi tarafindan [6revlendirildigi toplanti, e§itim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
‘tuplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektdriinii ve [elismelerini takip etmek, meslegine iliskin yayilari
stirekli izlemek, bil[ilerini [iincellestirmek.

Faaliyetlerine iliskin billilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, [erektiginde konuya iligkin belle ve billileri
sunmak.

Gorev alani ile il[ili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile il[ili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve talimatlarina
uy[un olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Birimin [6rev alanina [iren konularda meydana [elebilecek standart dis1 is ve islemlerin
liderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; “Diizeltici Faaliyet” ve “Onleyici Faaliyet”
calismalarina katilmak.

Is saghg ve is [divenligi kurallaria uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistign kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, [erektiginde uyar1 ve
tavsiyelerde bulunmak.

Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alam

Cerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

icerisinde

Gorev alani ile il ili olarak yOneticisi tarafindan verilen diger [ 6revleri yerine [ etirmek.

YETKILERI:

Yukarida belirtilen [6rev ve sorumluluklar Cerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Gorev konulari ile il[ili evrak hazirlamak.
Faaliyetlerle il[ili [‘erekli ara¢ ve [eregleri kullanmak.

Amirleri tarafindan verilecek benzer yetkiler.

EN YAKIN YONETICI:

Hayvan Saglig1 ve Yetistiriciligi Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

Dokuman Kodu:

Revizyon Tarihi: 14.09.2022 | Revizyon No: 002 Yiriirliik Tarihi:14.09.2022

TOB.IKS/FRM.036

Hazirlayan: Onaylayan:

I¢ Kontrol Gérevlisi 31.10.2023 Tarihli ve E-11827273 sayih Onay

Sayfa2/3



iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

Frgmat ) IS TANIMI VE GEREKLERI
£ FrE ]

gn.f"-&, . E ,-5,;) IS UNVANI | IC KONTROL SUBE GOREVLISI

HAYVAN SAGLIGI VE YETISTIRCILIGI SUBE

BOLUMU | Vb ORLOGU

BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NITELIiKLER:

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nda belirtilen [enel niteliklere sahip olmak.
Yiiksekogrenim kurumlarinin dort yillik illili boliimlerini vb. bitirmis olmak.
Faaliyetlerinin [erektirdigi analitik diiglinme yetenegine sahip olmak.

Faaliyetlerin [er¢eklestirilmesi i¢in [erekli ara¢ ve [ereci kullanmak.

CALISMA KOSULLARI:

Biiro ve acik hava ortaminda ¢alismak.
Normal ¢aligma saatleri i¢cinde [ drev yapmak.
Gerektiginde normal ¢aligsma saatleri disinda da [6rev yapabilmek.

Gorevi [eregi seyahat etmek.
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ISIN KISA TANIMI:

Subedeki; plan, program ve egitim faaliyetlerini ylriitmek, sikayet ve taleplere verilecek
cevaplarda birimler arasi koordinasyonun saglanmasi ile idari islerin yiiriitiilmesi is ve
islemelerini tanimlar.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Hayvan saglig1 ve yetistiriciligi subesindeki gorevlerin esglidiim icerisinde caligmasini
saglayacak iletisim ortamlarini olusturmak.

Hayvan sagligi ile ilgili her tiirlii bilginin toplanmasini, kayit altina alinmasini saglamak.
Hayvan saglig1 ve yetistiriciliginde siirdiirtilebilirlik temelinde isletilmesi ve gelistirilmesini
saglamak, buna yonelik egitim islerinin yapilmasini saglamak.

Yiriitilen yazismalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerinin dogru sekilde
yapilmasini saglamak.

[lgili egitim materyallerini hazirlamak ya da hazirlatmak.
Subedeki idari isleri yiiriitmek.

Subesine Alo 174, CIMER vb. veri tabanlarindan gelen talepler ile gergek ve tiizel kisi
dilekgeleri gibi bildirimleri ilgili gorevli ile paylasarak gereken islemlerin yapilmasini,
subesiyle ilgili birden ¢ok konu hakkinda topladig: bilgilerin tek bir yazi ile cevaplanmasini
saglamak.

Yiiriitiilen yazigmalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini Baskanliktaki
yontemlere uygun olarak yapmak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektdriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yaynlar
stirekli izlemek, bilgilerini glincellestirmek.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.
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— Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve talimatlarina
uygun olarak yiirtitiilmesini saglamak.

— I¢ kontrol gorevlisinin sube ile ilgili birimlerden talep ettigi bilgilerin toplanmasimna ve
konsolide edilmesine yardimci olmak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve islemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; “Diizeltici Faaliyet” ve “Onleyici Faaliyet”
calismalarina katilmak.

— s saghig ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistign kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyar1 ve
tavsiyelerde bulunmak.

— Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gergeklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

— Gorev ve sorumluluklarini ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ergevesince gergeklestirme yetkisine
sahip olmak

— Gorev ve sorumluluklarin icra edilmesinde kullanilan her tiirlii malzeme, bina, ara¢ gerec ve
ekipmani kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:
— Hayvan Saglig1 ve Yetistiriciligi Sube Miidiirliigii
ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 sayili devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.

— Tercihen lisans mezunu olmak.

— lletisim yetenegi gii¢lii olmak.

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.
— Is akis1 konusunda bilgi ve deneyime sahip olmak.

CALISMA KOSULLARTI:

— Biiro ve agik hava ortaminda ¢aligmak.
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— Normal ¢aligsma saatleri i¢cinde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

é”ﬁ . AL Aoy VANCAR Lt e SEA I AR

{,, Y I: IS UNVANL | j71 EME VE KONTROL GOREVLISI

NEz2Y |poomo | EAYVANSAGLIGIVE YETISTIRICILIGH SUBE
ISIN KISA TANIMI :

Is, Bakanhigimiz tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uy un olarak; 5996 Sayili Veteriner
Hizmetleri, Gida ve Yem Kanunu ve ayn1 Kanuna dayandirilarak ¢ikartilan ikincil mevzuat ile
teblig, [enell e ve talimat hiikiimleri uyarinca, 6zel ve tiizel kisilerden [elen taleplerin alinmasi,
kontrol edilmesi ve cevaplandirilmas1 siireglerini icerecek sekilde I’deki kanatli hayvan
isletmeleri ve hayvan varliginin kayit altina alinmasi, hareketleri, [iincellenmesi ve izlenmesi
ile hastaliklarin takibine yonelik faaliyetler biitliniinii tanimlar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:

Bakanlik¢a bellrlenen ¢aligma usul ve esaslar dah(linde kanatli hayvanlar1 ve
'sletmelern[ tanimlamak, tesc(lletmek ve kayit altina almak.

Il dahlndek kanatli hayvan saghg e OI110[¢ ve dis karantma hZmetlerm 1]
mevzuat ve blrim/mler dogrultusunda yiirtitmek.

Damuzlik ve kuluckahanelern rutn kontrollern [ yapmak.

Damaizlik ve kuluckahanelere saglik sert/flkas1 vermek.

Tlcar[ ] yumurtaci [gletmelerden [I[11[]b/rimler (e koordmell bt seklde yumurta
numunes | alarak hayvan sagligi agisindan kullanilan (laglarin kontrolii [¢/n laboratuvara
Condermek ve kalint1 [Zleme calismalarini tak p etmek.

Tlcarl etlk [gletmelerde kalint1 caligmalarini tak p etmek.

Laboratuvardan [ elen anal(z sonuglarin1 mevzuata [ 6re degerlend rmek, degerlend [rfme
sonucuna [ Ore [erekl[ I§ ve [slemler[ yapmak.

Salmonella projes kapsaminda kanatli hayvanlardan numune almak, hastalik takbm/’
yaparak raporlamak.

Sallin hastalik tesplt, (Zleme ve takp [slern[lyiirlitmek. Gerekll /durumlarda d(ger
blrimlerden destek almak.

Kanatli hayvanlarla 1 11'hastalik ¢ikis ve soniis tak [plerm[ T er¢eklestrmek, I [ kurum
ve kuruluglara hastalik hakkinda bl T] vermek ve Bakanligin 1111 birimlerne
raporlamak.

Kanatli [gletmelernie kapas|/te raporu vermek.

Kanatli hayvanlarin sevkne [ligkn yurt(¢[ kanatli hayvan sevk raporu diizenlemek.
Kapasite ve uylunluk raporu verllen yerlern, Zn verllen amagclarla kullanilip
kullanilmadigin1 yermde belrl[ perlyotlarla Zlemek.

Cevre Bakanlig1 ve Kaymakamliklardan [elen hayvancilik tes(slerne yonelk taleplere
'stinaden mceleme yapmak ve diizenlenen raporu 1 11l kuruma [ &ndermek.

Avrupa Blrl[gne 6n [hracat [Znl[lbagvurusunda bulunan enteltrasyonda fason iiretim
yapan kiimeslern denetlenmek.
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T IS TANIMI VE GEREKLERI BELGELERI
KANATLI HAYVANLAR ILE HASTALIKLARINI
[ZLEME VE KONTROL GOREVLISI

HAY VAN SAGLIGI VE YETISTIRICILIGI SUBE
MUDURLUGU

BOLUMU

Kanatli hayvan ve hayvansal madde (thalat ve [hracatinda hayvan ve hayvansal iiriin
‘thalat ve [hracat [brevlller(yle es [1idiim [¢er(snde ¢caligmak

Hayvancilik [sletmes( acilis, [slemlernl yapmak, [sletmelern [iincelleme ¢alismalarini
yiiriitmek.

Her tiirlii ver[ 1 Ir[§[ ve [Zleme [glemlernde T[T djital alt yapiy1 kullanmak.

Gorev alaniyla il[ili dijital sistem tanimlamalarin1 yapmak, kullanicilara sifre tahsis
etmek.

Calisma alantyla 1l 11l her tiirlii uylulamanin kayitlarini tutmak ve bu kayitlarn 1111
djjital sistemlere [slemek ya da [fincelleme yapmak. Yonet(¢[s[] tarafindan
CorevlendMId(g I toplant1, egltih, kom[syon ve komite vb. caligma toplantilarina
katilmak, [htlya¢ durumunda benzer toplantilar1 yapmak.

Faallyetlerme [1igkn b(Il [lern kullanima hazir bir bi¢mde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlernn dosyalanmasini saglamak, [erekt(gmnde konuya [igkn belle ve bl ler[]
sunmak.

Subesnde [&revlloldugu konularda Alo 174, CIMER vb. ver[ltabanlarindan [elen
talepler [le [ercek ve tiizel kis dllekgeler[ [ Ib blld[rimlere cevap vermek.

Gorev alani (e I I mevzuati diizenloblarak [zlemek.

Gorev alani [Ie 11 111 tiim kayit, evrak ve degerlern korunmasindan sorumlu olmak, ars/v
olusturmak ve diizenn[ saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindak[]tiim faallyetlerm mevcut ¢ kontrol tanim ve
talmatlarina uyun olarak yiiriitilmesm/ saglamak.

Blrim(n [ 6rev alanina [ Iren konularda meydana [ eleb/lecek standart dis1 [s ve [slemlern
TderImes[ve siirekl[Ty(lestfme amaciyla; “Diizeltc Faalyet” ve “Onley(c¢[Faallyet”
calismalarina katilmak.

Is saglig1 ve [ [iivenl(g[ kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da b(rl kte
calistigt kisllern s6z konusu kurallara uymalarin1 saglamak, [erekt/gmnde uyar1 ve
tavsiyelerde bulunmak.

Ortak bellrlenmg§ [6rev ve sorumluluklart yerne etrmek.
Gorev alani [le [ 11l olarak yonet(cs[ tarafindan ver(len d(Zer [6revler[yerne [etrmek.
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YETKILERI:
- Gorev ve sorumluluklarint 11 mevzuat hiikiimler[] cergevesmnce [erceklest/rme

yetk(sie sah[p olmak
- Gorev ve sorumluluklarin [¢ra edImesmde kullanilan her tiirlii malzeme, blna, arag
Cere¢ ve ek/pmani kullanmak.

EN YAKIN YONETICI:
— Hayvan Sagligi ve Yetistiriciligi Sube Mudiiri
ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NIiTELIKLER:

— 657 sayili devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.

— Yiiksekogrenim kurumlarinin Veteriner Fakiiltesini bitirmis olmak.

— Yardimci personel i¢in Veteriner Saglik Meslek Lisesi/Veteriner Meslek Yiiksek Okulu
mezunu olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Normal ¢aligma saatleri i¢inde [6rev yapmak.

— Gerektiginde normal c¢alisma saatleri disinda da [drev yapabilmek.
— Biiro ortaminda ve biiro disinda ¢alisabilmek.

— Gorevi [eregi seyahat edebilmek.
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iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

ISIN KISA TANIMI :
Is, Bakanhigimiz tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uy un olarak; 5996 Sayili Veteriner

Hizmetleri, Gida ve Yem Kanunu ve ayn1 Kanuna dayandirilarak ¢ikartilan ikincil mevzuat ile
teblig, [enelle ve talimat hiikiimleri uyarinca, [er¢ek ve tlizel kisilerden [elen taleplerin
alimasi, kontrol edilmesi ve cevaplandirilmasi siireclerini icerecek sekilde 11’deki sahipli kedi,
kopek ve [elinciklerin bireysel olarak kimliklendirilmesini, kimliklendirilen hayvanlar ile
bunlarin bulunduklari igletmelerin veya sahiplerinin kayit altina alinmasi ve [iincellenmesi ile
bunlarin izlenmesine ve denetlenmesine yonelik kontrol faaliyetlerinin biitiiniinii tanimlar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:

Bakanlik¢a belirlenen ¢alisma usul ve esaslarina [6re sahipli kedi, kopek ve [elincik
tiirli hayvanlar1 uy[un materyaller(mikrogip) ile tanimlamak, kimliklendirmek, tescil
etmek ve kayit altina almak ya da aldirmak.

5199 sayili Kanunun Bakanliga yiikledigi ytkiimliiliikleri yerine [ etirmek.

Ev hayvanlarinin kimliklendirilmesinde kullanilacak cihazlarin, illili Yonetmelikte
belirtilen sartlara uy[ uinlugunu onaylamak.

Ev hayvanlarini bireysel olarak kimliklendirmede kullanilacak numaralarin igletmelere
tahsisini saglamak.

Isletmelerdeki ev hayvanlarmin kontrol ve denetimlerini yapmak, kontrollere iliskin
raporlar hazirlamak.

Yetki verilmesi halinde yetki verilen kurum veya kuruluslarin ¢aligmalarinin kontrold,
denetimi ve egitimini saglamak.

Yilda en az bir defa isletme denetimleri yapmak.

[10ili yénetmelik hiikiimlerinin ihlal edilmesi halinde [erekli yaptirrmlari uyulamak.
Barinaklardan sahiplenilen hayvanlarin kayit ve pasaport islemlerini yiiriitmek.
Kayaitlar1 ve [dincellemeleri Bakanligin il(ili veri tabanina islemek.

Kayit altina alinan hayvanlara ve ithal edilen hayvanlara pasaport diizenlemek,
incelleme islemlerini yapmak.

Gerektiginde {izerinde bireysel tanimlama numaralar1 bulunan mikrogipler, Bakanlikca
belirlenecek usul ve esaslar dahilinde kendi [6rev, yetki ve sorumluluk sahasindaki
rergek ve tiizel kisiliklere tahsis caligmalarini yiiriitmek.

Talep ve ihtiya¢ durumunda hayvan kayit sistemlerinden hayvan pasaportu ve diger
istenen raporlar1 diizenlemek.

Dijital veri tabani sistemlerini kullanarak; isletme agilig, hayvan kayit, 6liim-diisiim vb.
islemlerini yapmak, isletmelerin [{incelleme ¢aligmalarini yliriitmek.
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iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

Gorev alaniyla il[ili dijital sistem tanimlamalarin1 yapmak, kullanicilara sifre tahsis
etmek.

Calisma alantyla il[ili her tiirlii uylulamanin kayitlarin1 tutmak ve bu kayitlart illili
dijital sistemlere islemek ya da [{incelleme yapmak.

Yoneticisi tarafindan [ 6revlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
toplantilarina katilmak, ihtiya¢ durumunda benzer toplantilar1 yapmak.

Faaliyetlerine iligkin billilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, [erektiginde konuya iliskin belle ve billileri
sunmak.

Subesmde [&revlloldugu konularda Alo 174, CIMER vb. verl tabanlarindan [elen
talepler [Ie [ercek ve tlizel kis! dllekgeler[ [ Ib[ blldrimlere cevap vermek.

Gorev alani ile illili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile il[ili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve
talimatlarina uyuin olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Birimin [ 6rev alanina [iren konularda meydana [ elebilecek standart dis1 is ve islemlerin
[iderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; “Diizeltici Faaliyet” ve “Onleyici Faaliyet”
calismalarina katilmak.

Is saglhig1 ve is [iivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistig1 kisilerin s6z konusu kurallara uymalarint saglamak, [erektiginde uyar1 ve
tavsiyelerde bulunmak.

Ortak belirlenmis [6rev ve sorumluluklari yerine [ etirmek,

Gorev alani ile il[1li olarak yoneticisi tarafindan verilen diger [ 6revleri yerine [etirmek.

YETKILERI:

Gorev ve sorumluluklari illili mevzuat hiikiimleri ¢ercevesince [ergeklestirme
yetkisine sahip olmak

Gorev ve sorumluluklarin icra edilmesinde kullanilan her tiirlii malzeme, bina, arag
“ere¢ ve ekipmani kullanmak.

EN YAKIN YONETICI:

Hayvan Saglig1 ve Yetistiriciligi Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:
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HAY VAN SAGLIGI VE YETISTIRICILIGI SUBE
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BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 sayili devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.

— Yiiksekogrenim kurumlarinin Veteriner Fakiiltesini bitirmis olmak.

— Yardimci personel igin Veteriner Saglik Meslek Lisesi/Veteriner Meslek Yiiksek Okulu
mezunu olmak.

CALISMA KOSULLARI :

— Normal ¢aligsma saatleri i¢cinde [ drev yapmak.

— Gerektiginde normal c¢alisma saatleri disinda da [drev yapabilmek.
— Biiro ortaminda ve biiro disinda ¢alisabilmek.
— Gorevi [eregi seyahat edebilmek.
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fw‘m“\ iS TANIMI VE GEREKLERI BELGELERI
¥, ".."-. MI-' '. L3 . . . .
{@LI "t | ISUNVANI | RUHSATLANDIRMA VE KONTROL GOREVLISI
o 7 BOLOMD HAYVAN SAGLIGI VE YETISTIRICILIGI SUBE
Bl =S e MUDURLUGU
ISIN KISA TANIMI:

Is, Bakanhigimiz tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uylun olarak; 5996 Sayili Veteriner
Hizmetleri, Gida ve Yem Kanunu ve ayn1 Kanuna dayandirilarak ¢ikartilan ikincil mevzuat ile
teblig, [enell e ve talimat hiikiimleri uyarinca, 6zel ve tiizel kisilere ait igletmelerin ruhsat ve
izin bagvurular1 dogrultusunda, basvuru evrakinin mevzuata uy! unlugunun kontrol edilmesi,
isyerinin aslari teknik sartlar acisindan incelenmesi ve ruhsat/onay/izin bellesinin
diizenlenmesi ile illili faaliyetleri yiiriitmek, ruhsata tabi yapilarin kontrol ve denetim
islemlerini [ergeklestirmektir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:

Bakanlik¢a bellrlenen ¢alisma usul ve esaslar dah(linde hayvan ve hayvansal iiriin,
iret/m, satis, kesm, hayvancilik [sletmeler[ (biiylikbas, kiiclikbas, tek tirnakli, damizlik-
kulugkahane [gletmeler() ve barmaklarin faallyet kaydin1 tutmak, faallyetler!/de 111
(zln vermek, [zlemek, kontrol etmek ve denetlemek.

Barmnaklarin veterner hekm [stthdami1 (e veterner tibb[liiriin bulundurma [§ ve
'slemlernn tak(bnljyapmak.

Hayvan hastanelerl,Iserbest veterner klm(k ve polklmkler,Jev ve siis hayvani satis ve
barindirma yerler(, hayvan iiretim/yet/stirme [gletmeler(,/deney hayvanlari uy[ulama ve
arastirma merkezler[] le konusunda laboratuvarlar [Ib[Imevzuatta ruhsat, Zn ve
denetleme sorumlulugu yiiklenen kuruluslarin ruhsat, [z[n, denetimm ve kontrol
'Slemlern [ ylriitmek.

Vetermer tibbliirtinlere altitemm (Zn belleler[diizenlenmek, [Zlemek ve denetlemek.
Veterner tibbl liirtinlere altl ATS (As1 Taklp Sisteml), E-Recete (Elektronk Regete
Sistem() ve ITS (ilag Takp Sistem[) kullanici rollerm/n tanmimlanmasi [iincellenmes!
'slernl ve kontroliinli yapmak.

Deneysel ve diger bllimsel amaglar [¢/n kullanilan hayvanlarin refah sartlarini tak(p
etmek.

Veterner ecza depolarinin ruhsatlandirilmasi, deg(siklkler[lve denetlenmes!((slerml’
yapmak.

Ruhsat ve [Zn bagvurusunda bulunan yerlern [erekl[aslar[§artlar1 tasiy1ip tasitmadigina
Tiskm mceleme [§lemlern[ I erceklestrmek.

Ruhsat veya [zn bagvurusuna [ligkm bl er[ve sonuclarint Db T s[stem ne kayit
etmek.

Proltamlar dah(linde ve slkayet iizerine yetkIend rme ve ruhsatlandirma kapsaminda
Cerekl[ kontroller[ yaparak rapor tanzm etmek.

Insan tiiketth [ amaciyla kullanilmayan hayvansal yan iiriinler ve tiirevler /e bunlarla
'stllal eden [gletme ve tes(slerle [T g ve [glemlerl Bakanlik¢a bellrlenen esaslar ve
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yetkler dogrultusunda ytiriitmek.

Kombma ve mezbahalarda [6rev yapan resm![ veterner hekim veya yetklendtImIg
vetermer hekimlern [drevlendrmelern(] yapmak, kayitlarini tutmak ve bunlarn
mevzuatta belflenm(g§ [drevlernyerme [etirmeler yoniiyle denetlemek.

[0 sube miidiirliigiiniin olmadig1 bilerde su iiriinler(] [sleme yerlermm onay
'Slemlerm[ erceklestrmek ve denetlenmek.

Caligma alaniyla I 11 her tlirlii uylulamanin kayitlarini tutmak ve bu kayitlart 1111
dfjital sistemlere [§lemek ya da [{incelleme yapmak.

Yonet/cls! tarafindan [ drevlendr[Id(g[ toplanti, eg[tim, kom[syon ve kom!te vb. ¢alisma
toplantilarina katilmak, [htlya¢ durumunda benzer toplantilar1 yapmak.

Faallyetlerne [Migkn bl Mern kullanima hazir bt bl¢thde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlermn dosyalanmasini saglamak, [erekt/gmde konuya (liskn bel’e ve bl er[
sunmak.

Gorev alan1 (e [ 11 tiim kayit, evrak ve degerler n korunmasindan sorumlu olmak, arsv
olusturmak ve diizenn[ saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindak[tim faallyetlerln mevcut [¢ kontrol tanim ve
tal (matlarina uyun olarak yiiriitiilmes [ saglamak.

Blrim(n [ 6rev alanina [ Iren konularda meydana [elebllecek standart dis1 [s ve [glemlern
[TderImes e siirekl[ Ty Testme amaciyla; “Diizelt/d[Faalyet” ve “Onley[c[Faallyet”
calismalarina katilmak.

Is saglhig1 ve '§ [iivenlg[ kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da b(rl kte
calistigr kigllerm s6z konusu kurallara uymalarint saglamak, [erekt(gmnde uyar1 ve
tavs(yelerde bulunmak.

Kayit ve onaya tablllgletme sayilarinin fazla oldugu ayrica veterlner muayenehane,
pollklnk ve hayvan hastanes[ ][ bl ruhsatlandirma ve denetlm alami ¢es/tllgnn
bulundugu ([llerde am/rin bellrleyeceg! | tuplandirma gercevesmnde yapmasi [ereken [g
ve [slemler[yapmak.

Gorev alan1 [Ie [ 11l mevzuat: diizenl[ blarak (zlemek.
Gorev alan (e [ 11l olarak yonet(c[s tarafindan ver(len d(ger [ 6revler[yerme etrmek.
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YETKILERI:
— Gorev ve sorumluluklarimi 11 mevzuat hiikiimler[] ¢cergcevesnce [erceklestrme
yetk(sine sah(p olmak

— Gorev ve sorumluluklarin [¢ra edImesmnde kullanilan her tiirli malzeme, bina, arag
Cere¢ ve ek/pmani kullanmak.

EN YAKIN YONETICI:
— Hayvan Saghigi ve YetlstitclIgl Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NIiTELIKLER:
657 sayil1 devlet memurlar1 kanununda bel'rt/len nltel klere halz olmak.

— 5996 sayili Kanunun Ek-2’siide bellrtllen resm[ kontrolden sorumlu meslek mensubu
olmak.

— Veteriner hekim, su iirlinleri miihendisi, su tiriinleri ve balik¢ilik teknolojileri miithendisi,
[ida miihendisi, ziraat miithendisi ([ida ve su iirlinleri boliimii) olmak.

— Denetm [drevine [liskn egltim almak.

— Kontrol [6revlisine yardimci olmak ftizere illili meslek alanlarinda egitim almus;
tekniker, teknisyen ve yardimer saglik personeli olmak.

CALISMA KOSULLARI:
— Normal ¢aligma saatler[ /¢ nde [drev yapmak.

— Gerekt/gnde normal ¢alisma saatler( disinda da [ drev yapab/limek.
— Biiro ortaminda ve biiro disinda ¢alisabImek.
— Gorevlleregl seyahat edeb(lmek.
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ISIN KISA TANIMI :
Is, Bakanligimiz iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uy i olarak; 5996 Sayili

Veteriner Hizmetleri, Gida ve Yem Kanunu ve ayn1 Kanuna dayandirilarak ¢ikartilan ikincil
mevzuat ile teblig, [enelle ve talimat hiikiimleri uyarinca, 6zel ve tiizel kisilerden [elen
taleplerin alinmasi, kontrol edilmesi ve cevaplandirilmasi siireglerini icerecek sekilde I1’deki
tek tirnakli hayvan isletmeleri ve hayvan varliginin kayit altina alinmasi, [{incellenmesi ve
izlenmesine yonelik faaliyetler biitiinlinii tanimlar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:

Bakanlikga belirlenen calisma usul ve esaslar dahilinde tek tirnakli hayvanlart uylin
yontemlerle tanimlamak, kimliklendirmek, tescil etmek ve kayit altina almak.

Safkan Arap ve In[iliz atlarinin tanimlanmasi ve tescil edilmesi ile il(ili is ve islemleri
yuriitmek, bunlarla il[ili belleleri Bakanliga [6ndermek, [erekli kontrol ve takibi
yapmak.

Ildeki danmuzlik atlarin saglik kontrollerini yapmak, [erekli numuneleri almak, il(ili
belleleri Bakanliga [6ndermek, [erekli is ve islemleri yiirlitmek.

Safkan Arap ve In[iliz atlarinin don degisikligini ve eskal muayenesini yapmak.
Pediltisi kaybolan atlardan kan almak ve c¢ip/mikrogip takmak, illili belleleri
Bakanliga [6ndermek,

Yeni dogan taylarin tescilini ve soy kiitligiine kaydini yapmalk,

Safkan Yaris atlarina Pedilti Bell esi vermek.

Ithal edilen tek tirnakli hayvanlarin tanimlanmasi ve millilestirilmesi ¢alismalarini il[ili
diger birimlerle birlikte yiiriitmek.

Hayvanlarin tanimlama araglarinin dogru hayvanlara yeniden uy[ llanmasi islemlerini
yapmak.

Talep ve ihtiya¢ durumunda dijital hayvan kayit ve izleme sistemlerinden hayvan
pasaportu ve diger istenen raporlar1 vermek.

Hayvancilik isletmesi agilis, hayvan kayit, 6liim-diisiim vb. islemlerini yapmak,
isletmelerin [{incelleme ¢alismalarini yiiriitmek.

Calisma alaniyla il[ili her tiirlii uylulamanin kayitlarini tutmak ve bu kayitlar illili
dijital sistemlere islemek ya da [{incelleme yapmak.

Yerel at yarislarinin denetlenmesi is ve islemlerini yapmak.

Y oneticisi tarafindan [ drevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
toplantilarina katilmak, ihtiya¢ durumunda benzer toplantilar1 yapmak.
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Faaliyetlerine iliskin billilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, [erektiginde konuya iliskin belle ve billileri
sunmak.

Gorev alani ile illili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile i171li tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Subesinde [revli oldugu konularda Alo 174, CIMER vb. veri tabanlarindan [elen
talepler ile [ercek ve tiizel kisi dilekgeleri [ibi bildirimlere cevap vermek.
Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve

talimatlarina uy( uin olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Birimin [6rev alanina [iren konularda meydana [elebilecek standart dis1 is ve islemlerin
[iderilmesi ve siirekli iyilestirme amactyla; “Diizeltici Faaliyet” ve “Onleyici Faaliyet”
caligmalarina katilmak.

Is saglig1 ve is (divenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistig1 kisilerin s6z konusu kurallara uymalarim1 saglamak, [erektiginde uyar1 ve
tavsiyelerde bulunmak.

Gorev alani ile il[1li olarak yoneticisi tarafindan verilen diger [ 6revleri yerine [etirmek.

YETKILERI:

Gorev ve sorumluluklarini illili mevzuat hiikiimleri ¢ercevesince [ergeklestirme
yetkisine sahip olmak

Gorev ve sorumluluklarin icra edilmesinde kullanilan her tiirlii malzeme, bina, arag
"ere¢ ve ekipmani kullanmak.

EN YAKIN YONETICI:

Hayvan Saglig1 ve Yetistiriciligi Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER:

657 sayil1 devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.
Yiiksekogrenim kurumlarinin Veteriner Fakiiltesini bitirmis olmak.

Yardime1 personel [¢n Vetermer Saglik Meslek Lises/Veter ner Meslek Yiiksek Okulu
mezunu olmak.

Analitik diistinme yetenegine sahip olmak.
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— Konusunda deneyimli olmak.
— Faaliyetlerin [er¢eklestirilmesi i¢in [erekli arag ve [ereci kullanmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Gerekli diizeyde is deneyimine sahip olmak.

— Normal ¢aligma saatleri i¢inde [6rev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da [ 6rev yapabilmek.
— Biiro ortaminda ve biiro disinda ¢alisabilmek.

— Gorevi [eregi seyahat edebilmek.
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ISIN KISA TANIMI:

Bakanlik UKIP (Ulusal Kalint1 Izleme Plani) kapsaminda; hayvan, hayvansal iiriinler ve
veteriner ilaglar ile ilgili mevzuat hiikiimlerince yapilmasi gereken tiim is ve islemleri tanimlar.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Plan kapsaminda numune alinmasi, laboratuvara sonuglarimin

degerlendirilmesi ve geri izleme calismalarini yiiriitmek.

gonderilmesi,

Hayvan ve hayvansal iirlinlerde kalint1 engellenmesi ya da makul ve istenen diizeylere
indirilmesi amaciyla yiikiimlii isletmelerin denetimlerini gergeklestirmek.

I¢ kontrol sisteminin isleyisi ve siirekliligi ile ilgili sorumluluklarini yerine getirmek.
Diizeltici ve Onleyici faaliyet caligmalarina katilmak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, e§itim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

Calisma konusu ile ilgili gerekli bilgilendirmeleri yapmak.

Subesinde gorevli oldugu konularda Alo 174, CIMER vb. veri tabanlarindan gelen talepler
ile gercek ve tiizel kisi dilekgeleri gibi bildirimlere cevap vermek.

Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve talimatlarina
uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Birimin gérev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dist is ve iglemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; “Diizeltici Faaliyet” ve “Onleyici Faaliyet”
caligsmalarina katilmak.

Is saghg ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistign kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyar1 ve
tavsiyelerde bulunmak.

alan1 igerisinde

Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk

gerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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YETKILERI:

— Hayvansal iiriinlerde UKIP kapsaminda numune almmasi, goénderilmesi ve takibinin
yapilmasi, olas1 durumlarda cezai is ve islemlerin yiiriitiilmesi.

— Amiri tarafindan verilecek benzer yetkiler.

EN YAKIN YONETICISi:

— Hayvan Saghigi ve Yetistiriciligi Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 sayili devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.

— Veteriner Hekim, Ziraat Miihendisi ya da Gida Miihendisi gibi ilgili cetvellerde belirtilen
meslek gruplarinda yer almak.

— Kontrol goérevlisi unvanina sahip olmak.

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.
— Is akis1 konusunda bilgi ve deneyime sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Mesai saatleri ve gerektiginde mesai saatleri disinda da gérev yapmak.

— Biiro ve arazi ortaminda ¢aligmak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.

— Meslek hastaliklarina yakalanma riski.
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ISIN KISA TANIMI:

Tarim ve Orman Bakanlig1 tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uy[un olarak; hayvan
saghigr ve refahinin korunmasi, bulasili hayvan hastaliklar1 ile miiladele, hayvanlarin
kimliklendirilmesi ve kayit altina alinmasi ile hayvan hareketlerinin kontrolii, ihralat ve izin
islemlerinin yiiriitiilmesi, hayvan 1slah ¢aligmalarinin yiiriitiilmesi, [er¢ek ve tiizel kisilerden
“elen yetkilendirme basvurularinin degerlendirilmesi, illili faaliyetleri planlamak, koordine
etmek ve denetlemek, [6rev alani igerisindeki konularla il(ili projeler uylulamak, egitim ve
yaymm faaliyetlerinde bulunmak, il(ili mevzuat hiikiimlerin(é Bakanlik ve 11 Midiirliigii
tarafindan belirlenmis amag, hedef, strateji ve ilkeler ile uyuillanan politikalar ve prosediirler
dogrultusunda [ erekli ¢caligmalar1 yapmak/yaptirmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

— 1l Tarim ve Orman Miidiirliigii {ist yonetimi tarafindan ve il[ili mevzuat ile belirlenmis
amag, hedef, strateji ve ilkelerle yonetilisinin direktifleri dogrultusunda kendisine ait
‘orev alani icinde kalan faaliyetlerin onaylanmis plan ve proltamlar g¢ergevesinde
"erceklestirilmesini saglamak, [erektiginde bizzat yapmak.

—  Ulke ekonomisini, kurumunun faaliyetlerini etkileyelek nitelikte olan ve kendi [drev
kapsami i¢inde bulunan [elismeleri, yasal diizenleme ve degisiklikleri yerli ve yaban[i
yayinlari, diizenli olarak izlemek, zamaninda 6neri ve [irisimlerde bulunmak.

—  Subesi icindeki caligmalar1 ydnlendirmek, koordine ve kontrol etmek, olusabilelek
aksakliklara ¢oziim bulmak.

— Bagh personelin islerini daha verimli, etken ve daha kaliteli yapmalarini saglayalak
"erekli nitelikleri kazanmasi1 ve yeterli billi diizeyine ulasabilmesi icin [irisimlerde
bulunmak.

— Birim calismalarinin etken bir sekilde yiriitiliip [ergeklestirilebilmesi amaliyla;
kadrosunun is boliimiinii ve ¢alisma diizenini belirlemek, is dagiliminda denl e ve esneklik
saglamak, alt [tuplar1 izlemek ve koordine etmek.

— Ise yeni baslayan personelin ise uyumuna yardim(i olmak, ihtiya¢ duyulan personelin
niteliksel ve nileliksel 6zellikleri konusunda yonetilisine oneriler sunmak.

—  Faaliyetlerin uyun sekilde yiiriitiilmesi i¢in [erekli personel ihtiyalini nitelik ve nileélik
olarak belirlemek, temini konusunda oneriler [elistirmek.

—  Birim faaliyetlerini [ erceklestirebilmek i¢in [erekli arag, [ere¢, malzeme vb. ihtiyaclarin
belirlenmesini ve teminini saglamak.

—  Subenin ¢alisma ilke ve diizenini birim ¢alisanlarina agiklamak, orlanizasyonu tanitmak,
birim c¢alisanlarina is iliskileri, illili mevzuat, [6rev, sorumluluk ve yetki dagilimi
konularinda bil[i vermek.

— Bagh calisanlarinin mesleki ve sosyal problemlerini [6rev kapsami dahilinde ¢6zmeye
caligmak, uyumlu bir ¢alisma ortami ve is disiplininin olugsmasini saglamak.
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—  Sorumlulugu altindaki faaliyetlerle il(ili billi akisini, kayit, rapor ve yazigsmalarin kural
ve talimatlarina uylun olarak diizenlenmesini, illili tiim bellelerin dosyalanip
saklanmasini ve [izliliginin korunmasini saglamak.

—  Olgme, degerlendirme, yeni sistem [elistirme ¢alismalarinin yapilmasini desteklemek ve
bu ¢alismalara katkida bulunmak, oneriler [elistirmek.

— Katildigt ya da sorumlulugunu iistlendigi siireclerde siirekli iyilestirme firsatlarini
arastirmak, iyilestirme Onerileri [elistirmek, [erekli onaylar1 alip siirelin yeni akisini
uyulamaya koymak.

—  Ust yonetim tarafindan belirlenen usul ve esaslara uy[un olarak Kurumunu iigiin(ii
sahislara kars1 yurtici ve yurtdisinda temsil etmek, bu kapsamda verilen [brevleri yerine
_etirmek.

—  Ust yénetim tarafindan [&revlendirildigi komisyon, komite vb. ¢aligma [tuplarinda yer
almak ve lizerine diisen [drevleri yerine [ etirmek.

— Imza yetkisini Kurumun menfaatleri dogrultusunda kullanmak, Kurumun itibarinmn
korunmas: ve [elistirilmesinde iizerine diigen [6revleri yerine [ etirmek.

—  Etik kurallarin uy ulanmasini saglamak.

— Subede yapilan islerin idarenin; misyon, vizyon ve temel degerlerine uy!unlugunu
saglayal ak sekilde ¢alismalar1 kontrol etmek ve denetlemek.

— Hayvan saghig ve hayvan refahinin korunmasinin yani sira, [iivenilir [ida temini ve
hayvan ya da hayvansal iiriinlerden insanlara ve hayvanlara [ e¢en hastaliklarin 6nlenmesi
ile halk sagliginin korunmasi amaliyla, il ¢apinda hazirlanan plan, proltam ve projeleri
uylulamak, hayvan hastalik ve zararlilarima kars1 koruyulu hizmetleri yliriitmek,
tedavilerini yapmak, kontrol etmek ve denetlemek.

— Bakanlikca belirlenmis esaslar ve yetkilerle sinirlandirilmak {izere; hayvanlar
tanimlamak, tes(il etmek, kayit altina almak, ildeki hayvan hareketlerini kontrol etmek.

—  Yurtici ve yurtdist hayvan ve hayvansal {iriinlerin hareketlerinin kontrolii ile [anli hayvan
ve hayvansal iiriinlerin ithalat ve ihralatlarinda Bakanlik ile il[ili islemleri kontrol etmek.

— Bakanlik¢a belirlenmis esaslar dogrultusunda hayvan hastaliklar1 ve zararlilar1 ile
miiladele etmek, koruyulu ve tedavi edili hayvan sagligi hizmetlerini yliriitmek, hayvan
refahin1 saglayili caligmalarda bulunmak, hayvan saglig: ile ilili karantina hizmetlerini
kontrol etmek ve denetlemek.

— Hayvan saglhig, teshis ve tedavi edili ve koruyu 1 maddeler ile bunlarin etken ve yardim/i
maddelerinin iiretim, satig, ihralat, ithalat, tasima, muhafazasi ile il[ili kayitlar1 tutmak,
Bakanlik¢a belirlenmis esaslarla ve yetkiyle sinirli olarak faaliyetleri ile il[ili izin vermek,
izlemek, kontrol etmek ve denetlemek.

— 11 dahilinde ¢dziimlenemeyen hastalik, teshis ve tedavi problemlerini il(ili arastirma
merkezlerine ve Bakanliga intikal ettirmek, arastirma ve teshis sonuglarina [6re [erekli
tedbirleri almak.
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— Hayvan saglhigi, teshis, tedavi ve koruyulu hizmetler alaninda faaliyet [&steren, kisi,
kurum ve kuruluslar ile hayvan-hayvansal iirlin, iiretim, satis, kesim ve egitim, aragtirma
yerleri ve barinaklarin durumlari ve faaliyetlerinin kaydini tutmak, Bakanlikca belirlenmis
esaslarla ve yetkiyle sinirli olarak, faaliyetleri ile il[ili izin vermek, izlemek, kontrol etmek
ve denetlemek.

— Ildeki damizlik hayvanlarin saglik kontrollerini yapilmasini kontrol etmek ve
denetlemek,

— Konusunda faaliyet [0Osteren laboratuvarlarin bell elendirilmesi, yetkili olduklar
hususlarda denetlemesini kontrol etmek.

— Hayvan 1slahi faaliyetlerini ve bu faaliyetlerin veri tabani calismalarimi yiiriitmek,
Bakanlik¢a diizenlenen suni tohumlama kurslarina iliskin koordinasyonu saglamak, suni
tohumlama yapma izni vermek, sperma ve embriyo iiretim merkezleri ve
laboratuvarlarinin kontrol ve denetimlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

—  Bakanligin belirledigi hayvan 1slah proltamin1 ilde uyulamak, izlemek.
— Biiyiikbas ve kiiciikbag damizlik yetistiri[iligi yapilan isletmelerin, teknik yonden
kontrollerinin yapilmasini saglamak.

—  Bakanlhigm belirledigi ¢ercevede, ilde hayvansal iiretimin insan saglig1 ve ekolojik denleyi
koruyulu yontemlerle yapilmasina iliskin ¢aligmalar [ergeklestirmek, bunlar1 denetlemek.

— lIldeki hayvansal iiretimin arttirilmasina ve pazarlanmasma yonelik faaliyetlerde
bulunmak.

—  Hayvanlilik projeleri ile il[ili personel egitimi ve biitce ihtiyaglarini tespit etmek ve ilin
hayvan(ilik konusunda iiretim potansiyelini belirlemek.

—  Projeye dayali olarak kurulmak istenen hayvanlilik isletmelerine iliskin teknik yardim
taleplerini degerlendirmek.

—  Kurulmak istenen hayvanlilik tesislerinin izin ve teslil islemlerini yapmak, izlemek ve
denetlemek.

— Hayvanlilik iiretim potansiyeline uylun [elistirme projeleri hazirlamak ve/veya
hazirlatmak.

—  Suiiriinleri isleme yerlerinin onay islemlerini [er¢eklestirmek ve denetlenmek.

—  Su iiriinleri satis yerlerini ruhsatlandirmak ve denetlemek.

— Balikgihk ve Su Uriinleri Subesinin bulunmadigi illerde bu subenin [drev ve

sorumluluklarin1 Hayvan Saglig1, Yetistiri[iligi ve Su Uriinleri Sube Miidiirii adiyla yerine
Cetirmek.

— Insan tiiketimi amaliyla kullanilmayan hayvansal yan iiriinler ve tiirevleri ile bunlarla
istilal eden isletme ve tesislerle ill[ili is ve islemleri Bakanlik¢a belirlenen esaslar ve
yetkiler dogrultusunda yiiriitiilmesini saglamak.
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— Kombina ve mezbahalarda [6rev yapan resmi veteriner hekimlerin [6revlendirmelerini
yapmak, kayitlarini tutmak ve bunlar1 mevzuatta belirlenmis [ 6revlerini yerine [ etirmeleri
yoniiyle denetlemek.

—  Ev hayvanlarinin iiretim, satig, barinma ve egitim yerleri izin, tes(il islemlerini yapmak,
izlemek ve denetlemek.

—  Gorev alani ile il ili tarimsal billi ve yeni teknolojileri ¢iftgilere ulastirmak.
—  Tiketililerin bil[ilendirilmesine yonelik ¢alismalar yapmak bil[ilendirmek.
—  Ciftci kadinlar, ¢oluklart ve [engler i¢in egitim proltamlar1 yapmak projeler uyulamak.

—  Goérev ve sorumluluk alamindaki faaliyetlerin meviut i¢ Kontrol Sisteminin tanim ve
Cereklerine uy[ un olarak yiiriitiilmesini saglamak. Bu minvalde, Sube Miidiirliiglindeki is
stireglerinin ¢ikartilarak is akis semalarinin olusturulmasini ve yonetimini saglamak; siireg
basamaklarindaki riskleri belirlemek ve risklerin bertaraf edilmesi, seviyelerinin
diisiiriilmesi ya da makul diizeye [etirilmesi i¢in iyilestirme stratejileri [elistirmek;
subedeki her personel i¢in [ 6rev tanimlamasi yaparak buna [ 6re etkin bir personel rejimi
olusturmak ve i¢ kontrol ile il[ili diger [ 6rev ve sorumluluklar1 yerine [etirmek.

— Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
Cerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— 11 Miidiirliigiiniin internet siteleri ve intranet yapilari ile igerik ydnetim sistemlerinin
kullanimina yonelik ¢aligmalara katkida bulunmak.

— Subesi bilinyesinde islenen ve saklanan verilerin [izliligini, biitinliglinii ve
erigilebilirligini saglamak.

— Subenin [erekli tamirat, tadilat, bakim, onarim hizmetlerinin yapilmasimi ya da
yaptirilmasini saglamak.

—  Meslegine iliskin yayinlar1 siirekli izlemek, [elismeleri takip etmek ve billilerini
{inlellemek.

—  Faaliyetlerine iligskin billilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, [erektiginde konuya iliskin belle ve billileri
sunmak.

—  Gorev alani ile il[ili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak, veri taban1 olusturmak.

—  Issaghigi ve is (ivenligi kurallarina uymak, birlikte calistig1 kisilerin sz konusu kurallara
uymalarini saglamak, [erektiginde uyar1 ve tavsiyelerde bulunmak.

—  Gorev alani ile il[ili olarak yonetiisi tarafindan verilen diger [ 6revleri yerine [ etirmek.
YETKILERI:

—  Yukarnida belirtilen [ 6rev ve sorumluluklar1 [er¢eklestirme yetkisine sahip olmak.

—  Balikcilik ve Su Uriinleri Subesinin bulunmadig: illerde bu sube miidiiriiniin yetkilerini
Hayvan Saghig1, Yetistirililigi ve Su Uriinleri Sube Miidiirii adiyla yerine [etirmek.
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— Faaliyetlerin [er¢eklestirilmesi i¢in [erekli arag ve [ereli kullanmak.

—  Subenin g¢aligma diizenini ve is bolimiinii diizenlemek, degisiklik yapmak, denetlemek,
caligsanlarini uyarmak, bil(i ve rapor istemek.

—  Ust yonetim tarafindan belirlenen esaslar ¢ercevesinde evraklar1 imzalama ve/veya
paraflama yetkisine sahip olmak.

—  Bagli calisanlarinin tayin, terfi, nakil, asalet tasdiki, isten ayrilma ve diger 6zliik haklarina
iliskin Onerilerini yonetilisine sunmak.

—  Sube personelinin yillik, mazeret ve hastalik izin kullanma zamanlarini belirlemek ve izin
vermek.

—  Subesine alinalak personelin se¢ciminde [ drev almak.

—  Personelle il[ili performans degerlendirme, ddiillendirme ve disiplin [ézas1 konularinda
COriis bildirmek.

—  Subesinin kadrosunu ve bu kadroda yapilmasini onl 6rdiigii degisiklikleri yonetilisine
teklif etmek.

—  Sube calismalart i¢in [erekli olan demirbas ve sarf malzeme ile ¢esitli arag ve [ereg
ihtiyalin1 yOnetilisine bildirmek.

—  Hizmeti kolaylagtiralak, verimliligi artiralak dnlemler [elistirmek ve onaylanan degisiklik
oOnerilerini uyulama yetkisine sahip olmak

—  Amiri tarafindan verilel ¢k diger yetkiler.

EN YAKIN YONETICISI:

— 11 Miidiir Yardim[is1

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

—  Arn ve Ipekbdlekgiligi Gorevlisi

—  Balikeilik ve Su Uriinleri Gorevlisi

—  Biiyiikbas ve Kiigiikbas Hayvanlar1 Izlenme ve Kontrol Gorevlisi
— Hayvan Hastaliklar1 ve Zararlilar1 ile Miil adele Caligmalar1 Kontrol Gorevlisi
— Hayvan Sagligi Depo Gorevlisi

— Hayvan ve Hayvan Maddeleri Hareketi Gorevlisi

—  Hayvan ve Hayvansal Uriin Thralat Gorevlisi

—  Hayvan ve Hayvansal Uriin ithalat Gorevlisi

— Hayvan Yetistirililigi, Sunni Tohumlama ve Islah Gorevlisi

— Hayvan[ilik Desteklemeleri Gorevlisi

—  I¢ Kontrol Sube Gérevlisi

—  Idari Isler ve Koordinasyon Gérevlisi

—  Kalint1 izleme ve Kontrol Gérevlisi
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Kanatli Hayvanlar ile Hastaliklarin1 izleme ve Kontrol Gorevlisi
Kedi, Kopek ve Gelinlikleri Izleme ve Kontrol Gérevlisi
Ruhsatlandirma ve Kontrol Gorevlisi

Tek Tirnakli Hayvanlari izleme ve Kontrol Gorevlisi

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen [ enel niteliklere sahip olmak.

Veteriner fakiiltesi mezunu olmak ve veteriner hekim kadrosunda en az bir yil hizmeti
bulunmak,

Balik¢ilik ve Su Uriinleri Sube Miidiirliigiiniin bulunmadig: illerde; Hayvan Sagligi,
Yetistiri[iligi ve Su Uriinleri Miidiirii olmak igin fakiilte veya dort yillik yiiksekokullarmn
veteriner hekimligi, su driinleri, balik¢ilik teknolojisi miihendisligi veya zootekni
boéliimlerinden mezun olmak, veteriner hekim, miihendis kadrolarinda en az bir y1l hizmeti
bulunmak,

Tarim ve Orman Bakanligi Personeli Gorevde Yikselme ve Unvan Degisikligi
Yonetmeliginde belirtilen diger sartlar1 tagimak.

Yaptig1 isin [erektirdigi diizeyde bir yaban(1i dil bil[isine sahip olmak.
Yonetililik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare [ ereklerini bilmek.

Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in [erekli karar verme ve sorun ¢dzme
niteliklerine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

Biiro ve acik hava ortaminda ¢alismak.

Normal ¢aligsma saatleri i¢inde [ drev yapmak.

Gerektiginde normal ¢aligma saatleri disinda da [6rev yapabilmek.
Gorevi [eregi seyahat etmek.
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ISIN KISA TANIMI:

Is, Bakanligimiz iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; 5996 Sayili
Veteriner Hizmetleri, Gida ve Yem Kanunu ve ayn1 Kanuna dayandirilarak ¢ikartilan ikincil
mevzuat ile teblig, genelge ve talimat hiikiimleri uyarinca; gergek ve tiizel kisilerden gelen
taleplerin alinmasi, kontrol edilmesi ve cevaplandirilmasi gibi siiregleri igerecek sekilde I1’deki
aricilik isletmeleri ve ar1 varligi ile ipek bocegi yetistiricilerinin kayit altina alinmasi,
hareketleri, giincellenmesi, izlenmesi ile hastaliklarin takibi ve destekleme islemlerine yonelik
yapilacak her tiirlii faaliyeti tanimlar.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Aricilik desteklemeleri hizmetleri is ve islemlerini, destekleme kontrol faaliyetlerini ve
takibini yapmak.

Organik aricilik caligsmalarinda bulunmak, isletmelerini kayit, izleme, kontrol ve denetim
faaliyetlerini yiiriitmek.

Ana ar1 ve damizlik ana ar1 isletmeleri dahil olmak {izere tiim aricilik isletmeleri ile aricilik
iirtinleri satis isletmelerini denetlemek.

Temel petek vb. liretim tesislerini denetlemek.

Aricilik ve ipek bocekgiligi konularinda diger gorevli ve birimlerden gelecek taleplere
cevap vermek alaniyla ilgili olarak destekte bulunmak.

Aricilik isletmeleri kayit, glincelleme ve kontrol iglerini yapmak.

Arili kovan hareketlerine dair islemleri hayvan ve hayvansal iirlin hareket gorevlisi sifatiyla
gerceklestirmek. Gerekli durumlarda saglik raporu ve vize belgesi diizenlemek.

Aricilik veri tabani sistemlerini kullanarak aricilik kayit, kimliklendirme, tescil ve takip gibi
islemleri bu dijital platformdan {izerinden gergeklestirmek.

Ar hastaliklarin takibini hayvan hastaliklar1 ve zararlilar1 ile miicadele gorevlisi
esglidiimiinde yapmak, gerektiginde teknik destek vermek.

Arn yetistiriciligi konusunda yapilacak egitimlere teknik destek vermek. Koordinasyon ve
egitim gorevlisiyle esgiidiim icerisinde caligmak.

Aricilikla ilgili istek, sikdyet ve resmi yazigsmalar takip etmek, cevaplamak.
Ipekbocegi yetistiriciligi is ve islemlerini yapmak.

Yiiriitiilen yazigsmalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini uygun ydntemlerle
gerceklestirmek.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak.

Dokuman Kodu: TOB.ITKS/FRM.036

Revizyon Tarihi: 14.09.2022

Revizyon No: 002 Yirtirlik Tarihi:14.09.2022

Hazirlayan:

Onaylayan:

I¢ Kontrol Gorevlisi

31.10.2023 Tarihli ve E-11827273 sayih Onay

Sayfal/3




— IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
oy IS TANIMI VE GEREKLERI BELGELERI
i @r, ISUNVANI | ARI VE IPEKBOCEKCILIGI GOREVLISi
"'-\.- C .-_E,l"\-l 5 o o . e e s s ws
) T HAYVAN SAGLIGI VE YETISTIRICILIGI SUBE
i f BOLUMU MUDURLUGU

Ulke ekonomisini, tarim sektdriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yaynlar
stirekli izlemek, bilgilerini glincellestirmek.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve talimatlarina
uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Birimin gérev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dist is ve iglemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; “Diizeltici Faaliyet” ve “Onleyici Faaliyet”
caligsmalarina katilmak.

Is saghg ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistign kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyar1 ve
tavsiyelerde bulunmak.

Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

Ar hastaliklarindan koruma, kontrol ¢alismalari, saglik raporu diizenlenmesi ile
hastaliklarin takibi vb. hususlarda sadece veteriner hekimler yetkilidir.

Aricilik desteklemeleri bagvuru takibi, kovan kontrolii ve icmallerin olusturulmasi ile
Bakanliga gonderilmesi.

Aricilik veri tabanin il sorumlulugu ve kullanici tanimlama yetkisi.

Diger benzeri yetkiler.

EN YAKIN YONETICISI:

Hayvan Saglig1 ve Yetistiriciligi Sube Miidiirti

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:
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657 sayil1 devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.
Veteriner Fakiiltesi mezunu olmak.

Ziraat Fakiiltelerinin zootekni boliimlerinden(art hastaliklart ile ilgili isler ve saglik raporu
yazilmasi isinde yetkili degildir.) mezun olmak.

Yardimer personel i¢in Veteriner Saglik Meslek Lisesi/Veteriner Meslek Yiiksek Okulu
mezunu olmak.

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

Calisma saatleri i¢inde gorev yapmak.

Gerektiginde normal ¢aligma saatleri disinda da gérev yapabilmek.
Biiro ve arazi ortaminda ¢alismak.

Gorevi geregi seyahat etmek.

Ar1 sokmasina bagli alerjik reaksiyonlar meydana gelme riski yiiksektir.
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ISIN KISA TANIMI:

Balik¢ilik ve Su Uriinleri Sube Miidiirliigii bulunmayan illerde adi gecen subenin gorev
tanimina giren balik¢ilik ve su {irlinlerine dair faaliyetlere iliskin is ve islemleri mevzuat
cercevesinde ylriitmek ayrica Bakanlik¢a belirlenmis amag, hedef, strateji ve ilkeler ile
uygulanan politikalar ve prosediirler dogrultusunda gerekli ¢aligmalar1 yapmaktir.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Su {rlinlerinin ve su {rlinleri kaynaklarmin siirdiiriilebilirlik temelinde isletilmesi ve
gelistirilmesini saglamak, buna yonelik koruma 6nlemlerini ger¢eklestirmek, aveilik ve
yetistiricilik ile pazarlanmasina, balik¢i barinaklar1 ile balikgilik ve su friinleri alt
yapilarmin gelistirilmesi ve isletilmesine, su {iriinleri ile ilgili her tiirlii bilgi ve belge
toplanmasina ve bu bilgilere yonelik kayit sistemleri ile uzaktan algilama sistemlerinin
gelistirilmesine iliskin diizenlemelere katkida bulunmak, bu sistemleri kullanmak ve
getirilen diizenlemeler kapsaminda; izleme, kontrol ve denetim ile cezai miieyyideleri
uygulama islemlerinin gerceklestirmek.

Balik¢ilik ve su driinleri kaynaklarimi koruma, iiretim ve yetistiricilik alanlarin
belirleyerek, bu alanlarda koruyucu tedbirleri almak.

Su iirlinleri liretim potansiyeline uygun gelistirme projeleri hazirlamak ve/veya hazirlatmak.

Su friinleri ile ilgili inceleme, degerlendirme c¢alismalar1 yapmak, Bakanligin belirledigi
esaslar dahilinde ve yetkisi Olgiisiinde ilde her tiirli tesvik ve koruma tedbirlerinin
alimmasini, balik¢ilik ve su iirlinleri yetistiriciligine uygun liretim alanlar1 ve balik¢i
barinaklarina iligkin esaslari, iiretim araclarinin asgari vasif ve sartlarini, kiralanma ve
kullanilma esaslarin1 iiretim alanlarinin kiralanmasini ve isletilmesini ve buralarda
verimliligin artirilmasint saglayici faaliyetler yapmak, su kaynaklarinin kirletilmesini
onleyecek ve su lriinlerini korumaya yonelik tedbirler almak.

Amator ve ticari balikcilik ile ilgili gerekli is ve islemler yapmak, denetleme faaliyetlerinde
bulunmak.

Akarsu ve kuru dere yataklarindan kum, ¢akil ve benzeri maddelerin alinmasi ve igletilmesi
faaliyetlerine iliskin su iirlinlerini korumak adina ¢evresel etki degerlendirme c¢alismalarini
yuriitmek.

Alic1 ortam su kirliligi ¢alismalari, atik su kirliligi denetimi iglemleri gibi koruyucu ve
siirdiiriilebilir su iiretimini saglayici islemler yapmak.

Gorev alani ile ilgili bilgi ve yeni teknolojileri balikgilara ve su iiriinleri yetistiricilerine
ulagtirmak, tliketicileri bilgilendirmek.

Balik¢ilar ve diger sektdr paydaslari i¢in egitim programlarini ve projeleri uygulamak.
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Balik¢ilik ve su iiriinleri alanlarina kullanilmak i¢in olusturulan dijital kayit sistemlerinde;
veri giriglerini ve destekleme uygulamalarini yapmak.

Gorev alaninda olusturulan dijital veri tabanlarina yoneticisinin onayiyla il sistem
sorumlusu sifatiyla kullanici tanimlama ve gilincelleme islemlerini yapmak.

Av kotalarinin takip ve denetimini yapmak.

Su iirtinleri istihsalinde bulunacak gemiler ve kisiler i¢in ruhsat tezkerelerini, avlanma
izinlerini diizenlemek, ruhsat tezkerelerinin vize islemlerini yapmak.

Yasa disi, kayit dis1 ve diizensiz avciligin 6nlenmesine yonelik olarak, deniz ve i¢ su
alanlarinda, karaya ¢ikis noktalarinda, toptan ve perakende satis yerlerinde kontrol ve
denetim faaliyetlerinde bulunmak.

Yasak vasita ve usullerle yapilacak aragtirmalar i¢in verilen iznin, uygulamasini takip ve
kontrol etmek.

Nesli tehlikede olan tiirlerin ticareti ile ilgili is ve islemleri yiirtitmek.

Su driinleri ile ilgili mense ve nakil belgelerini diizenlemek ya da diizenletmek ve
denetlemek.

Ilgelerden gelen bilgiler ve talepler gdz 6niinde bulundurularak baliklandirma ihtiyaglarini
degerlendirmek, teminine yonelik islemleri yiiriitmek.

Cevre dostu tliretim modellerinin uygulanmasini saglamak.
Balik¢ilik idari binalarinin igletilmesini saglamak.

Yiriitiilen yazismalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini uygun yontemlerle
yapmak.

Subesinde gorevli oldugu konularda Alo 174, CIMER vb. veri tabanlarindan gelen talepler
ile gergek ve tiizel kisi dilekgeleri gibi bildirimlere cevap vermek.

Alaninda gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. calisma gruplarinda yer
almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektdriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yaylari
stirekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.
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— Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve talimatlarina
uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve islemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; “Diizeltici Faaliyet” ve “Onleyici Faaliyet”
calismalarina katilmak.

— Is saghg ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigr kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyar1 ve
tavsiyelerde bulunmak.

— Yaptig1 isin Kkalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
YETKILERI:

— Gorev ve sorumluluklarini ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ercevesince gerceklestirme yetkisine
sahip olmak.

— Gorev ve sorumluluklarin icra edilmesinde kullanilan her tiirlii malzeme, bina, ara¢ gereg
ve ekipmani kullanmak.

EN YAKIN YONETICIiSi:

— Hayvan Saghigi1 ve Yetistiriciligi Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 sayili devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.

— llgili egitim kurumlarinin Veteriner Fakiiltesi, Su Uriinleri, Gida Miihendisligi, Kimya
Miihendisligi, Kimyager ve Biyoloji boliimlerini bitirmis olmak,

— Yardimci personel igin Veteriner Saglik Meslek Lisesi/Veteriner Meslek Yiiksek Okulu, Su
iiriinleri teknolojileri vb. mezunu olmak.

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.
CALISMA KOSULLARI:

— Caligma saatleri iginde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal c¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

— Biiro ve arazi ortaminda ¢alismak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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Is, Bakanligimiz iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uy i olarak; 5996 Sayili
Veteriner Hizmetleri, Gida ve Yem Kanunu ve ayn1 Kanuna dayandirilarak ¢ikartilan ikincil
mevzuat ile teblig, [enell¢e ve talimat hiikiimleri uyarinca, [er¢ek ve tiizel kisilerden [elen il[ili
taleplerin alinmasi, kontrol edilmesi ve cevaplandirilmasi siireglerini icerecek sekilde I1’deki
bliylikbas ve kiigiikbas isletmeleri ve hayvan varliginin kayit altina alinmasi, hareketleri,
lincellenmesi ve izlenmesine yonelik faaliyetler biitiiniinii tanimlar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:

Bakanlik¢a bellrlenen ¢alisma usul ve esaslar dahlinde biiyiikbas ve kiiciikbag hayvan
yetlstiriclIg[ yapan kls[,/kurum veya kuruluslar1 kayit altin almak ve [gletme numarasi
vermek.

Biiyiik ve kiiciikbas hayvanlarin kayit altina alinmas1 amaciyla tanimlama araglari(kulak
kiipes/,/mkrog¢[p vs.) uy ulamak ve b(Il [Terl Bakanligin 1l 11l ver[ tabanina [glemek.

Ithal edlen biiyiikbas/kiiciikkbas hayvanlar1 11 birilerle koordmel 1bT sekilde
tanimlayarak m/ll(lest rmek.

Hayvan tanimlama araglar1 alim sartnames! hazirlamak ve temn ed(len kiipeler(llce
miudiirliikler ne teslm etmek.

Hayvanin kulagindan diiserek kaybolan tanimlama araglarini 111l /flrmadan temn
ederek (Ige miidiirliiklerne teslim etmek.

Verll [rlg[)yapan kullanicilar tarafindan yapilan hatalarin diizelt{limes[ | amaciyla
olusturulan kom[syonun kararlar1 dogrultusunda [erekl diizeltmeler yapmak.

Hayvanlarin tanimlanmasi esnasinda kullanici ya da yet(stirc[kaynakli hatalarin
mevzuat kapsaminda diizeltlmes! I¢n [erekl Islemler[ yapmak.

Sistem kullanicilarinin yapmis olduklar1 hatali [slemlerln mevzuat kapsaminda
diizelt/Imesn[ saglamak.

Tanimlama araglarmm Il miidiirliigiine teslmsonras1 muayene ve kabul [slemlern[]
yuriitmek, uy[ uin bulunanlar1 depo [ 6revlsine teslit etmek.

Tanimlama araglar1 (Ie ([ 11l blarak ortaya ¢ikan sorunlari tedar k¢! ve Bakanligin [ 111
boliimiine letmek.

Sistem sorumlusu olarak [drevlend(rlen personel tarafindan hayvan kayit sistem[ ver![]
tabanina kullanici tanimlamak, kullaniciya rol vermek ya da tanimlama kaldirmak [Tb[’]
'Slemler[ I er¢eklest rmek.

Il Cenelmdek [biiyiikbas ve kiiciikbas hayvanlarin dogru olarak k il (klend rTerek kayit
altina alinmasinm1 [Zlemek, denetlemek, kontrol etmek, [gletmelere nak(l yoluyla [elen
veya nak(l} 6liim, kesim [Ib[ yollarla [sletmeden ayrilmis olan hayvanlarin s/stemden
diistimiiniin (Ice miidiirliigiince yapmak ya da yapilip yapilmadigini kontrol etmek.
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Gerekt/gmde [6rev ve sorumlulugundak( konu [e [l Jolarak rapor hazirlayarak {ist
am[re sunmak ve Bakanlik talimatlarin1 1 11 brimlere letmek.

Hayvan kayit sistemmnm [sley[§[Te I 1 blarak kullanicilara egtim vermek, sistem (e
11T olarak zaman [gerl[Smde meydana [elen/[elecek olan aksakliklarin ¢oziimi

amaciyla kullanicilara yardimci olmak, ¢oziilemeyen konularda Bakanligin 1111
brimme blll [ vermek.

Ildek [ [sletmelerde bulunan biiyiikbas ve kiiciikbas hayvan kayitlar1 konusunda
adl//Idar[ makamlardan [elen yazili b{ll T taleplern cevaplamak.

Subesinde [Brevli oldugu konularda Alo 174, CIMER vb. veri tabanlarindan [elen
talepler ile [ercek ve tiizel kisi dilekgeleri [ibi bildirimlere cevap vermek.

Calisma alantyla [ 11l her tiirlii uylulamanin kayitlarim1 tutmak ve bu kayitlart 11111
dfjltal slstemlere [§lemek ya da [{incelleme yapmak.

Yonetc/sltarafindan [ 6revlend 1d g toplanti, egtlm, kom(syon ve kom!te vb. ¢alisma
toplantilarina katilmak, [htlya¢ durumunda benzer toplantilar1 yapmak.

Faallyetlerne [Migkn bl Mern kullanima hazir bt bl¢thde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlernn dosyalanmasini saglamak, [erekt/gnde konuya [igkn belle ve bl ler(!
sunmak.

Gorev alani e T 1 mevzuat: diizenlolarak Zlemek.

Gorev alan1 (e [ 11/ tiim kayit, evrak ve degerler n korunmasindan sorumlu olmak, arsv
olusturmak ve diizenn[ saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindak[tim faallyetlerln mevcut [¢ kontrol tanim ve
tal (matlarina uyun olarak yiiriitiilmes m[ saglamak.

Blrimmn [6rev alanina [ Iren konularda meydana [eleblecek standart d_1§1 s ve [slemlern
"Ider(limes| ve siirekl[ Ty lest'fme amaciyla; “Diizeltic¢[ Faallyet” ve “Onley(c[ Faallyet”
calismalarina katilmak.

Is saglig1 ve [§ (ivenl (g kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da bl kte
calistigr kigllerm s6z konusu kurallara uymalarint saglamak, [erekt(§mnde uyar1 ve
tavslyelerde bulunmak.

Ortak belrflenm'g [6rev ve sorumluluklar yerne [etlrmek.
Gerekt[g[ durumlarda asilama ve hastalik kontrolii ¢aligmalarina katilmak.

Gorev alan (e [ 11l olarak yonet(c[s tarafindan ver(len d(ger [ 6revler[yerne [etrmek.

YETKILERI:

Gorev ve sorumluluklarimi 1) mevzuat hiikiimler(] ¢er¢evesnce [er¢eklestrme
yetk(sne sahp olmak.

Gorev ve sorumluluklarin [cra edlimesmnde kullanilan her tiirlii malzeme, bna, arag
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“ere¢ ve ek[pmani kullanmak.

EN YAKIN YONETICI:

— Hayvan Saghigi ve Yet/strlclIgl Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NITELIiKLER:

— 657 sayili devlet memurlar1 kanununda bel(rt{Ien nltel klere halz olmak.
— Veter/ner Fakiiltes imezunu olmak.

— Yardimci personel ¢l Vetermer Saglik Meslek Lisesl/Veterner Meslek Yiiksek Okulu
mezunu olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Normal ¢aligma saatler[ I¢nde [6rev yapmak.

— Gerekt/gmnde normal ¢alisma saatler[ disinda da [ drev yapab/limek.
— Biiro ortaminda ve biiro disinda ¢alisab Imek.

— Gorevl I eregl seyahat edeb(Imek.

— Insan saglig1 agisindan risk olusturab(lecek ortamlarda calisab(lmek.
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ISIN KISA TANIMI:

Bakanligimiz tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; 5996 Sayili Veteriner
Hizmetleri, Gida ve Yem Kanunu ve ayn1 Kanuna dayandirilarak ¢ikartilan ikincil mevzuat ile
teblig, genelge ve talimat hiikiimleri uyarinca il sinirlarinda “Hayvan Hastalik ve Zararlilar1 ile
Miicadele Programi1” kapsamindaki ¢aligmalar: ytiriitmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Hayvan sagligi ve hayvan refahinin korunmasinin yani sira, giivenilir gida temini ve hayvan
ve {lrlinlerinden insanlara ve hayvanlara gecen hastaliklarin onlenerek halk sagliginin
korunmas1 amaciyla, il ¢apinda hazirlanan plan, program ve projeleri uygulamak, hayvan
hastalik ve zararlilarina karsi koruyucu hizmetleri yliriitmek, tedavilerini yapmak, kontrol
etmek, denetlemek.

Bakanlikca belirlenmis esaslar dogrultusunda hayvan hastaliklar1 ve zararlilar1 ile miicadele
etmek, koruyucu ve tedavi edici hayvan sagligi hizmetlerini yiiriitmek, hayvan refahini
saglayici caligmalarda bulunmak, hayvan saglig: ile ilgili karantina hizmetlerini yiiriitmek.

i1 dahilinde ¢dziimlenemeyen hastalik, teshis ve tedavi problemlerini ilgili arastirma
merkezlerine ve Bakanlia intikal ettirmek, arastirma ve teshis sonuglarina gore gerekli
tedbirleri almak.

Thbar1 mecburi hayvan hastaliklari ile ilgili is ve islemleri takip etmek.

Salgin hastalik ¢ikmasi durumunda Hayvan Sagligi Zabita Komisyonunun toplanmasini
saglamak, toplantiya teknik destek vermek ve kararlar tatbik etmek.

Hayvanlarin saghigi ile ilgili i¢ ve dig karantina hizmetlerini mevzuati dogrultusunda
yiiriitmek.

Yurti¢i ve yurtdisi hayvan ve hayvansal {iriinlerin hareketlerinin kontrolii ile canli hayvan
ve hayvansal {irlinlerin ithalat ve ihracatlarinda hayvanlarin saglik sartlariyla ilgili islemleri
ylriitmek ya da ilgili birimlere destek vermek.

[ldeki damizlik hayvanlarmn saglik kontrollerini ilgili birimlerle ortak ¢alismayla yiiriitmek.

Hastaliktan ari ve onayli isletme kontrol, onay ve denetim islemlerinde ilgili birimlere
yardimce1 olmak teknik destek vermek.

Hayvan saglik raporu ve pasaport diizenlenmek.
Asilama c¢aligmalarina yiiriitmek, hayvan tanimlama ¢aligmalarina katilmak.

Bakanlik¢a hayvan hastaliklarin takibinde kullanilan veri tabani sistemleri il sistem
sorumlulugu ile kullanici tanimlama is ve islemlerini yapmak.

[l bazinda hayvan hastalik ve zararlilar1 ile miicadele programimin hazirlanmasini saglamak.

Dokuman Kodu:
TOB.IKS/FRM.036

Revizyon Tarihi: 14.09.2022

Revizyon No: 002

Yiirtirlik Tarihi:14.09.2022

Hazirlayan:

Onaylayan:

I¢ Kontrol Gorevlisi

31.10.2023 Tarihli ve E-11827273 sayih Onay

Sayfal/3




iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

g IS TANIMI VE GEREKLERI BELGELERI

S —" HAYVAN HASTALIKLARI VE ZARARLILARI ILE
@f, | IS UNVANI | MUCADELE CALISMALARI KONTROL
A € ,,:j,: GOREVLISI
T I - - . e e e e
e T e HAYVAN SAGLIGI VE YETISTIRICILIGI SUBE

BOLUMU MUDURLUGU

Gerekli durumlarda ilgili Bakanliklarla olan iletisimin koordinasyonunda yer almak.

Kuduz, Kirim Kongo Kanamali Atesi, Brusella, Tiiberkiiloz vb. zoonoz hastaliklarin
takibinde Saglik Bakanligi ile birlikte ¢alismak.

Hastaliklarla miicadelede ihtiya¢ duyulacak her tiirlii kaynagin 6nceden hazir edilmesi igin
gerek plan ve programi yaparak risk analizini ¢ikartmak.

Acil eylem planlarinin hazirlanmasi ¢alismalaria katilmak. Bu planlar1 gorev sahasinda
uygulamak.

Hayvan hastaliklarina bagli yapilan mecburi kesim ve itlaf faaliyetlerini yiiriitmek, tazminat
mazbatalarini diizenlemek.

Subesinde gorevli oldugu konularda Alo 174, CIMER vb. veri tabanlarindan gelen talepler
ile gercek ve tiizel kisi dilekgeleri gibi bildirimlere cevap vermek.

Yiiriitiilen yazigsmalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini uygun yontemlerle
yapmak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektdriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yaymlari
stirekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve talimatlarina
uygun olarak yiirtitiilmesini saglamak.

Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve islemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; “Diizeltici Faaliyet” ve “Onleyici Faaliyet”
calismalarina katilmak.

Is saghg ve is giivenligi kurallarma uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigr kisilerin s6z konusu kurallara uymalarin1 saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak.

igerisinde

Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alam

gergeklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.
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— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:
— Gorev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanmak.

— Hayvan hastaliklar1 ve zararlilar ile ilgili miicadele programi kapsaminda gerekli duyuru
ve toplantilar yapmak.

— Salgmn hastaliklar ile ilgili gerekli kontrol, tespit ve kayitlar1 yapmak, tedbir, koruyucu
faaliyet, dnleme, miicadele ve sondiirme faaliyetlerini yiiriitmek.

— Karantina karar1 almak, kordon olusturmak.
— 1lgili kurumlara hayvan hastaliklari ile ilgili gerekli bilgilendirmeleri yapmak.

— Amiri tarafindan verilecek benzer yetkiler.

EN YAKIN YONETICISi:

— Hayvan Saghigi ve Yetistiriciligi Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 sayili devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.
— Veteriner Fakiiltesi mezunu olmak.

— Yardimci personel i¢in Veteriner Saglik Meslek Lisesi/Veteriner Meslek Yiiksek Okulu
mezunu olmak.

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.
CALISMA KOSULLARI:

— Caligma saatleri i¢cinde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

— Biiro ve arazi ortaminda ¢alismak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.

— Bulasici hastaliklar ve meslek hastaliklarina yakalanma riski altinda ortamlarda yer almak.
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ISIN KISA TANIMI:

Is, Bakanlik tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; hayvan saghginda
gorevli personelin ihtiyag duydugu tiim alet, cihaz, donanim, koruyucu malzeme, hayvan
tanimlama araglar1 ile hayvan sagliginin korunmasi, kontrol ve tedavisinde kullanilan basta
veteriner tibbi iirlinler olmak iizere her tiirlii tibbi iirlinlin ve kimyasalin, hayvan sagligi is ve
islemlerinde kullanilan biiro malzemelerinin; depolanmasi ile sevk ve idaresi faaliyetlerinin
tamamin1 tanimlar.

GOREYV VE SORUMLULUKLARI:

— Doner sermaye ile isbirligi yapilarak il bazinda programli ve program harici asilarin
zamaninda temini, ilgeler iizerinden dagitiminin yapilmasi ve kayitlarinin tutulmasini
saglamak.

— Asi, biyolojik madde temini, depolama ve dagitimin1 yapmak.

— Veteriner Biyolojik Uriin Uygulama Ucreti Makbuzu, Dezenfeksiyon Makbuzu ve
Defterlerin temini, il bazinda dagitimi ve takibini yapmak.

— Hayvan saglig1 calismalarinda kullanilacak her tiirlii malzemenin temini, depolanmasi ve
dagitimin1 yapmak.

— Depolarda soguk zincirin bozulmamas: gerektigi {irlinler i¢in soguk zincir ortaminin
devamliligin1 saglamak. Bozulabilir iirtinlerin Son Kullanim Tarihi takiplerini yapmak.

— Hayvan tanimlama arag-gereclerinin temini, depolanmasi ve dagitimini yapmak.

—  Ogzellikle as1 gibi veteriner tibbi iiriinler ile hayvan tanimlanmasinda kullanilan malzemeler
yoniinden ihtiya¢ duyuldugu anda kullanilabilir durumda olmalarin1 saglamak amaciyla
stok ve ihtiyag¢ analizi hususlarinda amirine dnceden bilgilendirilme yapmak.

— Kullanilan arag-gere¢ ve ekipmanin kalibrasyonlarini takip etmek ve yaptirmak.

— Yiiritiilen yazigsmalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini uygun yontemlerle
yapmak.

— Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, e§itim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak.

—  Ulke ekonomisini, tarim sektoriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yayinlart
stirekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

— Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

— Gorev alan ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.
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— Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve talimatlarina
uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve islemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; “Diizeltici Faaliyet” ve “Onleyici Faaliyet”
calismalarina katilmak.

— Is saghg ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigr kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyar1 ve
tavsiyelerde bulunmak.

— Yaptig1 isin Kkalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek
YETKILERI:

— Hayvan saghg calismalarinda kullanilan her tiirlii malzemeyi teslim almak ve teslim
etmek.

— Depolara girebilmek.

— Plan ve programa bagh kalarak as1 ve diger malzemelerin dagitimini1 yapmak.
EN YAKIN YONETICISI:

— Hayvan Saghigi ve Yetistiriciligi Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 sayili devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.

— Veteriner Fakiiltesi mezun olmak.

— Yardimci personel i¢in Veteriner Saglik Meslek Lisesi/Veteriner Meslek Yiiksek Okulu
mezunu olmak.

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.
CALISMA KOSULLARI:

— Calisma saatleri icinde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

— Biiro ortaminda ¢aligmak.

— Sorumluluk duygusu yiiksek olmak.

Dokuman Kodu: Revizyon Tarihi: 14.09.2022 | Revizyon No: 002 Yiiriirliik Tarihi:14.09.2022
TOB.IKS/FRM.036

Hazirlayan: Onaylayan:

I¢ Kontrol Gérevlisi 31.10.2023 Tarihli ve E-11827273 sayih Onay

Sayfa2/2



iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGELERI

-..._ :‘.:{_}i..:_:.-a.: .__-__I}: ""I_ - _
ﬁ..;,;.-@ﬁ._.sk . HAYVAN VE HAYVAN MADDELERI HAREKETI
l: R 13 UNVANL | GorEVLIsi
i BOLUMO HAYVAN SAGLIGI VE YETISTIRICILIGI SUBE
e MUDURLUGU

ISIN KISA TANIMI:

Bakanligimiz tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak her tiirlii hayvan ve
hayvansal {iriinlerin hareketlerinin kayit altina alinmasi, kontrol edilmesi ve denetlenmesi ile
ilgili faaliyetlerin tamamini tanimlar.

GOREYV VE SORUMLULUKLARI:

Hayvan kayit sistemi vb. dijital veri tabanlarindan hayvan hareketlerini yonetmek. Gergek
ve tiizel kisilerin basvurularini degerlendirerek gerekli islemleri yapmak ya da yaptirmak.

Hayvan hareketi taleplerini mevzuat ¢ercevesinde yerinde kontrol etmek.
Veteriner saglik raporu ve pasaport diizenlenmek.

Karantina bolgelerindeki hayvan ve hayvansal iirlin hareketlerini hayvan hastaliklar1 ve
zararhlari ile miicadele ¢alismalar1 gorevlisi ile es giidiim igerisinde yonetmek.

Canl1 hayvan yol denetimlerini gerceklestirmek.

Hayvan nakil araglarina dair is ve islemler ile gerekli belgelerin diizenlenmesine yonelik
caligmalar1 ve teknik kontrolleri yapmak diger hususlar1 koordinasyon ve egitim gorevlisi
ile birlikte takip etmek.

Yurtigi/yurtdisi hayvan ve hayvansal iirlinlerin hareketlerinin kontrolii ile canli hayvan ve
hayvansal {irlinlerin ithalat/ihracatlarinda konu gorevlisi personel esgiidiimiinde gerekli is
ve islemleri ylriitmek.

Salgin hastalik ¢ikmasi durumunda Hayvan Saglik Zabitas1 Komisyonunun toplanmasini
saglamak ve hastalikla ilgili yonetmelikte belirtilen tedbirleri aldirtmak hususlarinda
hayvan hastaliklar1 ve zararlilar1 ile miicadele caligmalar1 gorevlisi ile birlikte ¢alisma
yapmak.

Kurban komisyonu ¢aligmalarini yapmak.

Kesimhane, parcalama, rendering tesisleri gibi hayvan ve hayvansal iiriinlerin
hareketliliginin oldugu tiim tesislerde ilgili mevzuatlar kapsaminda kontrolleri yapmak,
saglik raporu, kesim raporu vb. evraklar1 diizenlemek ve kontrol ve denetim islerini icra
etmek.

Gerekli durumlarda kanatli, tek tirnakli ya da diger hayvanlar ve iiriinleri ile ilgili hareket
islemlerinde diger birimlerden destek almak talep durumunda destek vermek.

Yiiriitiilen yazigmalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini Bagkanliktaki
yontemlere uygun olarak yapmak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak.
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Ulke ekonomisini, tarim sektdriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yaynlar
stirekli izlemek, bilgilerini glincellestirmek.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve talimatlarina
uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Birimin gérev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dist is ve iglemlerin
giderilmesi ve stirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
caligsmalarina katilmak.

Is saghg ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigr kisilerin s6z konusu kurallara uymalarim1 saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak.

Yaptig1r isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde

gerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

Gorev ve sorumluluklarini ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ercevesince gerceklestirme yetkisine
sahip olmak

Gorev ve sorumluluklarin icra edilmesinde kullanilan her tiirlii malzeme, bina, ara¢ gereg
ve ekipmani kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:

Hayvan Saglig1 ve Yetistiriciligi Sube Mudiiri

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

657 sayil1 devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.
Yiiksekogrenim kurumlarinin Veteriner Fakiiltesini bitirmis olmak.

Veteriner fakiiltesi veya Veteriner Saglik Meslek Lisesi/Veteriner Meslek Yiiksek Okulu
mezunu olmak.

CALISMA KOSULLARI:

Normal ¢aligma saatleri i¢inde gorev yapmak.
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— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

— Biiro ortaminda ve biiro disinda ¢alisabilmek.

— Gorevi geregi seyahat edebilmek.
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ISIN KISA TANIMI:

Is, Bakanligimiz tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uyun olarak; II’de yapilan hayvan ve
hayvansal iirlinlerin ihracati ile transit [ecisleri [ibi is ve islemleri; 5996 Sayili Veteriner
Hizmetleri, Gida ve Yem Kanunu ve ayn1 Kanuna bagl olarak ¢ikartilan ikincil mevzuat ile

teblig,

"enelle ve talimat hiikiimleri uyarinca, [ercek ve tiizel kisilerden [elen taleplerin

alimmasi, kontrol edilmesi ve cevaplandirilmasi siireglerini igeren faaliyetlerin biitlinlinii
tanimlar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:

Sucul canlilarda dahil olmak {izere canli hayvan ve hayvansal {irlinlerin ihracati ile ilili
is ve islemleri ylriitmek.

Hayvan sagligi ile il[ili madde ve malzemelerin ihracatt ile illili islemleri yiiriitmek.
Kontrole tabi hayvan ve hayvansal iiriinlere ait Ihracat izin Bellelerinin (On izin,
Kontrol Bellesi, Uyl unluk yazis1 vb.) diizenlenmesi, kontrol ve incelenmesi [ibi is ve
islemleri yliriitmek.

Ihracati yapilacak canli hayvanlarm; Bakanhigimiz tarafindan onaylanan Kontrol
Belleleri ile karantina is ve islemleri i¢in Veteriner Sinir kontrol Noktas1 Miidiirliikleri
ve Ilge Tarim ve Orman Miidiirliikleri arasinda koordinasyon saglamak.

Ihracat izni ve Kontrol Bellesi bagvurularina iliskin verileri ve sonuglarini il(ili dijital
billi sistemine [irmek ya da istatistiki bil[ileri il[ili birimler ile paylasmak.

Ihracati yapilacak canli hayvanlarin il igerisinde koordine edilmesi, ilce
miidiirliiklerindeki islemlerin takibi ile [erekli denetimlerinin yapilmasini saglamak.
Ihrag edilen iiriinlerin herhan(i bir sebepten yurda [eri donmesi durumunda yurda Ciris
izni ile il[ili islemleri yiiriitmek.

Hizli alarm sistemi kapsaminda iilke diginda olumsuzluk tespit edilen Tiirk Menseli
iriinlerin Avrupa Birligi tarafindan yapilan bildirimine istinaden [eri izleme iglemlerini
diizenlemek.

Bakanligin il[1ili birimleri ile koordineli ¢alisarak ihracati kotaya tabi {iriinlerin takibini
diizenli olarak yapmak.

Ihracat Bil(i Sistemi kullanict rollerinin tanimlanmasi [{incellenmesi ve kontroliinii
yapmak.

Ihracat yapan isleme tesisleri ile il(ili faaliyetleri takip etmek, [erekli durumlarda
denetim ve kontrol [drevlileriyle koordineli sekilde ¢alismak
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Canl1 hayvan, hayvansal iiriin ve hayvansal yan iirlinlerin ihracat bagvurularini almak,
bellelerini incelemek, iirlinlerin ihracat kontrollerini yapmak ve Veteriner Saglik
Sertifikalarini diizenlemek.

Veteriner kontrole tabii kompozit {irlinlerin ihracat bagvurularini almak, bell elerini
incelemek, iriinlerin ihracat kontrollerini yapmak ve veteriner saglik sertifikalarini
diizenlemek ya da il[ili birimle koordine ¢aligmak.

Veteriner kontrole tabii {iriinlere “serbest satis sertifikasi” diizenleme islemlerini
yapmak.

Ihracat analiz numunelerinin alinmasi ve sonug¢ raporlarinin degerlendirilmesini
yapmak.

[limizde faaliyet [Osteren serbest boll elerdeki isletmelerin kayit altina alinmasi, ve
serbest bol  elerden yapilacak ihracat islemlerini yliriitmek.

Avrupa Birligine 6n ihracat izni bagvurusunda bulunan enteltasyonda fason iiretim
yapan kiimeslerin il[ili is unvanlarindaki [ 6revlilerle koordineli olarak denetlemek.

Ev hayvanlariin ticari olmayan (yolcu beraberi) yurt disina ¢ikis islemlerini ilgeler ile
birlikte yapmak ya da koordine etmek.

Yerli evcil hayvan [ enetik kaynaklarinin kullanilmasi ve yurt digina ¢ikarilmasi ile il[li
islemleri [erceklestirmek ya da koordine etmek.

Ihracatla il(ili yurtdisindan [elen misyon denetimleri islemlerinin yiiriitmek.

Holo! tam kayitlarin1 tutmak.

Gerektiginde ithalat [6revlisi ile koordineli ¢aligmak.

Yoneticisi tarafindan [ drevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢calisma
toplantilarina katilmak, ihtiya¢ durumunda benzer toplantilart yapmak.

Yetkili personele iligkin sertifika diizenleme is ve islemlerini yapmak.

[174li firmalara iliskin; ticari sicil bellesi, imza siir(iileri ve diger belleleri kontrol
etmek.

Ulke ekonomisini, tarim sektoriinii ve Celismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari siirekli izlemek, billilerini [{incellestirmek.

Faaliyetlerine iliskin billilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, [erektiginde konuya iliskin belle ve billileri
sunmak.

Subesinde [Brevli oldugu konularda Alo 174, CIMER vb. veri tabanlarindan [elen
talepler ile [ercek ve tiizel kisi dilekgeleri [ibi bildirimlere cevap vermek.

Gorev alani ile il[ili mevzuati diizenli olarak izlemek.
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— Gorev alani ile 11[1li tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

— Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve
talimatlarina uy[ uin olarak yiiriitiilmesini saglamak.

— Birimin [0rev alanina [iren konularda meydana [elebilecek standart dis1 is ve islemlerin
[iderilmesi ve siirekli iyilestirme amactyla; “Diizeltici Faaliyet” ve “Onleyici Faaliyet”
caligmalarina katilmak.

— Is saghig1 ve is Liivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistig1 kisilerin s6z konusu kurallara uymalarim1 saglamak, [erektiginde uyar1 ve
tavsiyelerde bulunmak.

— Ortak belirlenmis [ 6rev ve sorumluluklar1 yerine [ etirmek,

— Gorev alani ile il ili olarak yOneticisi tarafindan verilen diger [ 6revleri yerine [ etirmek.

YETKILERI:

— Gorev ve sorumluluklarimi illili mevzuat hiikiimleri ¢ergevesince [ergeklestirme
yetkisine sahip olmak

— Gorev ve sorumluluklarin icra edilmesinde kullanilan her tiirlii malzeme, bina, arag
"ere¢ ve ekipmani kullanmak.

EN YAKIN YONETICI:
— Hayvan Saglig1 ve Yetistiriciligi Sube Mudiiri
ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 sayili devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.

— Fakiilte veya dort yillik yiiksekokullarin veteriner hekimligi veya zootekni
boliimlerinden ya da sadece sucul canlilar ve su iirlinlerinde yetkili olmak iizere su
iirtinleri, balik¢ilik teknolojisi mithendisligi mezun olmak; veteriner hekim, miihendis
kadrolarinda en az bir yil ¢alismis bulunmak.

— Tercihen ihracat ile il[ili egitime katilmis ve bel [ & sahibi olmak.

— Yaptig1 isin [erektirdigi diizeyde yabanci dil billisi ve ig tecriibesine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Normal ¢alisma saatleri iginde [6rev yapmak.
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— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da [ 6rev yapabilmek.
— Biiro ortaminda ve biiro disinda ¢alisabilmek.
— Gorevi [eregi seyahat edebilmek.
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ISIN KISA TANIMI:

Is, Bakanligimiz tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; iI’de yapilan hayvan ve
hayvansal iirlinlerin ithalati ile transit gecisleri gibi is ve islemleri; 5996 Sayili Veteriner
Hizmetleri, Gida ve Yem Kanunu ve ayni1 Kanuna bagl olarak c¢ikartilan ikincil mevzuat ile

teblig,

genelge ve talimat hiikiimleri uyarinca, gercek ve tiizel kisilerden gelen taleplerin

alinmasi, kontrol edilmesi ve cevaplandirilmasi siireclerini igeren faaliyetlerin biitiiniinii
tanimlar.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Sucul canlilarda dahil olmak {izere canli hayvan ve hayvansal {iriinlerin ithalat ile ilgili
is ve islemleri yiirlitmek.

Hayvan saglig ile ilgili madde ve malzemelerin ithalat1 ile ilgili islemleri yiirtitmek.

Kontrole tabi hayvan ve hayvansal iiriinlere ait ithalat Izin Belgelerinin (On izin,
Kontrol Belgesi, Uygunluk yazis1 vb.) diizenlenmesi, kontrol ve incelenmesi gibi is ve
islemleri yiiriitmek.

Ithalat1 yapilacak canli hayvanlarin; Bakanhigimiz tarafindan onaylanan Kontrol
Belgeleri ile karantina is ve islemleri i¢in Veteriner Sinir Kontrol Noktas1 Miidiirliikleri
ve Ilge Tarim ve Orman Miidiirliikleri arasinda koordinasyon saglamak.

Ithalat Izni ve Kontrol Belgesi basvurularina iliskin bilgileri ve sonuglarimni ilgili bilgi
sistemine girmek ya da istatistiki verileri ilgili birimler ile paylagmak.

Ithalati yapilacak canli hayvanlarin 1l igerisinde koordine edilmesi ve gerekli
denetimlerinin yapilmasini saglamak.

Ithal edilen iiriinlerin herhangi bir sebepten geri génderilmesi durumunda yurt dis1 ¢ikis
izni ile ilgili is ve islemleri yiirtitmek.

Bakanligin ilgili birimleri ile koordineli ¢aligsarak ithalat1 kotaya tabi {iriinlerin takibini
diizenli olarak yapmak.

Ithalat ile ilgili Bilgi Sistemi kullanici rollerinin tanmimlanmasi giincellenmesi ve
kontroliinii yapmak.

Ithalat yapan isleme tesisleri ile ilgili faaliyetleri takip etmek, gerekli durumlarda
denetim ve kontrol goérevlileriyle koordineli sekilde caligmak.

Canli hayvan, hayvansal iirlin ve hayvansal yan {iriinlerin ithalat bagvurularini almak,
belgelerini incelemek, triinlerin ithalat kontrollerini yapmak ve Veteriner Saglik
Sertifikalarini diizenlemek ya da kontrol etmek.

Veteriner kontrole tabii kompozit {irlinlerin ithalat bagvurularini almak, belgelerini
incelemek, triinlerin ihracat kontrollerini yapmak ve veteriner saglik sertifikalarin
diizenlemek ya da ilgili birimle koordine ¢alismak.
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Ithalat analiz numunelerinin alinmasi ve sonug raporlarinin degerlendirilmesini yapmak
ya da ilgili birimlerle koordine ¢alismak.

[limizde faaliyet gdsteren serbest bolgelerdeki isletmelerin kayit altina alinmasi ve
serbest bolgelerden yapilacak ithalat islemlerini yiirtitmek.

Ev ve Siis Hayvanlarmin Ticari Olmayan (yolcu beraberi) Yurt Disindan Giris
Islemlerinin Koordinasyonunu Ilgeler ile Birlikte yapmak.

Yerli Evcil Hayvan Genetik Kaynaklarinin Kullanilmasi ve Yurt Disina Cikarilmasi ile
ilgili islemleri gergeklestirmek ya da koordine etmek.

Thracatla ilgili yurtdisindan gelen Misyon Denetimleri islemlerini yiiriitmek.
Hologram kayitlarini ve kontrol belgesi ile kayit belgesini tutmak.
Gerektiginde ihracat gorevlisiyle koordineli olarak calismak.

Y oneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektoriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari siirekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

Subesinde gorevli oldugu konularda Alo 174, CIMER vb. veri tabanlarindan gelen
talepler ile gercek ve tiizel kisi dilekgeleri gibi bildirimlere cevap vermek.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bi¢imde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve
talimatlarina uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve islemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; “Diizeltici Faaliyet” ve “Onleyici Faaliyet”
calismalarina katilmak.

Is saglig1 ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistig1 kisilerin s6z konusu kurallara uymalarim1 saglamak, gerektiginde uyar1 ve
tavsiyelerde bulunmak.

Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.
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YETKILERI:

Gorev ve sorumluluklarini
yetkisine sahip olmak

ilgili mevzuat hiikiimleri cercevesince gergeklestirme

Gorev ve sorumluluklarin icra edilmesinde kullanilan her tiirlii malzeme, bina, arag
gere¢ ve ekipmani kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:

Hayvan Saglig1 ve Yetistiriciligi Sube Mudiiri

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

657 sayil1 devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.

Fakiilte veya dort yillik yiliksekokullarin veteriner hekimligi veya zootekni
boliimlerinden ya da sadece sucul canlilar ve su iiriinlerinde yetkili olmak iizere su
iriinleri, balik¢ilik teknolojisi miihendisligi mezun olmak; veteriner hekim, miihendis
kadrolarinda en az bir yil ¢alismis bulunmak.

Tercihen ihracat ile ilgili egitime katilmis ve belge sahibi olmak.

Yaptig1 isin gerektirdigi diizeyde yabanci dil bilgisi ve is tecriibesine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARTI:

Normal ¢aligma saatleri i¢cinde gérev yapmak.
Gerektiginde normal ¢aligsma saatleri disinda da gorev yapabilmek.
Biiro ortaminda ve biiro disinda c¢alisabilmek.

Gorevi geregi seyahat edebilmek.
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