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1. AMAC
Kurumumuzda ¢alisma mekaninin ve ¢alisma ortam ve ekipmanlarinin kalite yonetiminde
sorun teskil etmemesi icin yapilmasi gerekli olan temizlik islerini kapsar.

2. KAPSAM _
Bu talimat Idari ve Mali Isler Midurligune bagl: olarak yapilmakta olan temizlik ve bakim
islerinin caligma esaslarini kapsar.

3. SORUMLULUKLAR
Tim Sube Midarlukleri ve birimler.

4.1. idari ve Mali Isler Sube Miduir
Kurumun temizlik igleri ile ilgili her turli hizmet alimint onaylamak. Odacilarin
gorevlendirilmesini ve takibini yapmak.

5. UYGULAMA
Genel Temizlik Islemleri

5.1  Her gun ¢op kutular bosaltilr.

5.2  Haftada en az bir kez olmak sartiyla, personel calisma odalari, koridorlari merdivenleri
once stipurerek temizlenir ve daha sonra deterjanli suyla paspas yapilir.

5.3  Pencereler, kapilar, masalar belli periyotlarda temizlenir ve temiz tutulmas: saglanir.

5.4  Tuvalet ve Lavabolar her giin uygun temizleyiciler kullanilarak temizlenir ve ayda en
az bir kez ozon ve/ veya tuz ruhu dokerek genel temizligi yapilir.

5.5  Lavabolarda kagit el havlusunu ve el sabunu siirekli bulundurulur ve takip edilir.

56  Olaganustl bir temizlik durumu s6z konusu oldugunda ilgili amirin talimat: Uzerine
gerekli ortamin temizligine yardim edilir.

5.7  Lavabolarin ve tuvaletlerin temizligi her gun temizlik personelince yapilir ve temizlik
takip cizelgesiyle takip edilir, ilgili Sube Mudiri de her giin kontroliini saglar ve
imzalar gunlik olarak atilir.

ILGILi FORMLAR

1. Temizlik takip formu (T0B.19. iKS./KYS. FRM.73)

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu




