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1. AMAC
Idari ve Mali Isler Mudurltigu Bilgi-islem Biriminin calismalarin: agiklamak.

2. KAPSAM

Bu talimat Idari ve Mali isler Miidiirligi Bilgi-Islem Biriminin calisma esaslarini kapsar.

3. SORUMLULUKLAR

3.1 idari ve Mali Isler Sube Miidurti
Bilgi-Islem Sorumlusunun bildirecegi bilgisayar, ag internet ve gevre birimleri ile ilgili her ttrli
karari Onaylamak.

3.2 Bilgi-Islem Sorumlusu

Kurum binyesinde bilgi-islem kapsamindaki tim bilgisayar, ag internet ve gevre birimleriyle
ilgilenmek, calismalarin1 denetlemek, arizalarim gidermek, bakimlarini yapmak. Bilgi-islem
Sorumlusu ayn1 zamanda Bakim Sorumlusudur.

4. UYGULAMA

4.1 Talebe gore bilgisayar ve cevre birimlerinin satin alma teknik sartnamesi, yazilimi ya da
programi hazirlanir.

4.2 Yillik Bakim Planin1 ve malzeme talebini Bilgi-islem Sorumlusu hazirlar. Kurum igindeki
bakimlar bu plana gdre yapilir.

4.3 Teknik arizalar Ariza Bildirim Formu ile alinir ve Bilgi islem birimi tarafindan giderilir.

ILGILI FORMLAR
1.Bilgi Islem Bakim Onarim Talep Takip Formu (TOB.19.iLM. iKS/KYS. FRM.064)

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Ydnetim Ekibi Kalite Ydnetim Sorumlusu




